APSTIPRINATS

Ar Vainodes novada domes
2016.gada 21. julija [lemumu
(prot. Nr. 15., 14.p.)

VAINODES NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

I Visparigie noteikumi

1. Vainodes novada dzimtsarakstu nodala (turpmak teksta - Nodala) ir Vainodes novada paSvaldibas
(turpmak teksta — paSvaldiba) izveidota institlicija, kas veic Latvijas Republikas likuma “Civilstavokla
aktu registracijas likums”, citos Latvijas Republikas normativajos aktos, pasvaldibas saisto$ajos
noteikumos un I€émumos, un $aja Nolikuma paredzetas funkcijas.

2. Dzimtsarakstu nodala darbojas Vainodes novada paSvaldibas paklautiba un sava darbiba ievero
likumdoSanas normativos aktus, Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas noteikumus un rikojumus,
pasvaldibas nolikumu, lémumus un rikojumus, $o Nolikumu un citus normativos aktus.

3. Dzimtsarakstu nodalai ir savs zimogs ar papildinata Latvijas Republikas valsts maza gerbona attélu
un uzrakstu — Latvijas Republika Vainodes novada dzimtsarakstu nodala

4. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir: Raina iela 23A, Vainode, Vainodes pagasts, Vainodes
novads, LV-3435

5. Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbojoties ar valsts vai citu
pasvaldibu institicijam un iestadém.

6. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas Tieslietu ministrs ar Tieslietu
ministrijas dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

II Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7.Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodro§inasana un civilstavokla
aktu registru arhiva fonda veidosana saskana ar likumdoSanas noteiktam normam.

8. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

8.1. registré dzimSanas faktus;

8.2. registré mirSanas faktus;

8.3. registré laulibas;

8.4 karto civilstavokla aktu registru ierakstu atjaunos$anas, papildinasanas un labosanas lietas,
pamatojoties uz ieinteres€tas personas iesniegumu, un sniedz atzinumus;

8.5. pienem paternitates atziSanas iesniegumus;

8.6. sagatavo dokumentus un atzinumus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniedz
Tieslietu ministrijas dzimtsarakstu departamentam;

8.7 atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anulg, papildina un labo civilstavokla
aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu; administrativo aktu, dzimtsarakstu nodalas
atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

8.8. veido dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu un nodro$ina arhiva
fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantoSanu;

8.9. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru ierakstiem péc
fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

8.10. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu, izmekl&Sanas iestazu un citu
dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

8.11. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas jautagjumiem;



8.12. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra ieklaujamas izzinas par
dzimSanas fakta registraciju, kuras nepiecieS$amas pirmuzskaites veikS$anai, un zinas par personas
laulibas registraciju, mirSanas fakta registraciju, izmainam civilstavokla aktu registru ierakstos, kuras
nepiecieSamas iedzivotaju registra ieklauto datu aktualiz&Sanai;

8.13. sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnicku registrétajiem
civilstavokla aktiem;

8.14. nodrosina apmekl&taju pienemsanu dzimtsarakstu nodala;

8.15. nodro$ina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, glabasanu un izlietoSanu
dzimtsarakstu nodala;

8.16. péc pieprasijjuma sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam.

8.17. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

8.17.1. organizet dzimtsarakstu nodalas darbu un but atbildigam par dzimtsarakstu nodalas uzdevumu
izpildi:

8.17.2. pastavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem,;

8.17.3. pieprasit un sanemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;

8.17.4. pieprasit un sanemt dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no visam personam un institiicijam;

8.17.5. parbaudit dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

8.17.6. iesniegt priekSlikumus par darba uzlaboSanu jautdjumos, kas ir dzimtsarakstu nodalas
kompetencg.

III Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija

9. Nodalas darbu vada dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kuru iece] amata dome p&c saskanoSanas ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

10. Nodalas darbu dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika pilda ar domes l€mumu
apstiprinata nodalas vaditaja vietniece.

11. Nodalas vaditajs ir atbildigs par Nodalas darbibu, karto lietvedibu, atbild par dokumentu apriti
Nodala, veic dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivéSanu — atbilsto§i Dzimtsarakstu departamenta
apstiprinatajai lietu nomenklatiirai.

12. Vaditajs ir atbildigs par darba pienakumu izpildes gaita iegiito fizisko personu datu neizpausanu
treSajam personam saskana ar likumdoSanas normativajiem aktiem.

IV Dzimtsarakstu nodalas uzraudziba

13. Augstako uzraudzibu par Dzimtsarakstu nodalu veic Tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

14. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments sniedz dzimtsarakstu nodalai metodisko vadibu.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditajas nepamatotu atteikSanos registrét civilstavokla aktus vai labot, vai
papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus, ieinteresétas personas var parsudzet tiesa.

V Nosléguma jautajumi
16. Dzimtsarakstu nodala atbild par $aja nolikuma mingto funkciju un uzdevumu izpildi.

17. Lemumu par Dzimtsarakstu nodalas izveidoSanu, reorganizaciju vai likvidaciju pienem Vainodes
novada dome.
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