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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Gramatvedibas galvenie uzdevumi ir:

e nodros$inat novada domi ar informaciju par pamatbudzeta un
speciala budzeta izpildi;

e nodrosinat novada domi ar informaciju saimnieciska rakstura
lémumu pienemsSanai;

e nodroSinat augstak stavosSas institiicijas un citus finansu parskatu
lietotajus ar patiesu un pilnvertigu informaciju par pasvaldibas
finansialo un saimniecisko stavokli.

1.2. Gramatvediba tiek registréti visi nodoklu ienémumi ka arT saimnieciskie darfjumi.
Visi saimnieciskie darfjumi apliecinami ar attaisnojoSiem dokumentiem un
iegramatojami pasvaldibas gramatvedibas registros.

1.3. Gramatvedibas sniegtai informacijai jabut savlaicigai, patiesai, pilnigai un
salidzinamai. FinanSu parskatu sagatavoSana javeic atbilsto$i pastavoSajai
likumdoSanai.

1.4. Gramatvedibas uzskaites darba no 2007.gada 2.janvara tiek lietota gramatvedibas
datorprogramma ,,UVIS, kuru izstradajusi SIA ,, FMS” (no 2009.gada marta
programma ar nosaukumu ,,Horizon Start’’, no 2010.gada - ,,HORIZON”) — licence
201506.

1.5. Gramatvedibas dokumenti (finansu parskati, gramatvedibas registri, attaisnojosie
dokumenti un gramatvedibas organizacijas reglamentgjosie dokumenti) tiek glabati
atbilsto$i likumam ,,Par gramatvedibu’’ un Latvijas Valsts arhiva apstiprinatam
dokumentu glabasanas terminu sarakstam sistematiski sakartoti un visa paredzetaja
gramatvedibas informacijas glabasanas laika.

1.6. Bez paSvaldibas vaditaja atlaujas arhiva dokumentus fiziskas un juridiskas
personas drikst iznemt no arhiva tikai specialajos likumos vai citos normativajos aktos
paredzetajos gadijumos un noteiktaja kartiba.

1.7. Par attaisnojuma dokumentu, gramatvedibas registru, gramatvedibas organizacijas
un citu dokumentu saglabasanu un aizsargaSanu pret iznicinasanu vai nozaudéSanu ir
atbildigs pasvaldibas vaditajs.

1.8. Gramatvediba par vértibas méru no 2014.gada 1.janvara lieto Latvijas Republikas
naudas vienibu — €uro un centus.

1.9. Saskana ar grozijumiem likuma ,,Par gramatvedibu’’, Dokumentu juridiska speka
likumu un Elektronisko dokumentu likumu noteiktas personas — gramatvezi, kas
atbildigas par elektroniski sanemto dokumentu apliecinaSanu

1) saimnieciska darfjuma veikSanai,

2) par sanemta attaisnojuma dokumenta sniegtas informacijas pareizibu un

3) sadi noforméta attaisnojuma dokumenta iegramatosanu gramatvedibas registros.
Apliecinajums izdarams lapas apaksgja kreisaja mala ar vardu APLIECINU, personigo
parakstu, paraksta atSifréjumu un datumu (gads.dd.ménesis).

1.10. Eiropas Savienibas fondu lidzfinansétiem projektiem Gramatvedibas uzskaites
kartibas apraksts tiek veidots katram projektam atseviski. Projektu istenoSanas
izdevumus identificé pec tiem pieskirtas strukttrvienibas koda.



2. GRAMATVEDIBAS UZSKAITES PRINCIPI

2.1. GRAMATVEDIBAS UZSKAITES KARTIBA (turpmak KARTIBA), kas izstradata
atbilstos$i argjiem un ieks$€jiem normativajiem aktiem, ietver

- kontu planu

- gramatvedibas uzskaites principu aprakstu, kuru rezultata iegiist informaciju,
kas noderiga finanSu parskata lietotaju lemumu pienemsanai un ir ticama

- darfjumu gramatojumu aprakstus

- butiskuma Iimeni (to nosaka saskana ar Valsts kases timekla vietne public&to
informaciju kartéjam gadam)

- citu nepiecieSamo informaciju, ko budzeta iestade lieto, veicot gramatvedibas
uzskaiti un sagatavojot finansu parskatus

- gramatvedibas dokumentu aprites aprakstu.

2.1.1. Katra parskata perioda konsekventi piemé&ro vienus un tos paSus gramatvedibas
uzskaites principus. Gramatvedibas uzskaites principu maina ir vienu gramatvedibas
principu aizstasana ar citiem. Tos maina tikai tad, ja mainijies normativais

reguléjums. 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 punkts 429.-430.

2.1.2. Ja darfjumu veikSanai vai citam darbibam piemitoSo nenoteiktibu rezultata aktivu
vai pasivu postenus nevar novertét precizi, veic vertibas aplési. Aplésu veikSana ietver
lémuma pienemsSanu, kas balstiti uz pédjo pieejamo ticamo informaciju. Mainot
apléses, tas pieméro darfjumiem sakot ar apléses izmainas datumu, un korigg atbilstoso
aktivu, pasivu, ienémumu vai izdevumu posteni parskata perioda.

2.1.3. Konstatétas kludas attieciba uz aktivu un pasivu postenu uzskaiti parskata
perioda vai iepriek$gjos periodos labo perioda, kura tas atklatas, kartiba, kadu nosaka
13.02.2018. LR MK not.Nr.87 punkts 432., 433.

2.2.  PaSvaldibas naudas lidzeklu plisma notiek Sados 2 ciklos:

- lenémumu veidoSanas cikls, kas sastav no

1) nodoklu ienémumiem;

2) nenodoklu ieneémumiem;

3) maksas pakalpojumiem un citiem pasu ienémumiem;

4) transfertiem;

5) ienémumiem no ziedojumiem un davinajumiem;

6) sanemtiem aizn€mumiem;

- izdevumu veidosanas cikls sastav no

1) uztur&Sanas izdevumiem;

2) procentu izdevumiem;

3) subsidijam, dotacijam un socialiem pabalstiem;

4) uzturéSanas izdevumu transfertiem;

5) kapitaliem izdevumiem,;

6) izdevumiem no ziedojumiem un davinajumiem;

7) atmaksatiem aizp€mumiem.

2.3. Ien@mumu, izdevumu veidoSanas cikli sastav no vairakam sist€émam:

1) nodoklu ienémumi veidojas no iedzivotaju ienakuma nodokla, nekustama
1pasuma nodokla, ipaSuma nodokla, zemes nodokla paradu maksajumiem;

2) nenodoklu ienémumus veido valsts un pasvaldibas nodevas, maksajumi no
pasvaldibas sniegtiem pakalpojumiem, ien€mumi no IpaSuma iznomasanas,
mantas realizacijas un pargjie ienémumi;

3) transfertus veido dotaciju, mérkdotaciju ienémumi no valsts budzeta un
transferti Eiropas Savienibas struktiirfondu finanséto projektu Tstenosanai, ka



arT ien@mumi no pasvaldibu budZetiem par norékiniem ar citam paSvaldibam
par Vainodes pasvaldibas izglitibas iestazu sniegtiem pakalpojumiem,;

4) speciala budzeta ienémumi veidojas no Sadiem ipaSiem mérkiem iezimétu
lidzeklu avotiem: dabas resursu nodoklis, autocelu fonds (valsts budzeta
mérkdotacija ielu un celu uzturésanai);

5) ziedojumi un davinajumi veidojas no juridisku un fizisku personu ziedotiem
naudas lidzekliem noteiktam mérkim.

Ar1 izdevumu veidoSanas cikls sastav no vairakam sistémam atbilstosi funkcionalajam
un ekonomiskajam kategorijam.
2.4. Darba samaksas uzskaites (aprékinasanas) procesa ietilpst $adas darbibas:

- darba ligumu noformé&Sana

- amatalgu saraksta apstiprinasana

- darba laika uzskaite

- darba algu aprékinasana

- ieturjumu izdariSana no darba algas

- darba algu izmaksas sarakstu sagatavoSana.
Darba algas tiek izmaksatas no pasvaldibas kases skaidra nauda vai parskaitot uz
bankas kontiem katru ménesi laika no 4.-6.datumam (tris darbdienas). Neizmaksatas
darba algas jaieved neizmaksato (deponéto) darba algu registra.
Darba algas avansi tiek izmaksati katru ménesi no 18. lidz 20.datumam kas€ vai
parskaitot uz darbinieka bankas kontu ne vairak ka 50% apme&ra no ménesa amatalgas
katram konkrétam darbiniekam.
2.5. Gramatvedibas parskatus saskana ar likumu ,,Par budzetu un finansu vadibu’’ un
Valsts kases rikojumiem sagatavo Ministriju, centralo valsts iestazu un pasvaldibu
budzeta parskatu informacijas sistema Valsts kases noteiktajos terminos.
Gramatvedibas parskatus paraksta galvena gramatvede.
Gramatvedibas parskatiem jasniedz patiess un skaidrs priekSstats par pasvaldibas
finanSu Iidzekliem - pasvaldibas ienémumiem un izdevumiem parskata perioda,
finansialo stavokli.
2.5.1. Finan8u parskatu gatavojot jaievero attiecigie Ministru kabineta noteikumi par
pasvaldibu gada parskatu sagatavoSanas kartibu.
Finan8u gada parskats sastav no:

- vadibas zinojuma

- parskata par finansialo stavokli — veidlapa Nr.1 ,,Bilance’’

- parskata par darbibas finansialajiem rezultatiem — veidlapa Nr.4-3

- pasu kapitala (neto aktiva)izmainu parskata — veidlapa Nr.4-1

- naudas plismas parskata — veidlapa Nr.2NP

- finanSu parskata pielikumiem

- gramatvedibas uzskaites pamatprincipu apraksta

- parskatu skaidrojumiem, tai skaita, skaidrojumiem par budZetu izpildi.

Parskatam pievieno:

- zv@rinata revidenta zinojumu

- izzinas par datu salidzinaSanu ar Valsts registru datiem

- izzinas par naudas lidzeklu atlikumu salidzinasanu ar komercbanku datiem

- naudas lidzek]u kas€ inventarizaciju.

2.5.2. Sagatavojot gramatvedibas parskatu, jaievéro $adi gramatvedibas principi,
nostadnes un metodes:

- piesardzibas princips

- atbilstibas princips

- salidzinamibas princips



- nepartrauktibas (darbibas turpinasanas) princips

- atklaSanas un butiskuma princips

- uzkrasanas un naudas plismas metode

- FIFO metode.
2.5.3. Parskata gada beigas, pirms gada parskata sagatavoSanas, javeic inventarizacija,
sagatavojot Tpasuma, valdijuma un turgjuma eso$o lidzeklu — ilgtermina ieguldijumu,
krajumu, naudas lidzeklu, ka arT prasibu un saistibu inventarizacijas sarakstus.
2.5.4. Katra gada sakuma bilancei jasakrit ar ieprieks€ja gada sléguma bilanci. Katram
bilances, naudas plismas un faktisko izdevumu parskata postenim ir japarada kartgja
gada un ieprieksgja gada raditaji.
2.5.5. Pasvaldibas naudas plismas un faktisko izdevumu parskats atspogulo
ienémumus un izdevumus saskana ar normativajos aktos noteikto ien€mumu un
izdevumu klasifikaciju.
2.5.6. Gramatvedibas uzskaitei pilniba jaatbilst Ministru Kabineta 13.02.2018.
noteikumiem Nr.87 ,,Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestadés” un S$o
noteikumu grozijumiem.
2.6. Pasvaldiba veic inventarizacijas, ieveérojot likumu ,,Par gramatvedibu’’ un
21.10.2003. MK not.Nr.585 |, Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un
organizaciju’’.
2.6.1. Par inventarizaciju pasvaldiba atbild paSvaldibas vaditajs, kur§ ar rikojumu
izveido inventarizacijas komisiju (personalo sastavu), nosaka inventariz&amos
objektus, inventarizacijas uzsakSanas un pabeigSanas terminus. Inventarizacijas
izdaramas materiali atbildigo personu klatbiitng.
2.6.2. Inventarizacijas rezultatus atspogulo inventarizacijas sarakstos. Inventarizacijas
sarakstus sagatavo, ievérojot prasibas, kas noteiktas INVENTARIZACIJU
VEIKSANAS VISPARIGA INSTRUKCIJA. (KARTIBAS 12.sadala)
2.6.3. Péc inventarizacijas pabeigSanas, inventarizacijas komisija noteikta kartiba
noform&tos inventarizacijas materialus iesniedz pasvaldibas vaditajam, kas tos talak
nodod gramatvedibai.
2.6.4. Gramatvediba sagatavo salidzinasanas sarakstus, kuros norada inventarizacija
konstatéto gramatvedibas uzskaites un inventarizacijas sarakstu datu starpibu, ja tada
ir, vai konstaté abu datu sakritibu, un iesniedz salidzinasanas sarakstus pasvaldibas
vaditajam.
2.6.5. Inventarizacija konstatétas novert€§juma starpibas, materiali lietisko vertibu
vienibu skaita starpibas vai to zudumus bojaSanas, moralas novecoSanas vai citu
iemeslu del gramatojami tikai péc inventarizacijas komisijas slédziena un uz vaditaja
apstiprinata akta pamata.
2.6.6. Inventarizacijas rezultati jaiegramato gramatvedibas registros ne vélak ka viena
meénesa laika p&c ta méneSa beigam, kura inventarizacija veikta.
2.6.7. Lai noteiktu pamatlidzeklu, inventara un materialu nederigumu, to atjaunoSanas
nelietderigumu vai neefektivitati, ka ar1 sagatavotu nepiecieSamos to norakstiSanas
dokumentus, pasvaldibas vaditajs ar rikojumu izveido pastavigi darbojoSos komisiju.
2.7. Katra parskata gada beigas noverte, vai pastav objektivi pieradijumi prasibu un
samaksato avansu nesanemsanai, izvertgjot katru paradnieku un katru darfjumu, un, ja
nepiecieSams, atzist prasibu un samaksato avansu vértibas samazinajumu. Ja $adi
pieradijumi pastav, izdevumus vertibas samazinajumam noveért€ nedrosas
(apSaubamas) summas apmeéra vai procentos no prasibu izpildes termina kavéjuma
summas (13.02.2018. LR MK not.Nr.87 189.p.).



2.7.1. Parskata gada beigas prasibu un samaksato avansu vértibas samazinajumu
uzskaita attiecigajos kontos ilgtermina un istermina prasibu sastava, atzistot parskata
perioda pargjos izdevumos.

2.7.2. leprieksgja parskata gada izveidotu vertibas samazinajumu parskata gada izslédz
un atzist pargjos ien€mumus $ados gadijumos:

- parskata perioda beigas secinats, ka sakotngji atzitais prasibu vértibas samazinajums
nav nepiecieSams;

- sanemta prasibas atmaksa vai veikta liguma nosacijumu izpilde;

- norakstita prasiba vai samaksatais avanss.

2.7.3. Ja vertibas samazinajumu izslédz parskata gada, kura tas bija izveidots, samazina
parskata gada atzitos pargjos izdevumus.

3. GRAMATVEDIBAS DARBA ORGANIZACIJA

3.1. Centraliz€tu gramatvedibas uzskaites kartoSanu pasSvaldiba — domes &ka — ar
gramatvedibas datorprogrammu HORIZON veic 6 gramatvedibas darbinieki:
- galvena gramatvede
- galvenas gramatvedes Vvietniece,
- algu un pamatlidzeklu uzskaites gramatvede;
- inventara un krajumu uzskaites gramatvede;
- gramatvedis, kas veic bezskaidras naudas maksajumus, gramato kases
dokumentus un veic degvielas uzskaiti;
- kasiere Vainodes novada domge.
3.1.1. Komunala nodala gramatvedibas uzskaitvede veic ires un komunalo
pakalpojumu uzskaiti un par€jo darfjjumu uzskaiti, kas saistita ar komunalas nodalas
darbibu, izmantojot komunalo maksajumu uzskaites programmu GVedis. Uzskaitvede
ickas€ uz vietas skaidro naudu, ka ari veic POS terminala darfjumus visus maksajumus
registréjot kases aparata. Katras dienas iekasétas naudas kopsummu iznem no kases
aparata un iemaksa centralaja kas€ péc viendabigo maksajumu kopsavilkuma datiem.
3.1.2. Embiites pagasta parvaldé kasiere iekas€ skaidro naudu un veic POS terminala
darTjumus, visus maksajumus registr&jot kases aparata, par nekustama ipaSuma nodokla
samaksu (izmantojot nekustama 1paSuma nodokla administréSanas programmu NINO
un zemes nomas uzskaites programmu VISVARIS), ires, komunalo maksajumu un
paréjos maksajumus par maksas pakalpojumiem. Ires un komunalo pakalpojumu
uzskaitei izmanto programmu GVedis. Katras dienas iekaséto kopsummu iemaksa
centralaja kasé péc kopsavilkumiem, kas grupé&ti péc vienadas nozimes maksajumiem.
Katra gramatvedibas uzskaites darbinieka darba pienakumi- Gramatvedibas
dokumentu aprites apraksta. Katra darbinieka piekluvi datorprogrammam un
identifikaciju darba ar to nodrosina individualais lietotajvards un parole.
3.2. Pagvaldibas vaditajs Amata apraksta nosaka galvenas gramatvedes
pienakumus un atbildibu par gramatvedibas darba organizaciju.
3.3. Pasvaldibas vaditajs ir atbildigs par finanSu parskatu precizitati un
citu gramatvedibas datu atbilstibu likumu prasibam.
3.4. Gramatvedibas iekseja kontrole (15.sadala) ir viena no pasvaldibas ieksgjas
kontroles sistémas sastavdalam. IekS$€jas kontroles veidi ir: pienakumu sadale,
autorizacija, fiziska kontrole, aritmétiska un gramatvedibas kontrole, personala
kontrole, organizatoriska kontrole, uzraudziba un vadibas kontrole. Vairak 15.sadala.
3.5. Gramatvedibas sist€émas kontroles mérkis ir nodrosinat, ka



- lidzeklus izmantot iesp&jams tikai saskana ar budzeta tami un domes
lemumiem;

- visi darfjumi tiek precizi iegramatoti pareizds summas, attiecigajos
kontos un taja parskata perioda, kad darfjums izpildits, lai finansu
informaciju varftu sagatavot visparatzitas gramatvedibas politikas
ietvaros un saglabatu Iidzeklu pareizu uzskaiti;

- iestades lidzeklu uzskaites registru dati tiek regulari salidzinati ar
iestades riciba faktiski esoSajiem lidzekliem un tiek veikta atbilstoSa
riciba jebkuru atskiribu gadijumos;

- ieksgjas kontroles specifiskas procediiras aptver saskanoSanu, ierakstu
aritmétiskas pareizibas parbaudi, kontroli par datoru izmantoSanu un
vidi, gramatvedibas datu saglabasanu (arhivéSanu), dokumentu
apstiprinasanu un kontroli, salidzinaSanu ar ar&jiem informacijas
avotiem, naudas lidzeklu, vertspapiru un krajumu uzskaites rezultatu
salidzinasanu ar gramatvedibas registriem, rezultatu salidzinasanu ar
budZeta tami.

3.6. Gramatvedibas procediras ir:

- uzskaites registru kartosana un informacijas snieg$ana atbilsto$i likuma
,,Par gramatvedibu’’ 10.pantam;

- attaisnojuma dokumentu noform&Sana atbilsto§i juridiskajam,
ekonomiskajam un administrativajam aspektam un saskana ar likuma
,,Par gramatvedibu’’ 7.pantu.

3.7 P&c administrativi teritorialas reformas 2009.gada novada ir centralizéta
gramatvediba ar centralo kasi, kas atrodas novada domes €ka Raina iela 23 A, Vainodg,
Vainodes pagasta, Vainodes novada.

3.8. Gramatvedibas programmas datu arhivéSana no programmas uz zibatminu un
serveri tiek veikta katru pirmdienu uz/no galvena datora. Vairak 14.sadala.

4. GRAMATVEDIBAS UZSKAITES ORGANIZACIJA

4.1. Visi saimnieciskie darfjumi tiek dokument€ti, novertéti naudas izteiksmé un
iegramatoti gramatvedibas registros sistematiska kartiba un ievérojot hronologiju;
registracijas numuru pieSkir programma. AtseviSskos gadijumos dokumentiem tiek
pieskirts papildus numurs, pieméram, bankas ienakoSiem/ izejoSiem maksajumu
uzdevumiem (MU).

4.2. legramatosana veicama darfjuma diena vai iesp&€jami driz péc tas, bet ne velak ka
15 dienas p€c ta ménesa beigam, kad saimnieciskais darijums noticis. Gramatojumu (D,
K, summa, struktiirvieniba, ekonomiskas klasifikacijas kods) uz dokumenta raksta ar
zalas krasas tinti, iznemot,

- kases orderu (KO) gramatojums nav uz KO, bet tas redzams uz kases slégumu lapam,
kuras pievieno mapes pie KO;

- bankas maksajumu uzdevumu (MU) gramatojums nav uz MU, bet tas redzams bankas
dokumentu gramatojumu registros, kurus par katru kontu izdruka ménesim beidzoties
un pievieno mapés ar MU.

4.3. Terakstiem registros jabiit pilnigiem un preciziem. Nav pielaujami ieraksti, kuru
saturs vai izmantotie méri atSkiras no attaisnojuma dokumentos uzraditajiem.

4.4. Saimnieciskie darfjumi tiek iegramatoti, pamatojoties uz attaisnojuma
dokumentiem, vai So dokumentu kopsavilkuma datiem. Lai izdaritu korig&josus
ierakstus, par attaisnojuma dokumentiem kalpo gramatvediba sagatavotas
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gramatvedibas izzinas, kuras ir visi nepiecieSamie paskaidrojumi un juridiska
dokumenta saturoSie rekviziti.
4.5. Visi labojumi un grozijumi registros tiek pamatoti ar pievienotiem dokumentiem
vai noradot, kur tie atrodami.
4.6. leraksti gramatvedibas registros tiek izdariti péc divkarsas ierakstu metodes,
ieverojot apstiprinato kontu planu un saimnieciska darijuma biitibai atbilstoSu kontu
korespondenci.
4.7. Gramatvedibas kontos tiek atspogulotas iestades Iidzeklu, saistibu un pasu kapitala
izmainas noteikta laika posma. Kontu detalizacijas pakape tiek noteikta priekssédetaja
apstiprinataja kontu plana. Katra konta apvienoti péc sava ekonomiska satura
vienveidigi lidzekli, to veidoSanas avoti vai saimnieciskie procesi.
4.8. Argjiem attaisnojuma dokumentiem tick dota prieksroka, salidzinajuma ar jebkuru
ieks€jo dokumentu.
4.9. Attaisnojuma dokumentiem uzradami $adi rekviziti:
- pasvaldibas nosaukums
- registracijas numurs/ PVN maksataja numurs
- juridiska adrese
- dokumenta nosaukums
- dokumenta sagatavosanas datums un numurs
- Saimnieciska darjjuma apraksts un pamatojums
- saimnieciska darfjuma meri
- par saimniecisko darfjumu veikSanu un informacijas pareizibu atbildigo
amatpersonu paraksti (salasami uzradot uzvardu).
Par attaisnojuma dokumentu var kalpot paSvaldiba izstradata veidlapa
GRAMATVEDIBAS I1ZZINA (paraugs Nr.1 Pielikumos), kura atspoguloti kopsavilkuma
gramatojumi, piem&ram, par elektroenergijas patérinu, sakaru pakalpojumiem u.tml.
darfjumiem sadalijuma pa iestadém (strukttirvienibam).
4.10. Atseviskiem attaisnojuma dokumentiem var bt papildus rekviziti:
- pasvaldibas juridiska zimoga nospiedums
- adresats, kam dokuments izsniegts - iestades, uznémuma nosaukums,
registracijas numurs, juridiska adrese
- dokumenta izpildes termins.
4.11. leraksti attaisnojuma dokumentos un gramatvedibas registros izdarami skaidri un
salasami un ta, lai nodroSinatu So ierakstu saglabasanu tik ilga laika posma, kads
glabasanai arhiva noteikts likuma ,,Par gramatvedibu’’. Gramatvedibas ierakstiem
aizliegts lietot zZimuli. Par naudas vienibu un vértibas méru naudas izteiksmé tiek lietota
naudas vieniba — euro un centi.
4.12. Gramatvedibas uzskaite tiek lietota gramatvedibas datorprogramma HORIZON.
KARTIBAS Pielikumos atrodas papira veida MS Excel formata veidoti registri no
gramatvedibas programmas — kontu plans, struktiirvienibas, ekonomiskas un
funkcionalas klasifikacijas kodi. Izmainas iepriek§ minétajos registros un citos
Pielikumu dokumentos apstiprina pasvaldibas priekssédetajs, tiek izdrukati jauni
registri. Ja nav nekadu izmainu, darbojas iepriek§ ar domes lémumu apstiprinatie
Pielikumu registri.
4.13. Pasvaldibas gramatvediba sanemtie argjas vai ieks€jas izcelsmes dokumenti tiek
parbauditi péc to formas, satura un aritmé&tiski, ka arT no saimnieciska darijjuma
atbilstibas viedokla. Noslégtie ligumi ar pre€u piegadatajiem un pakalpojumu
sniedzgjiem (saistibu ligumi), ka arT prasibu ligumi glabajas gramatvediba, tos registré
lietvedibas programma LIETVARIS.



4.14. Attaisnojuma dokumenti izmantojami ierakstu izdariSanai gramatvedibas
registros/kontos gramatvedibas programma. Péc dokumentu parbaudes uz ta noradams
gramatojums ar zalas krasas tinti un registra numurs gramatvedibas programma.

4.15. Pasvaldibas vaditajs var izvéléties un noteikt ieks$€jo attaisnojuma dokumentu
veidlapu formu un saturu, ja pastavosie normativie akti nereglament€ attiecigu
dokumentu formu, saturu un rekvizitus. Gadijuma, ja dokuments tiek sagatavots un
glabats elektroniska veida, janodrosina iesp€ja to izsniegt papira dokumenta veida un
ta izdrukai jabiit tada veida, lai saimnieciska darijuma pusém un, ja nepiecieSams,
treSajai personai biitu iesp&jams identificét visu $aja dokumenta ietverto informaciju.
4.16. Attaisnojuma dokumenta informacija var tikt ierakstita gramatvedibas registros
divu veidu ierakstos:

- hronologiskaja ieraksta: darfjumu registracija notieck ménesa dienu seciba:
bezskaidras naudas darijumi — bankas ien€mumu, izdevumu dokumenti un
skaidras naudas darfjumi kasé (pamatbudZeta un citu Iidzeklu kases
orderiem, ka arT POS terminala bezskaidras naudas darfjumiem ir atseviska
numeracija);

- sistematiskaja ieraksta: darfjjumu registracija notiek péc ekonomiska satura -
pa gramatvedibas kontiem (virsgramata, analitiskas uzskaites registri).
Virsgramata saimnieciskos darfjumus registré naudas izteiksmé pa kontiem.
Analitiskas uzskaites registros saimnieciskos darfjumus registré pa
analitiskas uzskaites kontiem naudas izteiksm& bet attieciba uz
pamatlidzeklu un krajumu uzskaiti — art naturala izteiksmée.

4.17. Gramatvedibas ierakstu labojumus var izdarit ar jauniem ierakstiem, ar kuriem
labo vai atsauc iepriek3gjos. Sadiem koriggjosiem ierakstiem jasatur labojuma datums
un atsauce uz korig€jamo dokumentu, labojama un jauna redakcija (veidlapa
GRAMATVEDIBAS IZZINA). Sikak par laboSanu 15.sadala.

4.18. Attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas registri un citi gramatvedibas dokumenti
(pielietojot datorprogrammu — gramatvedibas registru izdrukas vai elektroniskie datu
nesgji) lidz to novietoSanai arhiva glabajas divas gramatvedibas telpas.

4.19. Par attaisnojuma dokumentu, gramatvedibas registru, gramatvedibas
organizacijas un citu dokumentu saglabaSanu un aizsargasanu pret iznicinasanu vai
nozaudésanu ir atbildigs pasvaldibas vaditajs.

5. IENEMUMU UN IZDEVUMU UZSKAITE

Ien@mumus un izdevumus uzskaita péc uzkrasanas principa un atzist perioda, kad tie
raduSies, neatkarigi no naudas sanemsSanas vai samaksas, iznemot gadijumu, ja
13.02.2018. MK not.Nr.87 ir noteikta Tpasa kartiba, analitisko uzskaiti veidojot
atbilstos$i normativajiem aktiem budZeta klasifikaciju joma.

IENEMUMI

5.1. Ien@mumus veido saimnieciskie labumi, tai skaita aktivu vertibas palielinajums vai
saistibu vértibas samazinajums, ko sanem vai sanems budZeta iestade.



Budzeta iestade var giit ien€mumus gan darfjumos ar atlidzibu (pakalpojumu sniegsSana,
precu pardoSana u.c.), gan darfjumos bez atlidzibas (nodoklu ienémumi, pasvaldibas
nodevu ien@mumi, transferti u.c.).

5.2. Pasvaldibas ien€mumu budzets veidojas no pamatbudzeta, speciala budzeta un
ziedojumu, davinajumu budzeta.

Pamatbudzeta ienémumi — budzeta dala, kuru veido nodoklu, nenodoklu ienémumi,
maksas pakalpojumi un citi paSu ienémumi, transferti, iznemot IpaSiem merkiem
iezZiméetos ien€mumus.

Speciald budzeta ienémumi — budzeta dala, kuru veido 1paSiem mérkiem ieziméti
ienémumi un kura lidzekli izlietojami saistiba ar Siem ien€mumiem.

Ziedojumu, davinajumu budzets — veidojas no lidzekliem, kas sanemti ziedojumu un
davinajumu cela nauda vai nattira un kuri izlietojami saistiba ar Siem ien€mumiem.
5.3. PaSvaldibas budzets katram saimnieciskam gadam ietver visus paSvaldibas iestazu
iekas€tos un sanemtos ienémumus un aiznémumus, kurus pasvaldiba apropri€ saviem
mérkiem saskana ar domes apstiprinato budzeta tami, iznemot ziedojumu, davinajumu
budzetu, kura ien@mumi netiek planoti.

5.4. Pasvaldiba, pamatojoties uz planotajiem pamatbudzeta ienémumiem ar atlidzibu,
sniedz maksas pakalpojumus péc domes apstiprinatiem izcenojumiem. Pasvaldiba
atzist ienémumus un debitoru prasibas no pakalpojumu sniegSanas taja parskata
perioda, kura pakalpojumi sniegti. len€mumi no maksas pakalpojumiem tiek gramatoti,
atseviski nodalot aprékinato pievienotas veértibas nodokli (turpmak teksta PVN), jo
pasSvaldiba ir PVN maksatajs. Ja rékina ir noradits PVN, ta summu atzist ka saistibu
pret valsti, bet debitoru prasibas atzist kopa ar PVN.

Atseviskos gadijumos maksa noteikta ar domes l€mumu péc ,,fakta”, pieméram,
pirmsskola vecaki, atbilstosi be&rnu apmekl&jumam, sedz konkr&tad ménesa &dinasanas
izmaksas izlietoto produktu summas apméra; sociala atbalsta centra maksa par socialas
apriipes pakalpojumu var mainities, ja klients iestad€ nav uzturgjies pilnu ménesi.
5.4.1. Sanemot apmaksu par pakalpojumiem samazina atzitas debitoru prasibas. Ja par
pakalpojumu (vai citiem darfjumiem), norékinas bez iepriek§ izrakstita rekina
(aprékina), debete kases (bankas) kontu un kredité 6 grupas kontu, ja nepiecieSams, par
PVN summu — 5723 kontu.

5.4.2. Pagvaldiba nepraktizé ien€mumu rékinu izrakstiSanu par pakalpojumu (precu)
priekSapmaksu.

5.5. Pasvaldiba, pamatojoties uz planotajiem pamatbudZeta ienemumiem ar atlidzibu,
notiek mantas atsavinasana, kas izpauzas ka

e ¢ku, biivju ipaSuma pardosana;

¢ zemes TpaSuma pardosana;

¢ kustama TpaSuma un mantas realizacija.

5.6. Ienémumi bez atlidzibas klasificéjot tos péc to ekonomiskas bitibas, ietver
nodoklus (nodevas) un parvedumus.

5.6.1. Nodokli (nodevas) ir saimnieciskie labumi, kas ietver pasvaldibas sanemtos vai
sanemamos maksajumus saskana ar speka esoSajiem tiesibu aktiem. Pasvaldiba sanem
divu veidu nodoklus -

e iedzivotdju ienakuma nodokla ien€mumi no vispargjas valdibas, kas sanemti péc
pardales principa, pasvaldiba atzist aktivu un ien€mumus atbilstosi parveduma summai;
o nekustamd ipasuma nodokli, kurus administré pasvaldiba, atzist péc uzkraSanas
principa. Detalizéts apraksts KARTIBAS 9.sadala.

len@mumus no paSvaldibu nodevam uzskaita péc kases principa (naudas sanemsanas
bridi).
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5.6.2. Parvedumi ir nakotnes saimniecisko labumu vai funkcijas nodroSinajuma iepliide
no darjjumiem bez atlidzibas, iznemot nodoklus. Parvedumu rezultata pasvaldiba atzist
finanSu aktivus (naudas Iidzeklus) un nefinansu aktivus (pamatlidzeklus, krajumus)
pamatdarbibas ieneémumos, galvenokart, sanemot $adus parvedumus:

e dotaciju no pasvaldibu finansu izlidzinaSanas fonda — uzskaita diena, kad naudas
lidzekli sanemti iestades konta, atzistot finanSu aktivus un ien@émumus;

e transfertus (valsts budZeta vai pasvaldibu budzeta transferti) — uzskaita atkariba no
transfertu iedalijuma: avansa sanemts transferts vai transferts ar pécapmaksu (péc
izmaksu apstiprinasanas) vadoties péc 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 sadala 2.17.2.,
punkts 339.-341.;

e naudas sodi — ja ligumsodu sanemsana nav drosi ticama, aprékinato summu uzskaita
zembilancg; atzist diena, kad naudas lidzekli sanemti iestades konta;

e davinajumi - uzskaita diena, kad naudas Iidzekli sanemti iestades konta vai natiira
sanemtie davinajumi (ilgtermina ieguldijumos vai apgrozamajos lidzeklos) — diena, kad
sanemts davinajums un parakstits dokuments par ta sanemsanu.

5.6.2. Ienémumus uzskaita kontu grupa 6 “Pamatdarbibas ien€émumi” ar analitisko
uzskaiti par katru budzetu un visiem budZzeta ien€mumu veidiem:

-aprekinatos vai sanemtos nodoklu un nenodoklu ienemumus pamatbudzeta konta 611;
-pieskirtas dotacijas (valsts transferti) pamatbudzeta konta 612;

-pieskirtas dotacijas (valsts transferti) specialaja budzeta konta 62;

-transferti no citam pasvaldibam konta 61 1n;

-pasvaldibas sniegtos maksas pakalpojumus (tikai pamatbudzeta ienémumi) konta 618
un konta 615;

-ziedojumu, davinagjumu ienémumi konta 63. Sapemtos davinajumus, ziedojumus
uzskaita konta 631 (nauda sanemts) un konta 632 (naturala veida sanemts).

Kontam 6 analitisko uzskaiti nodroSina ekonomiskas klasifikacijas kodu pielietojums
atbilstoS1 MK noteikumiem Nr.1032.

5.6.3. Kontu grupa 611 uzskaita visus nodoklu, nenodoklu, tai skaita, maksas
pakalpojumu ien€mumus, uz kuriem neattiecas pievienotas vertibas nodokla (PVN)
likuma normu piemé&roSanas kartiba. Kontu grupa 618 uzskaita ienémumus no maksas
pakalpojumiem un precu realizacijas, kuri PVN likuma izpratné ir ar nodokla
standartlikmi apliekami darjjumi. Kontu grupa 615 uzskaita ieneémumus no maksas
pakalpojumiem, kuriem pieméro samazinato PVN likmi - siltumenergijas piegade
iedzivotajiem pasvaldibas dzivojamas €kas un viesu izmitinasanas pakalpojumiem
Embiites tiirisma informacijas centra.

5.6.4. Ien@émumus, kas ir saistiti ar pasvaldibas finanSu darbibu un citus tas parastai
darbibai neraksturigos ienémumus, uzskaita kontu grupa 8.

5.6.5. Parskata perioda beigas paSvaldiba aprékina un uzkratajos ien€mumos iegramato
ienémumus, kas attiecas uz parskata periodu, bet kuru iekasé€Sanas termin$ nav parskata
periods - debetgjot kontu 2360. Nakamo periodu ien€mumus - avansa sanemtos
ienémumus, kurus atzis gada laika p&c bilances datuma - uzskaita konta 5911 vai 5919.
5.6.6. Parskata gada beigas slédz operativo kontu grupas 6, 7, 8 pa budZetiem un
ien@émumu, izdevumu ekonomiskas klasifikacijas kodiem.

5.6.7. Ienémumu uzskaite ir kontu kredita pusé. Debeta ir ienémumu atmaksa (p&c
kltidaini veiktas iemaksas) vai kltidu labojumu ieraksti.

5.7. Gramatvedibas programma HORIZON par debitoru uzskaites registru kalpo
modulis Realizacija—R&kinu saraksts un modulis Virsgramata—Gramatojumu registri
(tur esosas IZZINAS, pieméram par maksas pakalpojumu aprékiniem pirmsskola,
vidusskola, sociala atbalsta centra, aprékinatiem nodokliem u.tml.). Veidojot ienakoSo
maksajuma uzdevumu, tam tiek piesaistits maksatajam izrakstitais, iegramatotais
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rekins. Rekinu saraksta redzams to apmaksas datums, piesaistitas summas apmeérs
(rekins apmaksats pilniba vai dalgji), ka arT bankas maksajuma dokuments, ar kuru
apmaksats konkrétais rékins.

5.7.1. Komunalo maksajumu uzskaites registrs tiek kartots datorprogramma G-vedis.
2.7.2. Nekustama Tpasuma nodokla un zemes nomas ienémumu uzskaites registrs tiek
kartots datorprogramma NINO un VISVARIS.

5.7.3. Debitoru prasibu analitiska uzskaite, kur saistibas iegramato p&c aprékina
IZZINAS (pieméram, par socialas apriipes pakalpojumu, par &dinaSanas pakalpojumu
pirmsskola un vidusskola) gramatvedibas registrs tiek kartots Excel formata.

5.8. Ka samaksas attaisnojuma dokuments (atseviskos gadijumos papildus kases ordera
kvitij) tiek izsniegta darfjumu apliecinoSa kvits. Atbildigais gramatvedis izsniedz
lietotajiem kvisu gramatinu, kas iepriek$ registréta Valsts ienémumu dienesta (VID)
elektroniskas deklaréSanas sisttma (EDS), to ieregistr&jot speciala registra. Katru
ceturksni Iidz atskaites ceturksnim sekojosa méneSa 20.datumam vietné VID EDS
sagatavo Parskatu par numuréto un Valsts ienemumu dienesta teritorialaja iestade
registreto kvisu izlietojumu. Lietotajs elektroniski iesniedz atbildigajam gramatvedim
Atskaiti par dartjumu kvisu izlietojumu ceturksni. Paraugs Nr.2 Pielikumos.

5.9. Pasvaldibas nenodoklu ien€émumus - kultiiras nama ien€mumus no pasakumiem
veido pardoto ieejas karSu (bileSu) summa. Pirms lietoSanas (pardoSanas) tas registrétas
VID EDS. Ieejas kartes identific€jamas ar sé€riju, 6 zimju numuru un s€rijai atbilstoSu
konstantu vienas biletes vertibu:

Serija AB Biletes cena 1 EUR
Sérija BC Biletes cena 2 EUR
Sérija CD Biletes cena 3 EUR
Sérija DE Biletes cena 0,50 EUR
Sérija EF Biletes cena 5 EUR

Lietotajam izsniegtas bileSu gramatinas registré speciala registra.

Katru ceturksni lidz atskaites ceturksnim sekojo$a méneSa 20.datumam atbildigais
gramatvedis sagatavo VID EDS Parskatu par numuréto un Valsts ienemumu dienesta
teritorialaja iestade registréto bilesu izlietojumu.

5.10. Gramatojumu piemeri ienémumiem:

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts

26217 6111 | Ieskaitits konta iedzivotaju ienakumu nodoklis

26217 2342 | Teskaitits konta iedzivotaju ienakumu nodoklis (prasiba par
nesanemto parskata gada)
26214 5932 | leskaitita konta mérkdotacija miizikas skolai
2621s 5932 | Ieskaitita konta mérkdotacija vidusskolai (intereSu izglitibai)
2621k 5932 | Ieskaitita konta mérkdotacija pirmsskolai
2621s 5932 | leskaitita konta mérkdotacija internatpamatskolai
26215 5932 | leskaitita konta mérkdotacija brivpusdienam 1.-4.klasei
26217 6121 | leskaitita konta dotacija no PFIF
26217 2399 | Ieskaitita konta dotacija no PFIF (prasiba par nesanemto

parskata gada)
2621 5932 | leskaititas konta pargjas mérkdotacijas
2611 6116 | lemaksatas kas€ valsts nodevas (barintiesas nodevas)
2611 6117 | Iemaksatas kas€ pargjas valsts nodevas
2611 6118 | Iemaksatas kas€ paSvaldibas nodevas
2611 611d | Iekaséts administrativais sods
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2621

Aprekinats nekustama tpaSuma nodoklis ekam, btivém,

2341 6112 L
majokliem
2341 6113 | Aprekinats nekustama ipasuma nodoklis par zemi
2611 6116 | Iemaksata kase valsts nodeva barintiesa
2611 6117 Ier?aksaitas kasevpafej as valsts nodevas, kas paliek
pasvaldibas budzeta
2611 6118 | Iemaksatas kas€ paSvaldibas nodevas
2611 611k | Iemaksati kas€ ienémumi no bilesu realizacijas
23119 618 Aprek. prasibas debitoriem ar PVN 21% apliekamos
darfjumos (un PVN gramatojums)
23119 615 Aprek. prasibas debitoriem ar PVN 12% apliekamos
darfjumos (un PVN gramatojums)
23119 611 Aprék. prasibas debitoriem ar PVN neapliekamos darijumos
Iemaksati kas€ ien@mumi no domes kancelejas un biblioteku
2611 6181 o _ .
maksas pakalpojumiem (un PVN gramatojums)
2611 6186 | Iemaksati iene@mumi no komunalas nodalas sniegtiem maksas
2621 57230 | pakalpojumiem (un PVN gramatojums)
2611 618p | Iemaksati ienemumi no pargjiem maksas pakalpojumiem (un
2621 57230 | PVN gramatojums)
gg%i 611p | Iemaksati dazadi pargjie nenodoklu ien€mumi
6189 | Aprekinata maksa par nedzivojamo telpu nomu (un PVN
23119 ~ .
57230 | gramatojums)
23119 6184 | Aprekinata maksa par kustama IpaSuma iznomasSanu
57230 | (transporta izmantos$ana) (un PVN gramatojums)
2311k 611w | Aprekinata ires maksa dzivojamo €ku Trniekiem Embiite
2311m 611w | Aprekinata ires maksa dzivojamo €ku Trniekiem Vainode
618Kk Aprekinata maksa par apsaimniekoSanu, komunalajiem
2311k 57230 pakalpojumiem dzivojamo €ku Trniekiem Embiité (ar PVN
21% likmi) (un PVN gramatojums)
618K Aprekinata maksa par apsaimniekoSanu, komunalajiem
2311m 57230 pakalpojumiem dzivojamo €ku irniekiem Vainodé (ar PVN
21% likmi) (un PVN gramatojums)
615k Aprékinata maksa par komunalajiem pakalpojumiem
2311m dzivojamo €ku 1rniekiem Vainode (ar PVN 12% likmi) (un
57231 _ . ’
PVN gramatojums)
618p | Aprekinata maksa par zemes nomu Embiité (un PVN
2316e .
57230 | gramatojums)
618p | Aprekinata maksa par zemes nomu Vainod€ (un PVN
2316v . :
57230 | gramatojums)
23112 61la | Vecaku miuzikas skolas lidzfinanséjuma gramatojums
Vecaku, personala maksas gramatojums budZeta ien€mumiem
23113 611b o . . _ ;
par €dinasanas pakalpojumu pirmsskola
Audzeknu, personala maksas gramatojums budZeta
23115 611f | T e . . —
ien@mumiem par &dinaSanas pakalpojumu vidusskola
23117 611y | Aprekinata maksa par socialas apriipes pakalpojumu
2622 622 Sanemts specbudZeta konta dabas resursu nodokla ieneémumi
2622 5932 | Sanemta mérkdotacija specbudZeta konta autocelu uzturéSanai
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2622 629 Sar;_emti pargjie ien€mumi specbudzeta (ien€mumi no zvejas
tiesibu nomas u.c.)
1933 8410 | Sanemtas biblioteka gramatas bez atlidzibas (par&jas personas
8420 | vai budzeta iestades)
Aprekinati ien€mumi (debitoru saistibas) no atsavinasanai
23119 85100 | paredzeto nefinanSu aktivu pardosanas - pamatlidzeklu
pardosanas (ar PVN apliekami darijumi)
Aprékinati ienémumi (debitoru saistibas) no atsavinasanai
23119 S L R -
23151 85101 pe_lredzeto nefinansu aktlvq pardc')sanais - pamathdzeklu
pardosanas (ar PVN neapliekami darijjumi)
Aprekinati ien€mumi (debitoru saistibas) no atsavinasanai
23119 85200 | paredzéto nefinansu aktivu pardoSanas - krajumu pardosanas -
malka
Aprekinati ien€mumi (debitoru saistibas) no atsavinasanai
23119 85201 | paredzeto nefinanSu aktivu pardosanas - krajumu pardoSanas -
metallizni
Aprékinati ien€mumi (debitoru saistibas) no atsavinaSanai
23119 85202 | paredzeto nefinansu aktivu pardosanas - krajumu pardosSanas
— pargjie materiali
21150 | 85701 | Ienémumi no istermina aktivu sak.atzis.-malka
2112 85703 | len€mumi no Tstermina aktivu sak.atzis.-produkti virtuve
21191 85704 | Iene@mumi no Tstermina aktivu sak.atzis.-metallazni
21192 85705 | len@mumi no 1stermina aktivu sak.atzis.-kokmaterials (balki)
21193 85706 | len@mumi no Tstermina aktivu sak.atz1s.-grants
11 Ien@mumi no ilgtermina aktivu sakotn€jas atziSanas
12 8580 ’ ’
1263 8580 | Ien@mumi no ilgtermina aktivu sakotngjas atziSanas
(mezaudzu vértibas palielinajuma)
26239 631 Ieskaitits konta ziedojums
2615 631 Iemaksats kas€ ziedojums
21 632 Sanemts ziedojums naturala veida

IZDEVUMI

5.11. Izdevumus veido saimniecisko labumu samazinajums, kas rodas no aktivu
izlietojuma, vértibas samazindjuma, atsavinaSanas vai saistibu raSanas vai
palielindjuma rezultata un kas samazina pasu kapitalu.

Budzetu izdevumus uzskaita saskana ar normativajos aktos noteikto budzeta izdevumu
klasifikaciju atbilstos$i funkcionalajam un ekonomiskajam kategorijam. Izdevumus
atzist un uzskaita p€c uzkrasanas principa, izdevumus atzistot perioda, kad tie radusies,
neatkarigi no naudas lidzek]u samaksas.

Izdevumu pozicijas pasvaldiba —

e atlidzibas izdevumi (konts 7111, 7112);

¢ komandgjumu, darba braucienu izdevumi (konts 7121);

e krajumu izdevumi (konts 7123);

e pakalpojumu izmaksas (konts 7122);

e transferti (konts 7117);
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¢ nodevu samaksas (konts 7125);
¢ pamatlidzeklu nolietojums (konts 714);
e komisijas maksas (konts 7122);
e subsidijas, dotacijas (konts 713);
e socialie pabalsti (konts 716);
e izdevumi uzkrajumiem (konts 8660);
e izdevumi nefinans$u aktivu samazinajumam (konts 8610, 8650).
5.11.1. Izdevumus uzskaita kontu grupa 7 “Pamatdarbibas izdevumi” saskana ar konta
analitisko uzskaiti un budzeta izdevumu klasifikaciju atbilstosi funkcionalajam un
ekonomiskajam kategorijam (izdevumu kodi Pielikumos).
5.11.2. lzdevumus, kas saistiti ar paSvaldibas finanSu darbibu un citus tas parastai
darbibai neraksturigos izdevumus, uzskaita kontu grupa 8 “Pargjie izdevumi”:
e izdevumi no nefinanSu aktivu izslégSanas - no uzskaites izslégto nematerialo
ieguldijumu un pamatlidzeklu vértiba, inventarizacija konstatétie iztrukumi;
e izdevumi no prasibu norakstiSanas, inventarizacija konstatétie naudas lidzeklu
iztrukumi;
e izdevumi uzkrajumu veidosanai;
e citi pargjie ieprieks neklasificetieizdevumi.
5.11.3.1zdevumi no ziedojumos un davinajumos sanemtiem lidzekliem tiek uzskaititi
7.kontu grupa visparigo noteikumu kartiba pa funkcionalajiem un ekonomiskajiem
kodiem, bet to identific€Sanai norada finans€juma kodu — z.
5.12. Pamatdarbibas transferta izdevumus atzist parskata gada, kura veikts
apstiprinatais transferta izlietojums un izdevumi apstiprinati parskata gada vai lidz
nakama parskata gada 31.janvarim (ieskaitot). Ja transferta izlietojumu vai attiecigos
izdevumus apstiprina péc 31.janvara, tos atzist parskata gada, kura apstiprinats
transferta izlietojums vai attiecigie izdevumi.
5.12.1. Pasvaldibai ir transferta izdevumi starp pasvaldibu struktiram par pasvaldibu
savstarpgjo norékinu kartibu par izglitibas iestaZu sniegtajiem pakalpojumiem.
5.12.2. Zembilanc€ uzrada transferta izlietojuma vai attiecigo izdevumu kopsummu
parskata gada, attieciba uz kuriem izdevumi atzistami nakamajos gados.
5.13. Faktiskas izmaksas, kas attiecas uz nakamajiem periodiem un samaksatos avansus
(priekSapmaksas) par pakalpojumiem uzskaita kontu grupa 24. Nakamo periodu
izdevumus noraksta reizi ceturksni, atbilstosi periodam, uz kuru attiecas pakalpojums.
Pasvaldiba nakamo periodu izdevumi, galvenokart, ir: auto civiltiesiska apdros§inasana,
preses un citu izdevumu abonésana.
5.13.1. Subsidijas un dotacijas biedribam un nodibinajumiem pasvaldiba pieskir péc
domes 1€émuma un specialiem noteikumiem, kuros noteikta kartiba, kada veida (péc
kadiem attaisnojuma dokumentiem) subsidijas/dotacijas atzist pamatdarbibas
izdevumos. Lidz atskaiSu iesniegSanai gramatvediba un izdevumu apstiprinasanai Sie
lidzekli uzskaititi konta 24295.
5.14. Gramatojumu piemeéri izdevumiem:
Debets | Kredits Gramatojuma apraksts
7111 5611 | Aprekinats atalgojums
7112 57222 | Aprekinatas darba devéja VSAOI

121 gg%i Izmaksata komand&juma nauda no kases/bankas

7122 5311 | legramatots rékins par sanemtiem pakalpojumiem

2114 5311 | legramatots rékins par sanemtam saimnieciskam precém
2112 5311 | legramatots rékins par sanemtiem produktiem
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2161 5311 | legramatots rékins par sanemto inventaru
7123 2114 | Norakstiti izlietotie saimnieciskie materiali u.c. preces
7123 2112 | Norakstiti izlietotie partikas produkti
24295 2621 | Parskaititi lidzekli - dotacija biedribam un nodibinajumiem
7132 24295 Apsjtlprl_r}ats Flotacgas izlietojums biedribam un
nodibindjumiem
7122 5311 | Auto apdroSinasanas rékins parskata gada periodam
24291 5311 | Auto apdrosinasanas rékins nakosa gada periodam
7122 24291 | Izmaksu pargramatoSana parskata gada
7164 5817 Iegramgtotas saistibas par Sociala dienesta pieskirtajiem
pabalstiem
5817 2611 | Izmaksati pabalsti iedzivotajiem no kases
5817 2621 | Parskaititi pabalsti no pamatbudZzeta konta
7141 119 Aprékinata nematerialo ieguldijumu amortizacija
7142 129 Aprekinats pamatlidzeklu uzkratais nolietojums
2172 53118 .Iegr_afnatots relgms pasSvaldibu savstarp€jos norékinos par
izglitibas pakalpojumu
7164 2389pb e - - o
2389pb | 611pb Aprékinata veértiba pieskirtajam brivpusdienam u.c. atlaidém
Aprekinatas uzkratas saistibas norékiniem ar darbiniekiem
7111 5421 . : ..
(neizmantotais atvalinajums)
7112 5492 Aprekinatas uzkratas saistibas norékiniem par nodokliem un
VSAOI
Uzkratas saistibas norékiniem ar piegadatajiem par
7122 5424 | sanemtajiem pakalpojumiem parskata gada, kuru apmaksas
termins nav parskata gads
7192 5216 Uzk{atas sglstlbas par procentiem un citiem maksajumiem par
aizn€mumiem
1242 5429 | Uzkratas saistibas biivniecibas pakalpojumiem
8611 E Izdevumi no nefinansu aktivu norakstiSanas
8612 2132 | Izdevumi no nefinansu aktivu atsavinaSanas
8622 2132 | Izdevumi no krajumu pardosanas
8631 2319 | Izdevumi no prasibu norakstiSanas
23 Izdevumi no veértibas samazinajuma prasibam un avansiem
8655 L
2318 | par pakalpojumiem

6. ILGTERMINA IEGULDIJUMU UZSKAITES KARTIBA

Vainodes novada dome ilgtermina ieguldijumi ir $adas grupas:

- nematerialie ieguldijumi;

- pamatlidzekli;

- ilgtermina finansu ieguldijumi;

- ieguldijuma Tpasumi,

- biologiskie aktivi lauksaimnieciskajai darbibai.
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ILGTERMINA IEGULDIJUMU ATZISANA

6.1. ligtermina ieguldijumu sakotng&ja atzisana vadas péc SPSGS Nr.17 un

13.02.2018. LR MK noteikumiem Nr.87.

. Galvenie kriteriji:

e atziSanas diena — datums, kad iestade iegtist kontroli, parnem visus riskus un giistamos
saimnieciskos labumus;

e pasvaldiba ir sekojosi ilgtermina ieguldijumu iegtiSanas veidi — pérkot par naudu,
uzcelot vai izgatavojot, bezatlidzibas cela, sanemot ka davinajumu, iespg&ams, arl
iegadajoties uz kredita (lizinga) vai mainot.

Inventara numurus pieskir hronologiski no pamatlidzeklu uzskaites pirmsakumiem. P&c
administrativi teritorialas reformas apvienojoties Vainodes no Embiites pagastiem,
Embites pagasta esoSo pamatlidzeklu inventara numuriem prieksa likts ,,E’’ burts.
Zembilancg esoSajiem pamatlidzekliem pirms inventara numura — Z.

¢ nematerialos ieguldijumus uzskaita ilgtermina ieguldijumu sastava atbilstoSos kontos
neatkarigi no vienas vienibas atziSanas veértibas,

e uzskaita visus esoSus un piekritosus ilgtermina ieguldijumus, kas ir IpaSuma,
valdijuma, tur§juma pec normativajos aktos noteiktas budzeta izdevumu klasifikacijas
un ekonomiskas biitibas un sakotngjas atziSanas vertibas pamatlidzekliem -

- [idz 2007.gada 1.janvarim — vértibu nosaka paSvaldiba pati;

- no 2007.gada 1.janvara lidz 2007.gada 31.decembrim — 50 LVL vai 71.14 EUR,;

- no 2008.gada 1.janvara Iidz 2013.gada 31.decembrim — 150 LVL vai 213.43 EUR;

- no 2014.gada 1.janvara — 213 EUR,;

-no 2019.gada 1.janvara — 500 EUR.

- pec Eiropas Savienibas finans€to projektu finans€juma nosacijumiem aktiva vértiba
var biit mazaka par noteikto 500 EUR, iegitais aktivs tiek atzits pamatlidzeklu sastava,
sniedzot attiecigus paskaidrojumus par pamatlidzeklu grupu un apmeéru finansSu
parskata skaidrojuma;

e lietderigas lietoSanas laiks ir ilgaks neka 12 ménesi;

e neatkarigi no vértibas ilgtermina ieguldijumu sastava uzskaita biblioteku fondus,
muzeja krajumus, kulttras, makslas originaldarbus un priek§metus.

6.1.1.Nematerialo ieguldijumu konta — 11.konts - uzskaita

-attistibas pasakumu (paSvaldibas administrativas teritorijas attistibas plans) izmaksas,
-datorprogrammas, kuru lietoSanas tiesibas noteiktas ar licenci

- nematerialo ieguldijumu izveidoSanas izmaksas, ja tadas butu

-avansa maksajumus par nematerialajiem ieguldijumiem

-nematerialo ieguldijumu uzkrato amortizaciju un vértibas samazinajumu.

6.1.2. Pamatlidzeklus uzskaita kontu grupa 12 ,,Pamatlidzekli’’ — tie ir aktivi, kuri
paredzeti pasvaldibas iestazu funkciju nodroSinaSanai, administrativam vajadzibam,
pakalpojumu sniegSanai vai stenojot valsts un pasvaldibu politiku un nodroSinot
pasvaldibas budzeta vajadzibas ar paredzamo kalpoSanas laiku ilgak par vienu gadu un
kuru iegades vertiba ir lielaka par 213 EUR par vienu vienibu. Pamatlidzeklu izmaksas
vai patieso vertibu var ticami novertét. Neatkarigi no vienas vienibas atziSanas vertibas
pamatlidzeklu sastava uzskaita

- biblioteku fondu

- izklaides, literaros un makslas originaldarbus

- dargakmenus un dargmetalus

- antikos un citus kultiras un makslas priekSmetus
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- citas vértslietas un muzeja krajumu priekSmetus
- nekustamos TpaSumus.

6.1.3. llgtermina finansSu ieguldijumi ir pasvaldibu atzita Iidzdaliba kapitalsabiedribu
kapitala, ja tai pieder 20.001 vai vairak procentu no balsstiestbam. Var pastavéet
lidzdaliba asociétajas un radniecigajas kapitalsabiedribas.

6.1.3.1. Ta ka Vainodes novada paSvaldibai asociétajas kapitalsabiedribas ieguldijumu
lidzdaliba ir mazaka par 20.001%, to neuzskata par Iidzdalibu asociétajas
kapitalsabiedribas, bet uzskaita saskana ar FinansSu instrumentu uzskaites prasibam
kontu grupa 13 ,,Ilgtermina finansu ieguldijumi’’ péc 13.02.2018. LR MK not.Nr.87
apaksSnodalas 2.20. Pasvaldibai ir Iidzdaliba:

-SIA ,,RAS 30’ (13591 konts);

-SIA ,,Priekules slimnica’’ (13592 konts);

-SIA ,,Liep3jas regiona tiirisma informacijas birojs’’ (13593 konts).

6.1.3.2. Pasvaldibai ir Iidzdaliba ar 100% balsstiestbam radniecigaja kapitalsabiedriba
SIA ,,Vainodes pagasta doktorats’’(13101 konts).

6.1.4. Zeme un biives, kas neatbilst pamatlidzek]u izmantoSanas krit€rijiem, un kuri tiek
turéti iznomasanai (iznemot vispargjas valdibas sektora struktiiras) vai nav pienemts
lémums par to izmantoSanu, atzistami ka ieguldijuma IpaSumi. Gadijuma, ja zeme un
buves paredzétas gan pasvaldibas funkciju nodro$inasanai, gan iznomasanai, tos
sakotngji atzist ka pamatlidzeklus.

6.1.5. Parskata gada beigas izverte ilgtermina ieguldijumus — pamatlidzeklus — péc to
turpmakas izmantoSanas mérka. Ja pamatlidzeklus - mezaudzes - paredzets izmantot
meZsaimnieciba iepémumu giSanai, tos parklasifice no kontu grupas 1260
,,Biologiskie un pazemes aktivi” uz kontu grupu 1610 , Biologiskie aktivi
lauksaimnieciskajai darbibai”.

ILGTERMINA IEGULDIJUMU IEGUSANAS, IZVEIDOSANAS UN
DOKUMENTESANAS KARTIBA

6.2.1. Nemot uzskait€ nematerialo ieguldijumu, to dokument€é ar Aktu par
pamatlidzekla nodoSanu  ekspluatacija  (gramatvedibas  uzskaité lietotas
datorprogrammas Horizon veidlapa. Nematerialo ieguldijumu lietderigas lietoSanas
laiku nosaka pasvaldiba - 5 gadi, amortizacijas norma gada — 20% , ka arT tiem var bt
nenoteikts lietderigas lietoSanas laiks (netiek amortizets). Ja nepiecieSams, aprékina
vertibas samazinajumu avansa maksajumiem par nematerialiem ieguldijumiem konta
1187. Izvertgjot attistibas pasakumu un programmu lietderigas lietoSanas laiku, pienem,
ka tas atbilst attiecigas programmas darbibas laikam, izmaksas ieklaujot proporcionali
darbibas laikam. Pargjiem nematerialiem ieguldijumiem - lietderigas lietoSanas laiku
nosaka atbilstoSi lietoSanas tiesibam, ligumam vai citam sapemtam apliecinoSam
dokumentam, kur noteikts darbibas laika periods.

6.2.2. Pamatlidzeklu iegade notiek atbilstosi apstiprinatajai budzeta tamei, dokumente
ar Aktu par pamatlidzekla pienemsanu un ieviesanu ekspluatacija (gramatvedibas
programmas veidlapas dokuments). Iegadajoties lietotu pamatlidzekli, to dokument€ ar
Aktu par lietota pamatlidzekla pienemsanu un ievieSanu ekspluatacija. Aktus paraksta
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pastavigi darbojosas komisija un materiali atbildigas personas. Tiek pievienots iegades
pirmdokumenta originals (kopija — pie samaksas dokumentiem). Pamatlidzeklu iegades
vertiba ietilpst samaksata nauda par to (pirkSanas cena) un izmaksas, kas saistitas ar
konkréeta pamatlidzekla iegadi 1idz bridim, kad to nodod ekspluatacija.

Lai nodrosinatu kontroli par pamatlidzeklu saglabasanu, katram objektam pieskir
inventaro numuru.

Pamatlidzeklus, kuri sastav no komplekt&josam dalam, kuras nevar izmantot atseviski,
uzskaita ka vienu pamatlidzekli, bet, kurus var izmantot atsevisSki, uzskaita ka
atseviskus pamatlidzeklus.

6.2.3. Pasu biivétiem un veidotiem pamatlidzekliem izmaksas uzkraj konta 124
,Pamatlidzeklu izveidoSana un nepabeigta celtnieciba”. Veicot pamatlidzeklu
rekonstrukciju, kas saistita ar lieliem kapitaliem ieguldijumiem, péc rekonstrukcijas
javeic pamatlidzekla parvert€Sana un bilanc€ pamatlidzekli jauzrada pec jaunas
vertibas.

6.2.4.Avansa maksajumus par pamatlidzekliem uzskaita konta 128, ja nepiecieSams,
aprékina vertibas samazinajumu avansu maksajumiem par pamatlidzekliem konta
1287.

6.2.5.Ieklaujot bilance 11dz §im neuzskaititu esoSu pamatlidzekli ar nezinamu vertibu,
pasvaldibas vaditaja apstiprinata pastavigi darbojosas komisija (ja nepieciesams,
pieaicinot attiecigas jomas specialistu) nosaka ta vertibu péc visparatzitam vertéSanas
metodém vai péc 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 apak$nodalas 2.1. Lidz noveértéSanai
vai vertibas apstiprinasanai attiecigo ilgtermina ieguldijumu uzskaita daudzuma
vienibas. Zemei un €kam, kas nebija uzskaititas, pieméro to kadastralas vertibas,
mezaudzém — Meza valsts registra datus.

6.2.6.Ieklaujot bilancé ziedojumu un davin3jumu veida sanemtu pamatlidzekli, ja
davinatai mantai nav noradita vértiba, ta ir janoverte, bet ja vertiba ir noradita, ta
jaapstiprina ar pastavigi darbojosas komisijas parakstitu aktu.

6.2.7.Bezatlidzibas cela sanemts/nodots pamatlidzeklis notiek starp budZeta iestadém
uz pienemsSanas — nodoSanas aktu pamata, kura noradita pamatlidzekla piederiba
uzskaites kategorijai detalizacija lidz apakSgrupai, sakotngja vertiba, nolietojums,
vertibas samazinajums, atlikuSais lietderigas lietoSanas laiks, parg€jas nepiecieSamas
norades uz pamatlidzekla veértibu. Sanemtam pamatlidzeklim turpina aprékinat ta
nolietojumu atlikuSaja lietoSanas laika.

6.2.8. Mezaudzes uzskaita kontu grupa Biologiskie un pazemes aktivi 1263 konta
,Mezaudzes”. Lidz 2008.gada 31.decembrim neuzskaititas meZzaudzes ieklava bilance
vertiba atbilstosi Meza valsts registra datiem atzistot aktivu un rezerves. Veicot meza
inventarizaciju (ne retak ka reizi 20 gados), aktualiz€ mezaudzu vertibu atbilstos§i Meza
valsts registra datiem. Ta ka pa$valdiba katru gadu notiek cirsmu izsoles un mezaudzes
tiek izstradatas arT paSu vajadzibam, tad gramatvediba katra gada beigas salidzina
mezaudzu vertibu ar Meza valsts registra datiem un aktualizg to

1) ja uzskaites vértiba ir mazaka par registra noradito pilno vértibu, mezaudzes vértibas
palielinajumu atzist pargjos ieneémumos;

2) ja uzskaites vertiba ir lielaka par registra noradito pilno vértibu, uzskaites vértibu
samazina un atzist pargjos izdevumos (13.02.2018. LR MK not.Nr.87 punkts 83).

Ja pamatlidzeklus - mezaudzes - paredzets izmantot meZsaimnieciba ien€mumu
glsanai, tos parklasificé no kontu grupas 1260 ,,Biologiskie un pazemes aktivi” uz
kontu grupu 1610 ,,Biologiskie aktivi lauksaimnieciskajai darbibai” - konta 1611
,,Mezaudzes lauksaimnieciskajai darbibai” péc 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 punkts
79.-81.

19



6.2.9. Pasvaldiba pazemes aktivs — ,,Vainodes grantsbedres” — uzskaitits pec Derigo
izraktenu ieguves projekta istenoSanas 2015.gada Pazemes aktivu konta 1261.
Grantskarjera zemes platiba uzskaitita konta 1217. Pazemes aktiva kartina noradits
derigo izraktenu atradnes — Smilts-grants krajumu ieguves apjoms (tikstoSos
kubikmetru), ka arT zemes platiba karjeram hektaros. Izstradato smilts-grants krajumu
kustibas uzskaite aprakstita 7.nodala par krajumu uzskaiti.

ILGTERMINA IEGULDIJUMU UZSKAITES KARTINA IETVERAMA
INFORMACIJA

6.3. Kartojot nematerialo ieguldijumu un pamatlidzeklu uzskaiti, nodroSina to
sint€tisko un analitisko uzskaiti.

Sintetiska uzskaite pasvaldiba sastav no kontu plana ietvertajam aktivu grupam:
e attistibas pasakumi un programmas (1110 konts)

e datorprogrammas (1120 konts)

e zeme, &kas, biives (1210 konts)

e tehnologiskas iekartas un masinas (1220 konts)

e pargjie pamatlidzekli (1230 konts)

e biologiskie un pazemes aktivi (1260 konts)

e ieguldijuma Tpasumi (15 konts).

Katra aktiva analitiska uzskaite notiek uzskaites kartinas, kur uzrada pec iespgjas
visaptveroSu informaciju par attiecigo aktivu. Informacija, kura obligati uzradama
uzskaites kartina:

e kartinas numurs ir identisks pamatlidzekla inventarajam numuram;

e aktiva nosaukums;

e daudzums (gabali, nedalami komplekti) un citi specifiski raksturojoSie radijumi —
nekustama TpaSuma kadastra numuri, hektari, celiem un ielam seguma veids, vél
papildus radijums kilometri un kvadratmetri, transportlidzekliem valsts registracijas
numurs, pazemes aktivam (grantskarjeram) — smilts-grants atradnu apjoms tikstoSos
kubikmetru, mezaudzém platibas hektaros (atseviski meza zemes un pati meZaudze) un
audZu krajas kubikmetros, parkos, skveros koku daudzums, ka arT koku skaits celu
nodalijumu joslas;

e bilances, nolietojuma un uzkrata nolietojuma konti

e iegades (sanemsanas, izveidoSanas) dokumenta nosaukums, numurs, datums

e sakotngja uzskaites vertiba

e aktiva atlikust vertiba

e atbildiga persona, atraSanas vieta un attiecigie kodi

e ckspluatacija nodosanas datums

e lietderigas lietoSanas laiks (no-1idz)

e amortizacijas un nolietojuma aprékina metode -lineara, nolietojuma grupa un grupas
nolietojuma norma (% gada)

e piegadatajs vai persona, no kuras notikusi pamatlidzekla iegade, ka ar1 ES projekta
nosaukums, kura 1stenoSanas laika iegiits (izveidots) aktivs

e rekonstrukcijas, uzlaboSanas vai atjaunoSanas izmaksas, kuras ieklautas aktiva vertiba
¢ pedgjas inventarizacijas datums

e jebkura parvietoSana

e atzime par izslégSanu no uzskaites.
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ILGTERMINA IEGULDIJUMU AMORTIZACIJAS UN NOLIETOJUMA
NOTEIKSANA UN APREKINASANAS KARTIBA

6.4. legadato ilgtermina ieguldijumu nolietojuma normas nosaka péc 13.02.2018. LR
MK not.Nr.87 2.pielikuma ,,Pamatlidzeklu kategorijas, grupas un apaksgrupas
nolietojuma normu noteikSanai’’. Nolietojumu aprékina sistematiski p&c linearas
metodes to lietoSanas laika, to iegramato un noraksta izdevumos ne retak ka reizi
parskata perioda. Pamatlidzeklu nolietojumu rékina tikai Iidz to vertibas pilnigai
norakstiSanai. Ja pamatlidzekli turpina lietot pec ta veértibas pilnigas ieklauSanas
nolietojuma aprékina, nolietojuma aprékinasanu partrauc, bet pamatlidzekli saglaba
uzskait€. Ja bitiski mainas lietderigas lietoSanas laiks pamatlidzekliem péc
rekonstrukcijas, uzlaboSanas vai atjaunosanas, parvertg to.

Nematerialo ieguldijumu lietderigas lietoSanas laiks 5 gadi, amortizacijas norma gada
—20% (p&c pasvaldibas noteiktas amortizacijas normas).

6.4.1. Pamatlidzekliem p&c rekonstrukcijas, uzlaboSanas vai atjaunosSanas nolietojumu
aprekina atlikuSaja vai parskatitaja lietderigas lietoSanas laika.

6.4.2. Péc pamatlidzeklu kapitala remonta nosaka amortiz€tas aizstasanas izmaksas,
kapitalizetas izmaksas ieklauj pamatlidzekla vertiba un izverte atlikuso lietderigas
lietoSanas laiku. Ja nomainitas pamatlidzekla dalas uzskaites vértiba nav atseviski
aprékinama, pastavigi darbojosas komisija nosaka izsleédzamas dalas vertibu atbilstosi
amortiz€tajam aizstaSanas izmaksam. Amortizetas aizstdSanas izmaksas ir
pamatlidzekla vertiba, kas aprékinata, atskaitot no jauna, lidzvertiga pamatlidzekla
iegades vértibas nolietojumu péc aizstata pamatlidzekla nolietojuma likmes, uzskaitot
nolietojumu tik ilgu laiku, cik ilgi iestade lietojusi aizstato pamatlidzekli (13.02.2018.
LR MK not.Nr.87 p.72).

6.4.3. PaSvaldiba noteikts izmaksu lielums (bitiskuma limenis), kuru parsniedzot
japieméro kapitalizéto izmaksu ieklauSana pamatlidzekla vertiba —

e Tehnologisko iekartu un masinu remontizmaksas vienai aktiva vienibai — virs 1000
EUR;

e Transportlidzeklu remontizmaksas vienai aktiva vienibai — virs 2000 EUR,;

e Eku, bilvju atjaunoSanas biivdarbus - renovaciju un rekonstrukciju — péc ietekmes uz
pamatlidzekla turpmako izmantoSanu detalizéta izvert€juma ka kapitalizetas izmaksas
pilna apjoma ieklauj pamatlidzekla vertiba.

6.4.4. Izmaksas, kas radusas, saglabajot vai uzturot pamatlidzeklu esoSo stavokli, ka art
remontgjot vai labojot pamatlidzeklus, atzist ka pamatdarbibas izdevumus perioda, kad
tas radusas.

ILGTERMINA IEGULDIJUMU IZSLEGSANA, PARVIETOSANA,
DOKUMENTESANAS KARTIBA

6.5. Aktivi izslédzami no uzskaites

1) likvidgjot, ja no to izmantoSanas nakotné nav gaidami ekonomiskie labumi,
likvidacijas iemesli var biit:

- pilniga fiziska nolietoSanas

- morala nolietoSanas

- neatjaunojami bojajumi

- konstruktiva nolietoSanas, kad pamatlidzekla talaka ekspluatacija klast

ekonomiski neizdeviga
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- inventarizacijas laika konstatéts iztrikums.

2) atsavinot, kas var izpausties:

- pardodot

- mainot

- ieguldot kapitalsabiedribas pamatkapitala

- nododot bez atlidzibas.
6.5.1. Par pamatlidzeklu likvidaciju sagatavo aktu, kura norada norakstiSanas iemeslus,
izgatavoSanas gadu, iegades un ekspluatacija nodoSanas datumu, pamatlidzeklu
sakotngjo vertibu, uzkrato nolietojumu (amortizaciju), atzimi par Vveiktajiem
kapitalajiem remontiem, gramatojumus. Aktu sagatavo pastavigi darbojosas komisija,
kas nozim@ta ar pasvaldibas vaditaja rikojumu un kura nosaka pamatlidzeklu
nederigumu, ka arf ta atjaunosanas nelietderibu vai neefektivitati.
6.5.2. Pamatlidzeklu likvidacijas rezultata iegiita atlikusi-likvidacijas vertiba (ltzni
utiliz€jami (datori, televizori, ledusskapji u.c.), aktam pievieno pieradijumus par to
nodoSanu utilizacijai.
6.5.3. Atsavinasanai paredzetos ilgtermina ieguldijumus lidz to atsavinaSanai uzskaita
apgrozamo lidzeklu sastava to atlikusaja vertiba, ja ir speka $adi nosacijumi:
e aktiviem pasreiz&ja stavokli ir jabiit pieejamiem tilit€jai atsavinasanai
e tic ir paklauti normativajos aktos noteiktajiem atsavinasanas nosacijumiem
e to lietderiga lietoSana ir partraukta
e to atsavinasana ir ticama.
Aktivu atsavinasanu uzskata par ticamu gadijumos, ja
e ta ir pamatota ar domes Iémumu
e atsavinasanas process ir uzsakts
e ir parlieciba par atsavinasanas procesa pabeigSanu.
6.5.4. Ja kalendara gada ietvaros atsavinasanai paredz€tu krajumu sastava esoSo
pamatlidzekli nav izdevies pardot, tam gada beigas nosaka patieso veértibu
dokumentgjot to ar aktu, ko veic inventarizacijas komisija. Patiesas vertibas noteikSana
janem véra Publiskas personas mantas atsavinaSanas likuma normas.
6.5.5. Ja vadiba péc vairakiem neveiksmigiem pardoSanas méginajumiem pienem
lémumu neturpinat atsavinasanas procesu un turpinat pamatlidzekli izmantot paSu
vajadzibam, pamatlidzekli atjauno ilgtermina ieguldijumu sastava.
6.5.6. Mezaudzi izslédzot no uzskaites, tas vertiba palielina pargjos izdevumus.
6.5.7. Gadijumos, kad pamatlidzeklis tiek parvietots no vienas strukttirvienibas uz citu
Un mainas materiali atbildigas personas, sagatavo aktu par nodoSanu-pienemsanu. Akta
1 eksemplars paliek gramatvediba péc kura veic izmainas analitiskaja uzskaite, 2. un
3.eksemplars pie bijusas un esosas personas. Akta uzrada
- atbildigo personu, kura nodod (ieprieksgja atbildiga persona)
- atbildigo personu, kura pienem (jauna atbildiga persona)
- nosaukumu
- daudzumu
- inventara Nr.
- ieprieks€jo atrasanas vietu
- jauno atrasanas vietu
- parakstus
- piezimes (var noradit aktiva stavokli).
Ja vienas un tas pasSas struktiirvienibas ietvaros mainas materiali atbildigas personas,
akta papildus jau augstak min€tiem rekvizitiem uzrada
- rikojumu, uz kura pamata mainas atbildigas personas
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- komisiju, kas min&ta rikojuma par atbildigo personu mainu.

ILGTERMINA IEGULDIJUMU VERTIBAS SAMAZINAJUMA PARBAUDES
KARTIBA, DOKUMENTESANA

6.6. Budzeta iestade katra parskata perioda beigas inventarizacijas laika noverte, vai
nepastav pazimes, kas norada uz ilgtermina ieguldijumu veértibas biitisku
samazinajumu, iznemot mezaudzes un kadastralaja vertiba atzitus ilgtermina
ieguldijumus (13.02.2018. LR MK not.Nr.87 nodala 2.2.2.), ka arT inventarizacijas
laika novert€, vai nepastav pazimes, kas norada, ka ieprieks€jos parskatu periodos
atzitie ilgtermina ieguldijumu vertibas samazinajumi vairs nepastav vai ir
mazinajusies jo, sagatavojot finanSu parskatu, jaievero nosacijumu, lai tas biitu
patiess, tadejadi aktivus jauzrada vertiba, kas nav nepamatoti paaugstinata.

6.6.1. Inventarizacijas komisija, parskata gada beigas inventarizgjot pamatlidzeklus,
vienlaicigi izverteé aktivus pec 5 pazimém (13.02.2018. LR MK not.Nr.87 punkts
116.) un dokumentg to ar aktu. Izvértgjot aktivu, licto pasvaldiba noteikto butiskuma
Itmeni — 10% no pamatlidzeklu grupas vertibas.

6.6.2. Izvertejumu dokument€ ar inventarizacijas aktu izdarot atzimi attiecigaja aile.
6.7. Gramatojumu piemé&ri par pamatlidzekliem (PL)

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts
128 2621 | Avansa maksajums par PL
12 5311 | Sapemts PL (rékina iegramatoSana)
5311 128 Avansa maksajuma pargramatosana, péc PL sanemsanas
1121 5311 | Sanemta datorprogramma (rékina iegramatoSana)
5311 2621 | Veikta samaksa par datorprogrammu
Inventarizacijas laika konstatetais 11dz Sim neuzskaititais PL -
12 8580 |. y
legramatosana
12 8580 | Cita laika iegramato PL sakotngjo atziSanu
129 12 Bez atlidzibas nodots PL izslédzot ta nolietojumu
8420 Bez atlidzibas nodots PL izsleédzot ta atlikuSo vertibu
12 8410 | Bez atlidzibas sanemts PL, kuram nolietojumu nerékina
129 Bez_ atl?dzibas sapemts PL, kuram iepriek$ aprékinats
12 nolietojums (nolietojuma summa)
Bez atlidzibas sanemts PL, kuram rékinats nolietojums
8410 o ’ ’
(atlikust summa)
12 5914 | Davinajuma sanemts PL
7 129 Aprekinats nolietojums davinatam PL parskata gada
5914 6 Atziti nakamo periodu ienémumi par davinato PL
5914 5154 Sfldaﬁti pék_amo periodu ien€mumi Tstermina un ilgtermina
nak.per.ienémumos
1233 6 Davinatas gramatas biblioteku fondos
7141 119 Aprekinata nematerialo ieguldijumu amortizacija
7142 129 Aprekinats PL uzkratais nolietojums
129 12 Norakstits PL par nolietojuma vertibu
86111 12 Norakstits PL par atlikuSo vértibu
129 12 Izslégts uzkratais nolietojums atsavinasanai domatam PL
Atsavinamo PL parklasific€ apgrozamo lidzeklu sastava par
2132 12 e ’
atlikusa vertiba
2311 8510 | Rekins par atsavinamo PL péc atsavinasanas
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Atsavinamo PL atlikuSaja veértiba izslédz no krajumiem

86121 2132 S

atsavinasanal
1211 8592 | Parvertéts PL (dzivoj.€ka) ar veértibas palielindjumu
8652 1211 | Parvertéts PL (dzivoj.€ka) ar vertibas samazinajumu

1199 | Izdevumi no nematerialo ieguldijumu un pamatlidzeklu

8652 1299 | vertibas samazinajuma

7. KRAJUMU UZSKAITES KARTIBA

7.1. Krajumi ietilpst pasvaldibas apgrozamo lidzeklu sastava un tiek uzskaititi konta 21
,,Krajumi’’. Materialu un precu kustibu atspogulo analitiska uzskaite:

2112 - partikas produkti

2113 - medikamenti

2114 - saimniecibas materiali

21150 - kurinamais (iepirkta malka)

21151 - benzins

21152 - dizeldegviela

21153 -ella

21157 - kurinamais (iepirktas granulas)

21160 - rezerves dalas zagiem, zales plavéjiem

21161 - rezerves dalas vieglajam automasinam

21162 - rezerves dalas ugunsdzesgju auto

21163 - rezerves dalas mikroautobusiem, autobusiem

21164 - rezerves dalas traktoriem

21190 - pargjie materiali

21191 - metalltzni

2131 - gatavie razojumi (zagmaterials)

2132 - krajumi un ilgtermina ieguldijumi atsavinasanai

21411 - kurinamais — malka paSu sagatavota

21412 - kurinamais - nomalu malka pasu sagatavota

21413 - kokmateriali (balki)

21491 - grants

2161 - ilgstosi lietojams inventars

2162 - apgerbi, apavi, gultas piederumi (mikstais inventars)

7.2. Partikas produktu uzskaité lieto datorprogrammu ,,Rausitis” pirmsskolas,
vidusskolas un sociala atbalsta centra virtuvés. No programmas generéts Produktu
kustibas saraksts kalpo par attaisnojuma dokumentu produktu norakstisanai ménesi.
7.3. Medikamentu (medicinas precu) uzskaité (konts 2113) javadas péc 13.02.2018.
MK not.Nr.87 sadalas 2.8.-2.10. par krajumu uzskaiti; tos uzskaita noliktava
pirmsskolas izglitibas iestade. P&c izlietojuma medikamentus (medicinas preces)
noraksta no uzskaites uz norakstiSanas aktu pamata. Visas pargjas strukttirvienibas
medikamentus (medicinas preces) noraksta tiilit péc iegades tos izsniedzot lietotajiem.
7.4. Saimniecibas materialu uzskaite tiek vesta konta 2114. Nelielos daudzumos
saimniecibas materiali, kas iegadati un tilit izsniegti kart€jo vajadzibu nodrosinasanai
(kancelejas preces, mazgasSanas, dezinfekcijas Iidzekli, elektropreces, remontmateriali
u.tml.), tiek uzreiz norakstiti faktiskajos izdevumos péc pirkuma ¢ekam vai precu
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pavadzimei pievienota norakstiSanas akta. Materialu norakstisana notiek art uz vienota
(par visam iestadeém, struktiirvienibam) akta pamata reizi ménesi.

7.5. Konta 2115 uzskaita visu veidu kurinamo (malka, granulas), degvielu un
smérvielas, kas iegadati no piegadatajiem.

7.5.1. Analitiska uzskaite daudzuma un summas vértiba iegadatajam kurinamajam
(konts 21150, 21157) ir par katru pasvaldibas iestadi. No cirsmu izstrades paSvaldibas
darbinieku sagatavoto malku uzskaita konta 21411. No kokmaterialu parstrades gateri
iegiito nomalu malku uzskaita konta 21412, ta tiek izlietota apkuré komunalas nodalas,
tai skaita, galdniecibas ceha apsildiSanai. Pieméram, malkas norakstiSanai Veidlapas
paraugs Nr.7 Pielikumos.

7.5.2. Analitiska uzskaite par degvielam, ellu (21151; 21152; 21153 konts) tiek vesta
par katru transporta lidzekli, izlietojumu noraksta katru meénesi uz transporta celazimju
pamata, kuras tiek izrakstitas nodarbinatai automasinai un traktoram. Degviela zagiem,
zales plavegjiem tiek norakstita ar aktu katru ménesi. Degvielas izlietojumu
automasinam péc patapinajuma ligumiem noraksta pamatojoties uz ierakstiem
Marsruta lapas. Veidlapas paraugs Nr.6 Pielikumos.

7.6. Konta 2116 uzskaita rezerves dalas automasinam, traktoriem un zagiem, zales
plavejiem. Analitiska uzskaite tiek vesta par katru transporta vienibu summas vertiba.
Rezerves dalu norakstiSana notiek uz aktu pamata reizi ménest.

7.7. Konta 21413 uzskaita no mezizstrades iegttos kokmaterialus (balkus). Talak tos
parstradajot — izzaggjot gaterl — ieglist zagmaterialus, nomales, skaidas. Ieguves normas
mainas atkariba no kokmateriala izcelsmes:

Nosaukums Uz leguves legtts Cena Summ
parstradi | norma % (m?) (EUR) a

(m?) (EUR)

EGLES kokmaterials

Zagmateriali 65

Nomales 30

Skaidas 5

BERZA kokmaterials

Zagmateriali 55

Nomales 40

Skaidas 5

PRIEDES (OSA)

kokmaterials

Zagmateriali 60

Nomales 35

Skaidas 5

Iegtito nomalu malku uzskaita konta 21412 (7.5.1.punkts).

legiitas skaidas izlieto apkures sistému siltinaSanai un citam saimnieciskam
vajadzibam, norakstot to vertibu izdevumos.

7.8. Konta 21491 uzskaita grants ieguvi un izlietosanu. Ar vadibas rikojumu noteikta
no grantsbedrém grants ieguves cena 2,56 EUR par 1 kubikmetru. Pamatojums grants
iegramatoS$anai ir grants kustibas parskats un pavadzimes, ko izraksta atbildiga persona.
Granti, kas paredz€ta atsavinasanai (realizacijai) pargramato uz kontu 2132. Granti, kas
izlietota paSvaldibas autocelu uzturéSanai vai cita veida paSu saimnieciskam
vajadzibam, noraksta uz izmaksu kontu 7123. Izmanto veidlapas Nr.8, 9 Pielikumos.
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Parskata gada beigas no ilgtermina ieguldijumu konta 1261 — Pazemes aktivi — iegiito
granti noraksta pamatojoties uz Valsts vides dienesta apstiprinatu dokumentu ,,Parskats
par derigo izraktenu ieguvi” (21.08.2012. LR MK not. Nr.570 8.pielikuma veidlapa).
7.9. Konta 2131 uzskaita zagmaterialus, kas iegiiti gaterT izzaggjot cirsma sagatavotos
balkus to turpmakai izlietoSanai pasvaldibas iestazu remontdarbos. Zagmaterialus
noraksta katru ménesi uz aktu pamata.

7.10. Konta 2132 wuzskaita atsavinaSanai paredz€tos krajumus un ilgtermina
ieguldijumus atlikuSaja vertiba lidz to atsavinasanai, péc izslégsanas no pamatlidzeklu
sastava partrauc aprekinat nolietojumu. Katra parskata perioda beigas parbauda vai nav
notikusi aktiva vertibas samazinaSanas. Ja parskata perioda laika nav izdevies aktiva
objektu atsavinat, noverte situaciju un prognozg, vai bis iesp&jams aktiva atsavinasanu
pabeigt. Ja atsavinaSanas process neparedzetu apstaklu dél netiek pabeigts un tiek
pienemts vadibas l€mums turpinat atsavinaSanai paredzetd aktiva izmantoSanu
paSvaldibas darbibas nodroSinaSanai, to atjauno ilgtermina ieguldijumu sastava
attieciga kategorija, no kuras tika izslégts. Amortiz€ atlikusaja lietderigas lietoSanas
laika (kads bija atlicis pirms izslégSanas uz atsavinasanai paredzetajiem ilgtermina
ieguldijumiem) atbilstosi ieprieks noteiktajam lietderigas lietoSanas laikam.

7.11. Materialu analitiska uzskaite notiek par katru iestadi (struktdrvienibu) un
ekonomiskas klasifikacijas kodu griezuma.

7.12. Pastmarkas noraksta izdevumos, pamatojoties uz atbildigas personas iesniegto
aktu, kuru sagatavo saskana ar izsiitito véstulu registracijas gramatu, kura registréta
izlietoto pastmarku summa.

7.13. Sanemot krajumus bez atlidzibas no budzeta iestades, atzist:

- krajumu vertibu, veértibas samazinajumu un ien€mumus no bezatlidzibas cela
sanemtam veértibam atbilstosi sanemtajai informacijai;

- krajumu vertibu, vértibu samazinajumu un nakamo periodu ieneémumus, ja
ieprieks€ja budzeta iestade krajumu vertiba sakotngji uzskaitita nakamo periodu
ienémumos;

- krajumu vertibu taja uzskaites kategorija, kuru uzradijusi iepriek$€ja budzeta iestade.
7.13. Krajumus noraksta izmantojot FIFO metodi, pienemot, ka pirmie tiek izlietoti
krajumi, kas tika iepirkti pirmie. Metode nodroSina to, ka bilances datuma krajumu
vertiba ir pec iesp&jas tuvaka patiesai tirgus cenai.

7.14. Gramatojumu piemeri:

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts
2181 2621 | Avansa maksajums par krajumiem
2114 5311 | Sanemti saimnieciskie materiali (iegramatots rékins)
5311 2621 | Samaksats rékins par precém
2114 2181 | Pargramatots avansa maksajums pec precu sanemsanas

7123 2112 | Norakstiti izlietotie partikas produkti
7123 2113 Norakstiti izlietotie medikamenti

7123 2114 | Norakstiti izlietotie saimniecibas materiali
21412 85705 | legiits, iegramatots kokmaterials (balki)
2131 21413 | Izzaggjot kokmaterialu, iegiits, iegramatots zagmaterials

21412 21413 | Izzaggjot kokmaterialu, iegiita, iegramatota nomalu malka
7123 21413 Izza_lgejot kokmaterialu, iegiitas, izdevumos norakstitas
skaidas

21411 85701 | Sagatavota, iegramatota malka

7123 21411 | Norakstita izlietota pasu sagatavota malka

26



7123 21150 | Norakstita izlietota iepirkta malka

7123 2131 | Norakstiti izlietotie zagmateriali

21191 85704 | legiiti, iegramatoti metalltizni

2132 21191 | Metalltizni atsavinasanai

2311 85201 | Izrakstits rékins par metalliznu pardoSanu

7123 2132 | Izslédz no uzskaites metalliiznus atsavinasanai
2112 85703 | legiiti (sagatavoti) produkti virtuves

21150 5311 | legramatots rékins par iepirkto malku

21150 | 57230m | Iegramatots rekins par iepirkto malku aprékin. PVN
21193 85706 | legiits grants

7123 21491 | Izlietots grants autocelu uzturésanai
2132 21491 | Grants atsavinaSanai
8622 2132 Grants atsavinasanai

2311 85202 | Izrakstits rékins par granti pirc€jam par summu bez PVN
2311 57230 | Izrakstits rékins par granti pirc€jam par PVN summu
2621 2311 | Pircgja (debitora) samaksa par granti banka

2611 85202
2611 57230
8611 1261 | Norakstits parskata gada izlietotais kopg€jais grants daudzums

Samaksa par granti kasé

7.15. Inventara uzskaité izmanto inventaro - daudzuma uzskaiti par katru materiali
atbildigo personu, jo p€c inventara iegades tas uzreiz tiek izsniegts lietoSanai un ta
vertiba tiek norakstita izdevumos. Inventars tiek inventarizets reizi gada un mainoties
materiali atbildigam personam. Inventara atzist krajumus vértiba no 15.00 EUR lidz
213 EUR, iznemot virtuves inventaru, kura atziSanas veértiba vienai vienibai nav
limitéta. Veidlapas Inventara pienemsanas akts paraugs Nr.10 Pielikumos.

7.15.1. Daudzuma uzskaiti pielieto arT suveniru, kas paredzeti pardoSanai un
prezentacijam, uzskaitei.

7.16. Krajumus noliktavas katra parskata gada beigas novérté zemakaja vertiba,
salidzinot iegades vertibu ar krajumu aizstasanas vertibu. Katra gada beigas krajumiem
nosaka aizstasanas izmaksas, t.i., izmaksas, kadas pasvaldibai rastos taja pasa datuma,
aktivu iegadajoties. Tas neattiecas uz krajumiem, kas nodoti lietoSana. Krajumu
novertéSanu zemakaja veértiba gada inventarizacijas laika veic gramatvedibas
darbinieks, kas ir inventarizacijas komisijas sastava.

7.17. Krajumus katra parskata gada beigas noverté patiesaja vertiba, ja tie ir bojati,
pilnigi vai dal€ji novecojusi un atsavinasanai paredzetajiem krajumiem. Ja Sadu
krajumu patiesa vertiba ir zemaka par to iegades vertibu, krajumus uzskaita patiesaja
vertiba, norakstot par€jos izdevumos starpibu, kas rodas starp iegades un patieso
vertibu un veido registru vertibas samazinajuma uzkrasanai. Krajumu faktisko stavokli
noverté gada inventarizacijas komisija péc metodikas, kas aprakstita Inventarizaciju
veikSanas vispariga instrukcija.

7.18. Inventaram, kur§ paredzets ilgstoSai lietoSanai, bet kura vienas vienibas
sakotngjas atziSanas vertiba neatbilst pamatlidzeklu sakotng&jas atziSanas krit€rijam, un
kur§ v€l nav nodots lietoSana, [idz to nodoSanai lietoSana, veértibas samazinajumu
nosaka un uzskaita tapat ka pamatlidzekliem.

8. NAUDAS LIDZEKLU UZSKAITES KARTIBA
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8.1. Naudas Iidzeklus uzskaita kontu grupa 26. Novada naudas Iidzeklu uzskaitei lieto
Sadus kontus:

2611 Kase pamatbudzetam

2614 Citu budZzetu lidzekli

26111 POS terminals domé

26112 POS terminals komunala nodala
26113 POS terminals Embiites parvalde

26119 Maksajuma apliecinos$s dokuments
2621 Pamatbudzeta konti

2623 Ziedojumu, davinajumu konts
2671 Nauda cela

Naudas lidzeklu uzskaite gramatvediba ir euro.

Pasvaldiba lieto divu budzetu — pamatbudzeta Iidzeklu un citu budzetu lidzeklu (Sociala
atbalsta centra ,,Vainode” klientu personigie lidzekli) kasi ar atsevisku kases orderu
registraciju katram budzetam. Kopgjo skaidras naudas atlikumu kas€ aprékina katras
dienas beigas.

8.2. Novada pastav viena galvena kase novada domes €ka Raina iela 23A Vainode.
Noformégjot un uzskaitot kases operacijas jaievéro likums ,,Par gramatvedibu’’, MK
noteikumi Nr.584 (21.10.2003.) ,,Kases operaciju uzskaites noteikumi”. Darbdienas
laika skaidras naudas ienémumus iekasé preti izsniedzot ,,Maksajuma apliecinoSu
dokumentu”. Darbdienas beigas par visas dienas laika iekas€to ieneémumu kopsummu
kases gramata veido vienu kases ien€mumu orderi.

8.2.1.Maksajumus vél iesp&jams veikt

- Embiites pagasta parvaldes €ka Uzvaras iela 6, Vibinos, kur tos iekasé kasiere,
stradajot ar kases aparatu. Katras dienas beigas diena iekas€to naudas summu iemaksa
galvenaja kas€ pievienojot ienémumu orderim viendabigu maksajumu kopsavilkumu
dokumentus (nekustama ipasuma nodoklim, ires un komunaliem maksajumiem), par
visiem ien€émumiem — izdruku no kases aparata - FinanSu parskats X1;

- komunalas nodalas biroja Brivibas iela 17, Vainode par dzivoklu 1ri un komunalajiem
pakalpojumiem, ka arT par dazadiem maksas pakalpojumiem, maksajumus registréjot
kases aparata. Katras dienas beigas diena iekas€to naudas summu iemaksa galvenaja
kas€ pievienojot izdruku no kases aparata - FinanSu parskats X1;

- Embites trisma informacijas centra (Embites TIC) kases aparata registréjot
maksajumus par telpu nomu, viesu izmitinaSanas pakalpojumiem un suveniru
realizaciju. Naudas ienémumus iemaksa galvenaja kasé ne retak ka reizi nedéla,
pievienojot izdruku no kases aparata - Finansu parskats X1;

- vidusskola — par &dinasanas pakalpojumu skoléniem un darbiniekiem, kur par veikto
samaksu izraksta Valsts ienémumu dienesta (turpmak VID) registrétu darijumu
apliecinoSu kviti. Katras dienas beigas diena iekaséto naudas summu iemaksa galvenaja
kasge;

- Vainodes biblioteka par kop&sanas pakalpojumiem, kur par veikto samaksu izraksta
VID registrétu darfjumu apliecinos$u kviti. lenémumus galvenaja kas€ iemaksa ménesa
pedgja darba dien3;

- Sociala atbalsta centra ,,Vainode” — par ta darbinieku €dinasanas pakalpojumiem un
iedzivotajiem pieejamiem pakalpojumiem (duSas izmantoSana, velas mazgaSana)
izrakstot VID registrétu darjjumu apliecino$u kviti. [enémumus galvenaja kase iemaksa
ménesa peédeja darba diena;
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- Vainodes kultiras nama ienémumus no bileSu (ieejas karSu) pardoSanas iemaksa
nakoSaja darba diena un iesniedz kasierim bileSu pasaknus ar noraditu datumu.

8.2.2. Naudu sanemt kas€ un no kases izmaksat drikst tikai pret pareizi noformétiem
kases ienémumu ,,Maksajumu apliecinoSiem dokumentiem’ un kases izdevumu
orderiem. Dienas kopsavilkuma kases ien€mumu orderus paraksta kasieris un galvenais
gramatvedis. Kases izdevumu orderus paraksta kasieris, paSvaldibas vaditajs un
galvenais gramatvedis. Kases izdevumu orderT izsniedzama summa jaraksta: euro —
vardiem, centi - cipariem.

8.2.3. Kases operaciju attaisnojuma dokumenti japievieno attiecigajam kases
orderim/,,Maksajumu apliecinoSam dokumentam’’ ka pielikuma dokumenti un jebkura
kases operacija janoformé ar kases orderi/,,Maksajumu apliecinosu dokumentu’’,
iznémums ir viendabigu maksajumu kopsavilkuma dokuments. Katras darba dienas
beigas kasieris aprékina naudas atlikumu kas€ un izdruka Kases slegumu.

8.2.3.1. Kopsavilkuma dokumentus pie viena kases ,,Maksajumu apliecinosa
dokumenta’’ gatavo:

a) vienas dienas nekustama Tpasuma nodokla samaksai, kuru iekase izsniedzot VID
registrétu darfjumu apliecino$u kviti (ne vélak ka lidz 31.03.2019.) vai uz vietas
pasvaldibas gramatvediba registrétu kviti (ne vélak ka no 01.04.2019.), kas glabajas
kas€ atseviskas mapés. Veidlapa Nr.11 Pielikumos;

b) vienas dienas dzivoklu ires un komunalo pakalpojumu samaksam orderim pielikuma
pievienojot kopsavilkuma izdruku no dzivoklu tres un komunalo pakalpojumu maksas
uzskaites programmas G_Vedis.

Vienu ienémumu dokumentu veido (bez kopsavilkuma saraksta, jo samaksas kvitis
glabajas kases orderu mapées pie attieciga ordera) :

a) vienas dienas lidzfinans€juma iemaksai par muzikas un makslas skolu, kuru ickase
galvena kas€ uz darfjumu apliecinoSu kviSu pamata;

b) vienas dienas iekas€tam pasvaldibas nodevam, kuras iekas€ arpus galvenas kases uz
darfjumu apliecinoSu kvisu pamata;

8.2.3.2. Izdevumu orderu izrakstiSanas pamats ir —

a) izmaksajamo algu saraksts (glabajas atseviski Darba algu izmaksu saraksti mapg);
b) darba algas avansu saraksts (glabajas atseviski Darba algu izmaksu saraksti mapg);
c) maksajumu saraksts pabalstiem,;

d) maksajumu saraksts sportistiem u.c. par komand€juma dienas naudam;

e) saimnieciska avansa pieprasjums vai izmaksas pieprasijums SAC “Vainode”
personas uzturé$anas izdevumiem,;

f) komand&juma atskaite par komand€juma izdevumiem vai marSruta lapas par darba
braucieniem.;

g) personigas mantas iepirkumu akti;

h) komersantu darijuma kvits (ré€kins, pavadzime) par veiktu pakalpojumu vai
piegadatam precém.

8.2.4. Ar pasvaldibas vaditaja rikojumu noteikts kases atlikuma limits 6000,- EUR (sesi
tukstoSi euro), kas var tikt parsniegts darba algas, darba algas avansu un pabalstu
izmaksas dienas.

8.2.5. Algu izmaksas termins ir katra ménesa 4.-6.datums; darba algas avansu izmaksa
méneSa 18.-20.datuma, pabalstu izmaksas iedzivotajiem netiek reglament€tas péc
noteiktiem datumiem.

8.2.6. Saimniecisko avansu izsniedz avansieriem saskana ar paSvaldibas vaditaja
atlauju. Sikak par kartibu Nolikuma 9.10.punkta.

8.2.6.1. Ar komandgjuma izdevumiem saistito saimniecisko avansu darbinieks sanem
pec vaditaja apstiprinata avansa pieprasijuma. Pamatojums avansa pieprasijumam ir
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pasvaldibas vaditaja (strukttrvienibas vaditaja) rikojums par darbinieka komand&umu.
Ja rikojuma paredzets maksat tikai komand&juma dienas naudu, avansa pieprasijums
nav jaraksta. Atseviskiem darbiniekiem to izmaksa/parskaita uz kases izdevumu
ordera/bankas maksajuma pamata, bet grupai —pamatojoties uz maksajumu saraksta.
8.2.6.2. Komandg&jumu un darba braucienu izdevumu atmaksa notiek p&c izdevumus
attaisnojoso dokumentu iesniegSanas gramatvediba: par komand€umiem -
Komandéjuma atskaite, par darba braucieniem — Marsruta lapa (veidlapu paraugi
Nr.12; 13 Pielikumos). Izdevumus apmaksa neparsniedzot 12.10.2010. MK noteikumos
Nr.969 noteiktas normas. Norekins (izdevumus attaisnojoSie dokumenti) par
komand&juma izdevumiem gramatvediba iesniedzams ne vélak ka 5 darba dienu laika
pec atgriesanas no komand€juma. Izdevumu dalu, kas parsniedz MK noteikumos
noteiktas normas, apliek ar iedzivotaju ienakuma nodokli un aprékina valsts socialas
apdro$inasanas obligatas iemaksas.

8.2.7. Kases inventarizacijas notiek ne retak ka reizi ménesi.

8.3. Pasvaldibai ir vairaki norekinu konti komercbankas: pamatbudzeta, speciala
budZeta konti, ziedojumu/davinajumu konts, citu budZetu lidzeklu konts (Sociala
atbalsta centra ,,Vainode” klientu personigie lidzekli) un konti Valsts kasg
mérkdotacijam. Valsts kases kontiem pieskirtie nosaukumi var mainities atkariba no
meérkiem, kadiem attiecigie naudas lidzekli konkréta laika perioda tiek izlietoti. Bankas
kontu parskatos (katram kontam atseviski) katra nor€kinu operacija tiek numuréta
hronologiska kartiba no gada sakuma.

8.3.1. Bankas izejoso dokumentu - maksajumu uzdevumu izveidoSanas pamats ir
rekins, avansa rékins, pavadzime, atseviskos gadijumos — prieks$sédétaja novizéts
dokuments.

8.4. Pasvaldiba savu institiiciju finans€Sanu organizé atbilstoSi novada domes
apstiprinatai pamatbudZeta tamei.

8.5. Pirms gada kopsavilkuma parskata sagatavoSanas par budzetu izpildi jasalidzina
dati par bezskaidras naudas lidzeklu atlikumiem ar komerchanku datiem, ka ari Valsts
kases eKase sistéma jaapstiprina Parskats par konta atlikumu gada beigas.

8.6. Bezskaidras naudas operaciju veiksanai tiek izmantotas internetbankas un Valsts
kases eKase sistema. Tiesibas veikt maksajumus ir galvenajai gramatvedei un
gramatvedim, kuram tas ir amata pienakums.

8.7. Noluka samazinat skaidras naudas darfjumus, ieviesti 3 POS terminali — novada
domes (galvenaja) kas€, komunalas nodalas biroja un Embites pagasta parvalde.
Terminali piesaistiti AS Swedbank pamatbudzeta kontam. Atkariba no maksajumu
veikSanas vietas, katrs darfjums ar maksajumu karti tiek registréts konkréta POS
terminala ,,kas€”, ko veic domes kasiere péc sanemtam kvitim no terminala (arT no
komunalas nodalas biroja un Embiites pagasta parvaldes). Katra bezskaidras naudas
norekinu reizé€ izraksta ,,POS terminala darfjuma’® dokumentu, kur identifice
maksataju, maksajuma meérki un summu, p€c nepiecieSamibas pievienojot tam
darfjumu apliecino$u kviti vai citu darfjumu apliecinoSu dokumentu. Par vienas
darbdienas bezskaidras naudas darfjumu ienémumu kopsummu izraksta terminala
izdevumu darijuma dokumentu. POS terminala darfjumu dokumentus paraksta kasieris.
8.8.Gramatojumu pieméri:

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts

26111 | 23;61 | Darfjjums POS terminalt domes kas€ (ien€émumi)

26112 | 23;61 | Darfjums POS terminali komunala nodala (ien€émumi)

26113 | 23;61 | Darfjjums POS terminali Embiites parvaldeé (ien€émumi)

26711 | 26111 | Darijums POS terminali domes kasé (izdevumi-identisks
ienémumiem)
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26712 | 26112 | Darfjums POS terminali komunala nodala (izdevumi-identisks
ienémumiem)

26713 | 26113 | Darfjjums POS terminalt Embiites parvalde (izdevumi-
identisks ienémumiem)

26217 | 26711 | Nauda ienak Swedbank konta no domes kases terminala
26217 | 26712 | Nauda ienak Swedbank konta no komunalas nodalas
terminala

26217 | 26713 | Nauda ienak Swedbank konta no Embiites parvaldes
terminala

Konta 2671 atlikums uz atskaites ménesa beigam rada naudu cela — summas no tiem
POS terminalu darjjumiem, kuras nav ieskaititas norékinu konta.

9. PRASIBU UZSKAITES KARTIBA

9.1. Norekinus par prasibam (ar debitoriem) uzskaita kontu grupa 23. Saja kontu grupa
atspogulo visus norékinus ar debitoriem — ka juridiskam, ta fiziskam personam,
analitiskaja uzskaite par katru debitoru atseviski. Veicot prasibu uzskaiti jaievero
uzkrasanas princips un piesardzibas princips.

Prasibas dokumente

e par pakalpojumu - izrakstot rékinu, pamatojoties uz ligumu vai mutisku darjjuma
partneru vienoSanos, ja nepiecieSams, sagatavojot dokumentu, kas apstiprina
pakalpojuma izpildi;

e par mantas atsavinasanu - izrakstot pavadzimi, pamatojoties uz ligumu vai mutisku
vieno$anos;

e par nekustama TpaSuma nodokli (NIN) — ar aprékinu no nodokla uzskaites
programmas NINO, kuru kopsavilkuma veida par atskaites gadu, par katru
administrativo teritoriju un nodokla veidu (€kas, biives, majokli, zeme) gramatoSanai
gramatvediba iesniedz zemes lietu specialists;

e par dzivojamo maju ires, apsaimniekoSanas un komunalajiem pakalpojumiem
irniekiem — ar kopsavilkuma aprékinu par katru meénesi, par katru administrativo
teritoriju, kuru gramatoSanai iesniedz atbildigas personas, kas veic aprékinus komunalo
maksajumu uzskaites programma G-VEDIS.

9.1.1. Konta 23 uzraditas prasibas debitoriem ir Istermina — nokartojamas viena gada
laika (saistibu termin$ ir nakoSais parskata gads). Ilgtermina prasibas uzskaita konta
14210 ,,llgtermina prasibas par finanSu nomu”. Tas ir prasibas pret personam par
nekustama TpaSuma atsavinasSanu, kuram, saskana ar liguma nosacijumiem, paredzeta
atmaksa parsniedz gadu no bilances datuma - piemérots atliktais maksajums uz
vairakiem gadiem (14210 konts). Sis prasibas kvalificgjamas ka finandu instruments
kategorija AP — Aizdevumi un prasibas.

Katra gada beigas aprékina un debitoru sastava norada ilgtermina prasibu istermina
dalu.

9.1.2. Debitoru uzskaité izmantotie konti:

231111 - Prasibas pret vecakiem par transporta izmantoSanu
231120 - Prasibas pret vecakiem par Iidzfin. miizikas/makslas skola
231130 - Prasibas par &dinas. pakalp.pirmsskola

23114 - Prasibas starp valsts budzeta iestadém

231150 - Prasibas par €dinas. pakalp.vidusskola

231160 - Prasibas par &dinas. pakalp. SAC darbiniekiem
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231170 - Prasibas par socialas apriipes pakalpojumu

231180 - Prasibas pret pasvaldibam

231190 - Prasibas pret pargjiem pirc€jiem un pasiititajiem

2311k - Prasibas par 1ri, komunaliem pakalpojumiem Embiitei

2311m - Prasibas par 1ri, komunaliem pakalpojumiem Vainodei

23151 - Prasibas par finanSu nomu (gada laika no bilances dat.)

2316e - Prasibas par zemes nomu (Embiite)

2316v - Prasibas par zemes nomu (Vainode)

2317 - Prasibas par procentu un citiem maksajumiem

2341e - Prasibas par nekustama tpaSuma nodokli Embiites pag.

2341en - Prasibas par nekustama ipasuma nodokli (nomas zeme)
Embiites pag.

2341ep - Prasibas par zemes nodokli Embiites pag.

2341v - Prasibas par nekustama ipaSuma nodokli Vainodes pag.

2341vn - Prasibas par nekustama 1pasSuma nodokli (nomas zeme)
Vainodes pag.

2342 - Prasibas par iedzivotaju ienakuma nodokli

23690 - Uzkratie ienémumi - NIN

23691 - Pargjie uzkratie ienémumi-Labklajibas ministrija

23692 - Uzkratie ien€mumi — zemes homa

2318 - Vertibas samazinajums prasibam pret  pirc§jiem un
pasiititajiem

2381 - Darbiniekiem izsniegtie avansi saimnieciskiem izdevumiem

23814 - Darbiniekam izsnietie avansi no SAC klientu pensijam

2388 - Veértibas samazinajums prasibam pret personalu

2389n - Prasiba par mainas naudu

2389t - Norekini par benzina taloniem

2389d - Norekini par dizeldegvielas taloniem

2389pb - Pagvaldibas lidzfinans€jums &dinaSanas pakalpojumam

23899 - Prasiba par iekaséto, kasé neiemaksato naudu

2398 - Vertibas samazinajums pargjam prasibam

239901 - Pargjas prasibas (par nesanemto dotaciju parskata gada)

23990ae - Prasibas par apsaimnieko$anas maksam Embiite

23990av - Prasibas par apsaimniekoSanas maksam Vainode

23990ph - Norgekini par pieskirtam atlaidem

9.2. Konta 23118 uzskaita prasibas starp pasvaldibam. Konta 23114 uzskaita norékinus
ar valsts iestadém. Prasibas iegramatoSanai galvenais dokuments ir rékins.

Pargjo debitoru uzskaite par sniegtiem pakalpojumiem, par realizétam precém:

Debets | Kredits \ Gramatojuma apraksts

23118 611n | Izrakstits rékins par izglitibas norékiniem ar paSvaldibam
23119 6189 | Izrakstits nomas maksas rékins nomniekam (bez PVN)
23119 57230 | Izrakstits nomas maksas rékins nomniekam PVN summa
23119 6184 | Izrakstits rekins par transporta pakalpojumiem (bez PVN)
231111
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23119 6181 | Izrakstits rékins par domes sniegtiem pakalpojumiem (bez
PVN)
23119 57230 | Izrakstits rékins PVN summa par pakalpojumiem
ZZ%Ji]irIE 618k | Aprekinata komunalo pakalpojumu summa
Aprekinats 21% (12%) PVN par apliekamiem darfjumiem
2311m | 57230 R e . A
(apsaimniekoSana, apkure, kanalizacija, atkritumu izveSana,
2311k 57231 | : .
tidens piegade)
2311m 611w | Aprekinata ires maksa
ggigi 618p | Aprekinata maksa par zemes nomu (bez PVN)
2316e e
57230 | Aprekinata maksa par zemes nomu (PVN)
2316v
23119 85100 | Izrakstits rekins par atsavinatiem(pardotiem) pamatlidzekliem
23119 57230 Aprelglflats PYN par atsavinatiem(pardotiem)
pamatlidzekliem
231120 61la | Aprekinats vecaku lidzfinans€jums miizikas skolai
231130 611b | Aprekinata vecaku maksa par bérnu &dinasanu pirmsskola
231150 611f | Aprékinata vecaku maksa par bérnu &dinasanu vidusskola
231160 611p | Aprekinata maksa par &dinasanu darbiniekiem SAC
231170 611y | Aprekinata maksa par socialas apriipes pakalpojumu

9.3. Konta 2342 - ,,Prasibas par iedzivotaju ienakuma nodokli” - gada beigas gramato
parskata gada no valsts budZeta nesanemto iedzivotaju ienakuma nodokli.

9.4. Konta 23991 ,,Prasibas par nesanemto dotaciju” gada beigas gramato parskata gada
no Pasvaldibu finanSu izlidzinaSanas fonda parskata gada nesanemtas dotacijas summu.
9.5. Konta 236 ,,Uzkratie ienémumi’’ uzskaita ienémumus, kas attiecas uz
iepriek$€jiem periodiem, bet kuru sanemsanas termins vél nav pienacis vai par kuriem
vel nav iegramatots attaisnojuma dokuments.

Parskata gada beigas peéc Lauku atbalsta dienesta sniegtiem datiem par neapstradato
lauksamnieciba izmantojamo zemi un péc pasvaldibas zemes lietu specialista Sadam
platibam apréekinato NIN gramatvediba iegramato konta 23690.

Debets | Kredits ‘ Gramatojuma apraksts
23690 2341 | Aprekinats NIN parskata gada beigas
2341 23690 | Pargramatojums nakosa gada sakuma

9.6. Konta 2341 uzskaita prasibas par pasvaldibas administrétu nodokli — nekustama
IpaSuma nodokli (NIN) atseviski par katru administrativo teritoriju — Embiites pagastu
(konts 2341e) un Vainodes pagastu (konts 2341v). Pamats prasibu iegramatoSanai ir

nodoklu aprekins visam gadam no NIN analitiskas uzskaites programmas NINO.

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts
2341e 6112 | Aprékinats nekust. ipaSuma nodoklis — ekam
2341v 6113 | Aprékinats nekust. paSuma nodoklis — zemei

9.6.1. Tris darba dienu laika gramatvedis bankas kontos ienakuSos sanemtos nodokla
maksajumus registré NINO programma un Kkasieris registré kasé skaidra nauda
iekasétos un bezskaidras naudas cela sanemtos (ar POS terminalu) nodokla
maksajumus. Gramatvedibas programma iegramato maksajumus tekosi un ne vélak ka
noteikts termina dokumentu aprites apraksta.
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9.6.2. Debitoru uzskaites gramatvedis, parbaudot 2341 kontu, katru ménesi izdruka
analitiskas uzskaites registru no gramatvedibas programmas HORIZON un izdruka
datus no NINO par samaksato nodokli, salidzina, nepiecieSamajos gadijumos izdara
labojumus.

9.6.3. Aprekinato kavéjuma naudu uzskaita zembilanc€ no dienas, kad rodas likumigas
tiesibas iekasét kavéjuma naudu. Ienémumos atzist samaksato kavéjuma naudu, kada
ta ir samaksas diena.

9.6.4. Izmainas, kas gada laika notikuSas NIN aprékinos, iegramato reizi gada pirms
gada slégumiem. Lidz parskata gada sekojosa ménesa 6.datumam NINO programma
jabut ieregistrétiem visiem iepriek$&ja parskata perioda nodokla maksajumiem. Zemes
lietu specialists p&c tam nosleédz parskata gadu un izveido gada sl€guma atskaites un
sagatavo darbam gramatvediba nepiecieSamas izdrukas — paradnieku, parmaksu
sarakstus un citus.

Gada inventarizacija par NIN paradiem notiek izsttot nodokla maksatajiem ikgadgjo
maksasanas pazinojumu, kura uzradits gan teko3$a gada NIN maksajums, gan parads no
iepriek$¢ja gada, ja tads ir.

Veértibas samazinajumu NIN debitoriem neveido.

9.6.5. Parskata gada beigas veidojas NIN parmaksas konta 5919. Gramatvedibas datus
saltdzina ar NINO izdrukam par katru personu.

9.7. Analogiski darbam ar NINO programmu un nekustama Tpasuma nodokla prasibu
uzskaiti 2341 konta, notiek darbs ar programmu VISVARIS par zemes nomas prasibu
uzskaiti 2316e / 2316v konta.

9.8. Konta 234lep — prasibas par nesamaksato zemes nodokli (aprekinatais lidz
1998.gadam).

9.9. Pirms gada parskata sagatavosanas debitoru paradus parbauda, izsitot
salidzinasanas aktus, kuros norada parada summu un par ko parads izveidojies.
Debitors savu paradu apstiprina. Ja no debitora puses tas netiek izdarits 10 dienu laika,
par pareizu uzskatama paSvaldibas summa.

Starp vispargjas valdibas sektora partneriem savstarp€jo darfjjumu salidzinasana notiek
elektroniski Valsts kases eParskatu sistema.

9.10. Konta 2381 pasvaldiba uzskaita norékinus ar vaditaja apstiprinatam avansa
norékinu personam par saimnieciskiem avansiem. Avansus norékina izsniedz
pamatojoties uz pasvaldibas vaditaja apstiprinatu sanémégja rakstisku avansa
pieprasijumu (veidlapas paraugs Nr.14 Pielikumos).

9.10.1.Avansa pieprasijuma norada, kadam mérkim saimnieciskais avanss
nepiecieSams. Avansa izsniegto naudu atlauts izlietot tikai tiem mérkiem, kadiem ta
izsniegta. Nav pielaujams avansa izsniegtas summas partérins, tas ir, personigo naudas
lidzeklu izlietojums pasvaldibas saimniecisko darfjumu apmaksai. Par izlietoto naudu
avansieri iesniedz gramatvediba avansa nor€kinu, tam pievienojot izdevumus
apliecinoSus dokumentus (veidlapas paraugs Nr.15 Pielikumos). Katra avansa norékina
ietvaros numuré ¢ekus, kvitis un citus maksajumu attaisnojuma dokumentus. Naudas
lidzeklu izlietojumu aktus pie katra avansa norékina numuré hronologiska kartiba no
gada sakuma katrai personai atseviski.

9.10.2. Neizmantotais avansa atlikums avansierim jaatmaksa dienas laika péc avansa
norékina iesniegSanas, bet ne vélak ka atskaites ménesa pedeja darba diena.

9.10.3. Darfjumu (pirkumu) attaisnojuma dokumenti tiek dz&sti gramatvediba ar
spiedogu. Dokumentu gramatoSana notiek uzrakstot kont&jumu, struktiirvienibu un
izdevumu kodus uz kopsavilkuma veidlapas preti ierakstam par attiecigo ceku. Ja
kopsavilkuma ir viena struktiirvieniba vienadas ekonomiskas kategorijas nozimes
saimniecisko darjjumu c¢eki, tad kont&jums tiek rakstits kop&jai summai. Ne velak ka
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lidz tekoSa méneSa 15.datumam gramatvediba tiek pienemti pirkumu apliecinosi
dokumenti (&eki, rékini, pavadzimes u.c.) ar iepriek§€ja ménesa datumu. [znémums —
dzivojamo maju trnieku iesniegtie samaksas dokumenti par logu nomainu pasvaldibas
€kas, kuri var biit dateti parskata gada perioda.

9.10.4. Norekinu kartes piesaistitas pamatbudzeta kontiem AS Swedbank (domes
priekSseédetajam karte) un AS SEB banka (domes izpilddirektoram karte). Lai mazinatu
skaidras naudas darfjumus, no 2020.gada 2.pusgada izveidots atsevisks konts AS
Swedbank ar piesaistitam norekinu kartem katrai saimnieciska avansa norékinu
personai. Norékins veicams ne vélak ka ménesa pédeja darbdiena, analogiska kartiba,
ka ar skaidras naudas izlietojuma dokumentiem. Bankas konta kods gramatvedibas
uzskaite 26217Kk.

9.11. Konta 231120 tiek kartoti norekini ar vecakiem par lidzfinans€jumu miuzikas
skolai. Mizikas skolas direktore katra macibu gada sakuma iesniedz audzeknu sarakstu
par aprékinato lidzfinans€juma maksu.

Konta 231130 tiek kartoti norekini ar vecakiem par bérnu un personala €dinasanas
pakalpojumu pirmsskolas izglitibas iestadé. Aprékinato vecaku un personala maksu
sarakstus gramatvediba iesniedz pirmsskolas izglitibas iestades saimniecibas parzine
un vidusskolas uzskaitvede (par pirmsskolas grupu vidusskola) Dokumentu apgrozibas
aprites apraksta noteiktaja datuma.

Konta 231150 — norékini par &dinasanas pakalpojumu vidusskola, ikménesa aprékinu
gramatvediba iesniedz vidusskolas uzskaitvede.

Konta 231170 - norekini par socialas apripes pakalpojumu, kuru sniedz Sociala
atbalsta centra ,,Vainode” (SAC) iemitniekiem. IkméneSa aprékinu gramatvediba
iesniedz SAC vaditajs.

Konta 231160 — norékini par darbinieku &dinasanas pakalpojumu SAC. Ikménesa
aprékinu gramatvediba iesniedz SAC vaditajs.

Konta 231190 — norékini par prasibam pret paréjiem pirc€jiem un pasttitajiem.

Konta 2389n —prasiba par mainas naudu — uzskaita no paSvaldibas centralas kases
1zsniegto mainas naudu kasieriem, kuri iekasé ien@mumus arpus centralas kases.
Konta 2389t un 2389d gramato norékinus par iegadatiem un izlietotiem (atprecotiem)
benzina un dizeldegvielas taloniem (veidlapas paraugs Nr.11 Pielikumos).

9.12. Pa§valdiba tiek pieskirtas brivpusdienas izglitibas iestades un uzturésanas atlaides
maznodroS§inatiem iedzivotajiem sociala atbalsta centra, kuras gramato konta 23990pb.
9.13. Parskata gada beigas novertg, vai pastav objektivi pieradijumi prasibu (samaksato
avansu) nesanemsanai, izvertgjot katru paradnieku un katru darfjumu. Ja §adi
pieradijumi pastav, izdevumus vertibas samazinajumam novert€ nedrosas
(apSaubamas) summas apmera no prasibu summas.

Debitoru prasibu atlikumus bilancé norada neto veértiba, kas aprékinata, no prasibu
uzskaites vertibas atskaitot aprékinato vertibas samazinajumu nedroS$as summas
apmera.

9.13.1. Prasibas, kuru sanemsana tiek kaveta, p&c to atgliSanas iesp&amibas dalas
nedroSos (Saubigos) parados un bezcerigos (zaud&tos) parados. Paradus, kuru piedzina
ir neiesp€jama, izslédz no bilances. Gada beigas izverté prasibas un samaksatos avansus
klasificgjot péc to apmaksas vai izpildes termina kav&juma un atbilstoSi tam nosaka
vertibas samazinajuma apméru atbilstosi 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 189.punktam.
Debitoru prasibas klasifice Istermina un ilgtermina prasibas to rasanas diena.

9.13.2. Izvertgjot debitoru prasibas un atzistot paradu ka nedrosu (Saubigu), aprékina
vertibas samazinajuma summu un ieklauj to parskata perioda pargjos izdevumos,
gramato:

| Debets | Kredits | Gramatojuma apraksts |
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8651 1187 | Vértibas samazinajums avansa maksajumiem par
nematerialajiem ieguldijumiem

8651 1287 | Vértibas samazinajums avansa maksajumiem par
pamatlidzekliem

8655 2318 | Veértibas samazinajums prasibam pret pirc€jiem un
pasiititajiem

Ieprieksgja parskata gada izveidotu vertibas samazinajumu parskata gada izslédz un
atzist pargjos ienémumus $ados gadijumos:

- parskata perioda beigas secinats, ka sakotngji atzitais prasibu vértibas samazinajums
nav nepieciesams;

- sanemta prasibas atmaksa vai veikta liguma nosacijumu izpilde;

- norakstita prasiba vai samaksatais avanss.

9.13.3. Finan$u instrumentus — prasibas p&c sakotngjas atziSanas uzskaita amortiz&taja
vertiba piemérojot Valsts kases noteikto efektivas procentu likmes metodi Valsts kases
ieks€jos normativajos aktos noteikta kartiba.

9.13.4. Parskata gada beigas izvert€ vai nepastav finanSu instrumentu vértibas
samazinajums — pieméram, ilgtermina prasibu ligumu nosacljumu neieveroSana,
atmaksasanas nosacijumu neizpilde vai parkapSana. Ja pastav ieprieks minétais faktors,
veic vertibas samazinajuma aprékinus 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 405.,406.punkta
minéta veida un vertibas samazinajumu atzist parskata perioda finansu izdevumos un
uzkraj atseviska konta 1429 - Veértibas samazinajums pargjam ilgtermina prasibam.
FinanSu instrumentu patiesas vertibas noteikSana izmanto diskonta faktora aprékina
formulu. Aprékinasanas metodika un diskonta likme publicéta Valsts kases interneta
vietné /Rokasgramatas/.

9.14. Debitoru prasibu pamatojums ir pasvaldibas izrakstitais realizacijas rékins (par
sniegtiem pakalpojumiem) vai pavadzime (par realizétam precém).

9.14.1. Rékina numurs ietver kalendara ménesa ciparus un rékina izrakstiSanas kartas
kartas numuru 9). Reékinu registrs notiek gramatvedibas programma, registracijas
numurs redzams rékina apak$gja labaja pusé. Realizacijas rékinu registru papira
formata druka sagatavojot pievienotas vertibas nodokla deklaraciju. Rekinus izraksta
gramatvede, kas atbild par debitoru uzskaiti vai galvena gramatvede, druka 2
eksemplaros — vienu debitoram, otru pasvaldibas gramatvedibai.

9.14.2. Pavadzimju registrs tiek sagatavots manuali, numeracija notiek hronologiska
kartiba, sastav no 6 cipariem, tiem priekSa liekot burtus VND (pieméram VND
000111), pavadzimju numurus registr€ Registracijas zurnala. Ka attaisnojuma
dokuments pavadzimes tiek registrétas Pavadzimju registrda, kur norada numuru péc
kartas, dokumenta sagatavoSanas un ieraksta datumu, pavadzimes numuru, precu
sanéméju, darjuma summu (summa bez PVN, PVN, kopsumma). Druka 3(4)
eksemplaros — vienu (divus) debitoram, otrs- pie prasibas apmaksas dokumenta bankas
konta (kases orderu) mapg, tresais — atseviska Pavadzimju registra mapg.

9.15. Neapmaksatie rékini un pavadzimes glabajas atseviska mape. Kad
rekins/pavadzime tiek apmaksata, to ieSuj kopa ar apmaksas dokumentu attiecigas
bankas konta (kases orderu) ta ménesa mapé€, kura ienakusi apmaksa.

9.16. Kontu grupa 24 Nakamo periodu izdevumi un avansi par pakalpojumiem un
projektiem uzskaita faktiskas izmaksas, kas attiecas uz nakamajiem periodiem, avansus
(samaksatas priekSapmaksas) par pakalpojumiem.

2421 Avansi par pakalpojumiem
24291 Auto apdroSinaSana
24292 Preses abon&Sana
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24294 Nakamo periodu izdevumi par pakalpojumiem (nekust.ipaSumu
apdrosin.)

24295 Nakamo periodu izdevumi biedribam, nodibinajumiem

24296 Nakamo periodu izdevumi par pakalpojumiem (dzivibas apdrosin.)
24297 Nakamo periodu izdevumi par pakalpojumiem (pargjie)

24298 Nakamo per. izdev. par pakalp.(antiviruss)

2427 Vertibas samazinajums avansa maksajumiem par pakalpojumiem

9.16.1. Subsidijas un dotacijas biedribam un nodibinajumiem pasvaldiba pieskir péc
domes l@muma un specialiem noteikumiem, kuros noteikta kartiba, kada veida (péc
kadiem attaisnojuma dokumentiem) subsidijas/dotacijas atzist pamatdarbibas
izdevumos. Lidz atskaiSu iesnieg$anai gramatvediba un izdevumu apstiprinasanai Sie
lidzekli uzskaititi konta 24295.

9.17. Prasibu uzskaite par aktivu — zemes, €ku un dzivoklu atsavinasanu - konts 23151
- ar atlikto maksajumu (virs 12 méneSiem) javeic saskana ar finanSu instrumentu
uzskaites principiem.

Darbibas un gramatojumi:

Debets | Kredits Gramatojuma apraksts

23151 85101 | Nododot aktivu saskana ar nekustama Tpasuma izpirkuma
(atsavinasanas) ligumu izraksta rékinu-pavadzimi par aktiva
summu

23151 611p | Nododot aktivu saskana ar nekustama 1pasuma izpirkuma
(atsavinasanas) ligumu izraksta rékinu-pavadzimi par aktiva
atsavinasanas izdevumiem

2317 5915 | Atzist procentu ien@mumus no atlikta maksajuma izrakstot
rékinu pec noslégta liguma par visa perioda aprékinato
procentu summu

2132 12 Izsledz aktivu no uzskaites ilgtermina ieguldijumu uzskaites
86121 2132
26 23151 | Sanemot samaksu, samazina prasibas par aktiva pardosanu un
atsavinasanas izdevumiem
26 2317 | Diena, kad sanemts procentu maksajumus, samazina prasibas
par attieciga maksajuma summu (EKK 08.640)
5915 8120 | un atzist procentu ienemumus

10. SAISTIBU UZSKAITES KARTIBA

10.1. ligtermina saistibas uzskaita kontu grupa 5119 - ilgtermina aizn@mumi no Valsts
kases, analitiska uzskaite ir par katru aizneémumu. Konta 5219 uzskaita Tstermina
aiznémumus un ilgtermina aizp€mumu Iistermina dalu, t.i., summas apmeéru, kas
jaatmaksa kart€ja parskata gada.
Kontu grupa 5131 uzskaita ilgtermina saistibas pret piegadatajiem un darbuznémeéjiem.
Illgtermina saistibas kvalificgjamas ka finanSu instruments kategorija PS — Pargjas
finanSu saistibas.
10.2. Kontu grupa 53, 54, 56, 57, 58, 59 pasvaldiba uzskaita Tstermina saistibas.
Analitiska uzskaite dod priekSstatu par norékinu stavokli ar katru kreditoru atseviski,
kad izveidojies parads, kad tas samaksats:

5311 Istermina saistibas pret piegadatajiem un darbuznéméjiem

5311u - saistibas pret piegadatajiem un darbuzneémejiem
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5311p
53118
53114
542
5421
5422
5216

5424
5429
56
5611
5612
5613
5615
5621
5629
57
5721
57211
57222
57224
57230
57231
572311

572300
572302
572309
57230b
57230e
57230m
57238
5723es
5723esp

58
5811

5812
5813
58130
5817
5821
59

5911a
5911b
5911e
5911v

saistibas pret fiziskam personam
saistibas starp paSvaldibam
saistibas starp valsts budzeta iestadém

Uzkratas saistibas

saistibas norékiniem ar darbiniekiem

saistibas norékiniem par nodokliem un VSAOI

saistibas procentu maksajumiem (apkalpos.maksai) par
aiznémumiem

saistibas norékiniem ar piegadatajiem un darbuznémejiem
pargjas uzkratas saistibas

Norgkini par darba samaksu un ietur§jumiem (izn.nodoklus)

norékini par darba samaksu

norékini par neizmaksato (deponéto) darba algu
norékini par deponé&tiem pabalstiem

norekini par samaksu bezdarbnieku stipendiatiem
norékini par ieturéjumiem péc tiesas izpildrakstiem
norékini par ieturéto arodbiedribas biedru naudu

Nodokli un soc. apdrosinasanas maksajumi

par ieturéto iedzivotaju ienakuma nodokli

par ieturéto ienakuma nodokli no saimniec.darbibas

par darba devéja aprékin. VSAOI

par ieturéto socialo nodokli

par aprékinato PVN standartlikme

par aprékinato PVN samazinata likme

par aprékinato PVN samazinata likme- malka iedzivotajiem
(apliek.darj.)

par aprékinato PVN summu Udenssaimniecibas projektam
par aprékinato PVN summu Udenssaimn. proj.(turpin.)
par aprek. PVN malkai, biivniecibai apliek.darTj.

par aprék. PVN buivniecibas pakalpoj.-neapliek.darTj.

par aprek. PVN R darfjumiem, iznemot malku, biivniec.
par aprék.PVN kokmaterialiem (malkai)-neapliek.darij.
par budzeta parskaitito PVN (visu)

PVN no ES dalibvalstim (samaksai budzeta)

PVN no ES dalibvalstim (neapliek.dar7j.)

Pargjas Tstermina saistibas

Pargjas saistibas pret darbiniekiem (Brivpratigo ugunsdzes€ju biedribas
biedru iemaksas)

Norgkini par stipendijam (vidusskolas skoléniem)

Saistibas par sanemto droSibas naudu

SAC klienta personiga nauda

Norékini par pieskirtiem pabalstiem (Neizmaksatas pensijas un pabalsti)
Istermina saist. pret finansgj. sanémé&jiem par ES finansétiem projektiem
Nakamo periodu ienémumi, sanemtie avansa maksajumi par precém un
pakalpojumiem

par €édinasanu vidusskola

par &dinasanu pirmsskola

ires un komunalo pakalpojumu samaksa Embiité
res un komunalo pakalpojumu samaksa Vainode
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5911m - par muzikas/makslas skolu

5911s - par soc. apriipes pakalpojumu
5911p - par pargjiem ien€mumiem
5919e - par nekustama TpasSuma nodokla samaksu Embiité
5919v - par nekustama Ipasuma nodokla samaksu Vainodé
5919ae - apsaimniekoSanas maksas Embuté
5919av - apsaimniekoS$anas maksas Vainodé
5931 Sanemtie transferti ES politiku instrumentu un par€jas arvalstu finansu

palidzibas finans€tajiem projektiem
5932 Citi transferti (no valsts sanemti transferti)

10.3. Konta 5311u tiek uzskaititi norékini ar piegadatajiem par precém, izpilditiem
pakalpojumiem vai celtniecibas darbiem — istermina saistibas. Analitiska uzskaité
atspogulojas katrs darjjums ar katru piegadataju, darbu izpilditaju. Konta 5311p tiek
uzskaititi darfjumi ar fiziskam personam.

10.4. Konta 54 uzskaita Tstermina uzkratas saistibas, tie ir izdevumi, kas attiecinami uz
parskata gadu, bet par kuriem bilances datuma v&l nav sanemts maksasanai paredz&ts
attiecigs attaisnojuma dokuments vai skaidri zinamas saistibu summas saskana ar
tiesibu aktiem, noslégtiem ligumiem vai tamlidzigiem saistoSiem dokumentiem.

* norékiniem ar darbiniekiem par neizmantoto atvalinajumu summam (konts 5421);

* norékiniem par nodokliem un socialas apdrosinaSanas maksajumiem (5422);

* norékiniem par procentu maksajumiem un apkalpoSanas maksam nemtiem
aiznémumiem (5216);

* par€jas uzkratas saistibas — piemeéram, biivuzn€meja ieturéta garantijas summa
buvdarbu izpildes rékinos (5429).

10.5. Konta 56 uzskaita norékinus ar pasvaldibas un tas visu institiiciju darbiniekiem
un ligumstradniekiem par visiem darba samaksas veidiem. Darba algu aprékina
atbilsto$i apstiprinatai amata algai, noslégtiem Iigumiem, pedagogu tarifikacijas
sarakstiem un péc darba laika uzskaites tabelem.

10.5.1. Darba algas saraksts ir dokuments saisttbu gramatoSanai ar darbiniekiem.
Atlauju izmaksat darba algu paraksta pasvaldibas vaditajs un galvena gramatvede.
10.5.2. P&c darba algas izmaksas termina beigam kasiere noslédz sarakstus — uzraksta
faktiski izmaksato summu un nesanemto darba algas summu. Nesanemto darba algas
summu ieved neizmaksato (depon&to) summu registra (par katru cilvéku atseviski).
10.5.3. Gramatvedibas programma nodroSina katra darbinieka personiga konta kartites,
kuras redzams: pa méneSiem aprékinata darba alga pa veidiem, ieturéjumi no darba
algas un darba dev€ja aprekinatas socialas apdroSinasanas obligatas iemaksas.

10.5.4. leturgjumi no darba algas, kas nav nodokli, gramatojami konta 5621 — péc
izpildrakstiem, konta 5629 — pargjie ieturéjumi (arodbiedribas biedru nauda).

10.6. Kontu grupa 57 uzskaita saistibas par nodokliem — gan par tiem, kuri ieturéti no
darba algam (iedzivotaju ienakuma nodoklis, socialais nodoklis), gan par tiem, kurus
maksa darba dev€js (valsts obligatas socialas apdroSinasSanas iemaksas, pievienotas
vertibas nodoklis) un pargjie nodokli.

10.7. Kontu grupa 58 uzskaita pargjas istermina saistibas. Konta 5811 — brivpratigo
ugunsdzes€ju biedru naudas iemaksas. Kontd 5812 — norekini par stipendijam
vidusskolas skoléniem, kuras maksa pasvaldiba. Konta 5813 — saistibas par sanemto
drosibas naudu piedaloties izsolés. Konta 58130 — SAC “Vainode” apriipe esoso klientu
personigos naudas lidzeklus. Konta 5817 — norékinus par paSvaldibas Sociala dienesta
pieskirtajiem un izmaksatajiem pabalstiem.

39



10.8. Kontu grupa 59 uzskaita nakamo periodu ienémumus: par pakalpojumiem — 5911
konts; pargjos nakamo periodu ienémumus — 5919 konts un avansa sanemtos transfertus
- Eiropas Savienibas fondu finansétajiem projektiem — 5931 konts un valsts budzeta
transfertus —5932 konts.

10.8.1. Konta 5911 ar attiecigu analitisko uzskaiti gramato sanemtos ien€émumus par
¢dinasanas pakalpojumiem vidusskola, pirmsskola, vecaku lidzfinansé&jumu
miizikas/makslas skola, socialas apripes pakalpojumu, ka arT maksas par ires un
komunalajiem pakalpojumiem.

10.8.2. Konta 5919 ar analitisko uzskaiti gramato citus pargjos nakamo periodu
ienémumus, piemé&ram, samaksato nekustama tpaSuma nodokli.

Saskana ar komunalas nodalas datiem kontd 5919ae (Embiit€) un konta 5919av
(Vainode) uz parskata gada beigam iegramatoti neizlietotie Iidzekli no iedzivotaju
samaksatiem uzkratiem dzivojamo maju apsaimniekoSanas ien€émumiem.

10.9. Kontu grupa 5931 uzskaita sanemtos transfertus no valsts Eiropas Savienibas
politiku instrumentu un pargjas arvalstu finansu palidzibas finans€tajiem projektiem
analitiskaja sadalijuma pa konkrétiem projektiem. Dalu transfertu sanem avansa, pargjo
dalu ar pe€capmaksu, tas ir, pec izmaksu apstiprinasanas.

10.10. Kontu grupa 5932 uzskaita sanemtos pargjos transfertus no valsts — dazadas
mérkdotacijas, piem&ram, izglitibas iestazu pedagogu atlidzibai, novada ielu, celu
uzturéSanai, 1.-4.klasu izglitojamo €dinaSanas izmaksam un citiem pasakumiem.
Analitiska uzskaite nodroSinata par katru transferta (mérkdotacijas) veidu. Transfertu
parskaitijumu sanems$anas diena atzist saistibas par sanemto transfertu un finansu
aktivus.

10.11.Parskata gada beigas paSvaldiba, atbilstoSi informacijai Valsts kases eParskatu
sisttma Salidzinasana pec apstiprinata transferta izlietojuma lidz nakama gada
31janvarim (ieskaitot), atzist transferta summas pamatdarbibas ien€mumos un
samazina saistibas par avansa sanemto transfertu.

Ja transferta izlietojums apstiprinats péc parskata gadam sekojosa 31.janvara,
iene@mumus atzist nakamaja parskata gada ka par€jos iepriekSg€jo gadu ieneémumus
(konts 8753) un zembilancé uzrada informaciju par neapstiprinatiem transferta
izdevumiem, kas attiecas uz parskata gadu.

11. GADA PARSKATU SAGATAVOSANA,
IESNIEGSANA UN APSTIPRINASANA

11.1. Pasvaldibas gada finanSu parskatu sagatavo pamatojoties uz Sadiem
normativajiem dokumentiem:
- likums ,,Par gramatvedibu’’
- likums ,,Par budZetu un finansu vadibu”
- 19.06.2018. noteikumi Nr.344 ,,Gada parskata sagatavosanas kartiba”
- 13.02.2018. noteikumi Nr. 87 ,,Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta
iestades”.
- 21.10.2003. noteikumi Nr.585 ,,Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un
organizaciju”
- 21.10.2003. noteikumi Nr.584 ,,Kases operaciju uzskaites noteikumi”
- 13.12.2005. noteikumi Nr.934 ,, Noteikumi par budzeta izdevumu
klasifikaciju atbilstosi funkcionalajam kategorijam”
- 27.12.2005. noteikumi Nr.1031 ,,Noteikumi par budzeta izdevumu
klasifikaciju atbilstosi ekonomiskajam kategorijam”
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- 27.12.2005. noteikumi Nr.1032 ,, Noteikumi par budzeta ieneémumu
klasifikaciju”
- 10.12.2013. noteikumi Nr.1456 ,,Noteikumi par institucionalo sektoru
klasifikaciju”
- novada domes apstiprinats ieks$€jais normativais akts Gramatvedibas uzskaites
kartiba.
11.2. No 2014.gada parskatu sagatavo euro valiita.
Bilances datums ir parskata gada p&déja kalendara diena jeb 31.decembris.
Parskata periods — laikposms no 1.janvara lidz 31.decembrim.
Gada parskats ka vienots kopums sastav no:
e vadibas zinojuma;
e finansu parskata;
¢ budZeta izpildes parskata.
Finan$u parskata sastavdalas nosaka 19.06.2018. LR MK not.Nr.344 2.sadalas
6.punkts, Valsts kase nosaka parskata, vadibas zinojuma un gramatvedibas uzskaitres
principu apraksta sagatavoSanas kartibu.
Parskata apstiprinasanas publiskosanai datums — datums, kura revidents sniedz
atzinumu vai zinojumu par gada parskata sagatavosanas pareizibu. Saja datuma
parskats ir uzskatams par pabeigtu un iesniegtu.
11.3. No 2019.gada pasvaldiba nepastav finansu parskatu konsolidacija iesaistitas
iestades.
11.4. Gada parskata mérkis ir sniegt informaciju par budZeta iestades finansialo
stavokli, darbibas finansialajiem rezultatiem, naudas pluismu un pasu kapitala
izmainam, kas ir noderiga plasam lietotaju lokam, lai pienemtu un izveértétu [emumus
par budzeta iestades resursu avotiem un izlietojumu, sniedzot informaciju:
e par finanSu lidzeklu avotiem, sadalijumu un izlietojumu;
e par to, ka budZeta iestade finans€ savu darbibu un nodroSina tai nepiecieSamos
naudas Iidzeklus;
e kas ir noderiga, lai izvertetu budZeta iestades sp&ju finansét savu darbibu un izpildit
savas Saistibas;
e par budZeta iestades finansialo stavokli un ta izmainam;
e informaciju, kas ir noderiga, izvertgjot budzeta iestades darbibu pakalpojumu
1zmaksu, efektivitates un rezultativitates zina.
11.5. Gada parskata informaciju sagatavo, ievérojot $adas kvalitates pazimes
e patiesums;
® NOZIMIigums;
e saprotamiba;
e savlaicigums;
e salidzinamiba;
e parbaudamiba.
11.6. Sagatavojot parskatu nemti véra $adi gramatvedibas principi:
- parskats sagatavots saskana ar uzkrasanas, naudas plismas un darbibas
turpinasanas principu;
- parskats sagatavots vadoties péc izstradatas gramatvedibas uzskaites kartibas,
kas aktualizeta parskata gada laika, ja to prasa ar€jie vai iek$€jie normativie akti;
- faktiskie ien€mumi un izdevumi paraditi nemot vera to rasanas laiku, neatkarigi
no maksajuma datuma vai rékina sanemsanas vai izrakstiSanas datuma — ar
saimniecisko gadu saistitie ien€mumi un izdevumi;
- aktiva un pasiva postenu sastavdalas ir novertétas atseviski;

41



- saimnieciskie darfjumi iegramatoti un atspoguloti gada parskata, nemot véra to
ekonomisko saturu un biitibu;

- noraditi visi posteni, kas biitiski ietekmé finanSu parskata lietotaja novert§jumu
vai [lémumu pienemsanu,

- sniedz patiesu priekSstatu par paSvaldibas finansialo stavokli un darbibas

rezultatu.
11.7. Pirms gada parskata sagatavoSanas veic gada inventarizacijas visiem bilances
posteniem -  paSvaldibas ilgtermina ieguldijumiem, apgrozamajiem lidzekliem,

prasibam un saistibam, ka ar1 zembilances aktiviem un pasiviem uz parskata perioda
beigam.

Mezaudzes tiek inventarizétas reizi 20 gados atbilstosi Meza likuma nosacijumiem.
Biblioteku fondi tiek inventarizéti reizi 10 gados.

11.7.1. P&c parskata gada beigam, laikposma Iidz gada parskata parakstiSanas
datumam, slédz visus parskata gada ien€émumu un izdevumu kontus un iegramato
bilances pasiva konta "Parskata gada budzeta izpildes rezultats" atbilstoSi budzeta
veidam; pamatbudZets, specialais budZets, ziedojumi un davinajumi. Gramatojot
parskata gada rezultatu, bilances pasiva konta "Parskata gada budzeta izpildes rezultats"
iegramato tikai ien€mumu un izdevumu kontu slégumu. Nakamaja parskata gada konta
"Parskata gada budzeta izpildes rezultats" atlikumu pargramato bilances pasiva konta
"leprieksgjo parskata gadu budzeta izpildes rezultats" atbilstosi budZeta veidam.
11.7.2. Gada parskata sagatavosanas procesa izverte notikumus péc bilances datuma -
vai tie ir korig€josi notikumi p&c bilances datuma vai nekoriggjosi notikumi bilances
datuma. Ja nepiecieSams, preciz€ informaciju Iidz parskata apstiprinasanas
publiskosanai datumam.

11.8. Finansu parskata sagatavoSanu veic Valsts kases budzeta parskatu sist€éma ,,Valsts
budZeta un paSvaldibu budZeta parskati”.

Gramatvedibas registru sagatavoSana izmanto licencétu (Nr.201506) finanSu-
gramatvedibas uzskaites programmu ,,Horizon”.

11.9. FinanSu parskatu un finanSu parskata pielikumus apliecina ar sist€mas
autentifikacijas rikiem vai droSu elektronisko parakstu, kas ir uzskatams par lidzvertigu
pilnvarotas personas pasrocigam parakstam.

11.10. Zverinats revidents vai zvérinatu revidentu komercsabiedriba eParskatos sniedz
zinojumu vai atzinumu par finanSu parskatiem, vienlaikus apliecina, ka visi gada
parskata ieklautie pielikumi atbilst minétajiem parskatiem.

11.11. FinanSu parskata un ta pielikumos skaidrotas izmainas saskana ar bitiskuma
limeni, kuru nosaka péc Valsts kases timekla vietné publicétas informacijas kartgjam
gadam un katrai paSvaldibai. DaZos gadijumos, lai labak izprastu izmainu bitibu, tiek
skaidroti darfjumi ar1 zem §1s noraditas butiskuma summas.

BudZeta iestade sniedz informaciju finanSu parskata postenu strukturizétaja
skaidrojuma saskana ar Valsts kases sagatavotajam finanSu parskata postenu
strukturizéta skaidrojuma sagatavoSanas vadlinijam, kas public€tas Valsts kases
timekla vietné.

11.12. Zembilances uzskaites kontos registré bilances aktivu un pasivu kontos
neieklauto informaciju.

11.12.1. Zembilances konta ,,Nomatie aktivi” uzskaita ilgtermina ieguldijumus —
pamatlidzeklus (€ka, kultivéta zeme, dzerama udens iekartas) un nematerialos
ieguldijumus (datorprogramma) un krajumus (inventars), kas atrodas budZeta iestades
lietoSana saskana ar operativas nomas ligumiem un patapindgjuma ligumiem Ka
attaisnojuma dokuments noma pienemtiem pamatlidzekliem un krajumiem atbilstosi
liguma nosacijumiem var bt arT pienemsanas-nodosanas akts.

42



11.13. Zembilances aktivos tiek uzskaitits:

11.13.1. zembilances konta ,,Iesp&jamie aktivi” norada budzeta iestades iesp&jamos
aktivus, kas var rasties pagatnes notikumu rezultata un kuru pastavésana apstiprinasies
tikai p&c viena vai vairaku tadu nakotnes notikumu notikSanas vai nenotik$anas, kurus
budzeta iestade nevar kontrolét. lesp&amos aktivus atzist, ja pastav varbitiba
ekonomisko labumu un pakalpojumu potenciala palielinadjumam iestadé vai kadu tiesas
procesu rezultata sanemama atlidziba par zaud&jumiem. P&c So apstaklu apstiprinaSanas
un aktiva vertibas ticamas noveértéSanas aktivu un ar to saistitos ien@mumus norada
iestades bilancg, samazinot zembilanc€ noradito iesp&jamo aktivu vértibu,

11.13.2. zembilances konta ,,Sanemamie ligumsodi un naudas sodi” norada aprékinatos
sanemamos ligumsodus un naudas sodus (pieméram, nekustama ipaSuma nodokla
samaksas nokavéjuma naudas - NINO programmas aprékinatas summas), kuri nav
sanemti I1dz bilances datumam, un prasibas, kuras nav uzskaititas bilancg, no dienas,
kad budzeta iestadei rodas likumigas tiesibas sanemt attiecigo soda naudu;

11.13.3. zembilances konta ,Prasibas par prettiesiska cela atsavinatiem akttviem”
norada vertibu atbilstoSi aktiva atlikuSajai vértibai diena, kad tas tika prettiesiski
atsavinats (nozagtas materialas vertibas) un bezcerigos debitoru paradus, kuriem nav
izbeigti tiesvedibas procesi;

11.13.4. zembilances konta ,,Citi zembilances aktivi” paSvaldiba norada par€jos
iepriek§ neklasificetos iesp&amos aktivus - bezatlidzibas lietoSana pienemti
pamatlidzekli un inventars (datori, POS terminala ierices, dazadi saimnieciskie
pamatlidzekli un inventars, ka ari atsavinatie nekustamie IpaSumi, kuriem péc
atsavinasanas liguma ir noteikts atliktais maksajums uz vairakiem gadiem).

11.14. Zembilances kontos registré iesp&jamas saistibas, kas radusas pagatnes
notikumu rezultata, bet iestaSanas vai neiestaSanas atkariga no viena vai vairaku
nakotnes notikumu notikSanas vai nenotikSanas, kurus pilniba nevar kontrolét.
Zembilanc€ norada ari paSreizgjas saistibas, kuru dz€Sanai nav nepiecieSams resursu
patérins$, un pasreizgjas saistibas, kuram nav pietiekams pamatojums saistibu vértibas
noteikSanai.

11.14.1. Zembilances konta ,,Nakotnes saistibas un maksajumi saskana ar ligumiem,
kas noslégti par arvalstu finansu palidzibas un Eiropas Savienibas politiku instrumentu
finansétajiem projektiem” norada nakotnes saistibu summu par noslégtajiem ligumiem
neizpildito darfjumu apjoma bilances datuma par arvalstu finanSu palidzibas un Eiropas
Savienibas politiku instrumentu finansétajiem projektiem.

11.14.2. Zembilances konta ,,Izsniegtie galvojumi” norada iesp&jamo saistibu summu
bilances datuma, kura biitu jamaksa par galvoto aiznémumu, ja galvojuma némgjs to
neatmaksatu.

11.15. Zembilances aktivu sastava “lesp&jamie aktivi” uzrada aktivus, kas iegtiti
operativas nomas ietvaros (péc ligumiem par zemes un biivju nomu, kurus klasifice ka
operativas nomas ligumus). Nakotnes operativas nomas maksajumus nomas apmeéra
uzskaita zembilancg. Nomas ligumu uzskaiti veic saskana ar 13.02.2018. LR MK
not.Nr.87 sadalas 2.16. punktu 302.-303.

11.16. Ieprieksgjo periodu kludu labojumi, gramatvedibas uzskaites principu un
apléSu mainas noradiSana javeic saskana ar 19.06.2018. LR MK not.Nr.344 sadalu
7.10. punktiem 118.-123., ka arT saskana ar 13.02.2018. LR MK not.Nr.87 sadalu
2.22. punktiem 427.-434.

11.17. Lai finansu parskatu sagatavotu atbilsto$i aré€jo normativo dokumentu prasibam,
pasvaldibas vaditajs izdod rikojumu, kura noteikti pienakumi, uzdevumi, atbildiba un
uzdevumu izpildes termini gramatvedibas darbiniekiem un citiem paSvaldibas
specialistiem.
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12. INVENTARIZACIJU VEIKSANAS
VISPARIGA INSTRUKCIJA

12.1. Pasvaldiba veic inventarizacijas, iev€rojot likumu ,,Par gramatvedibu”,
21.10.2003. MK noteikumus Nr.585 ,,Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un
organizaciju’> un 13.02.2018. MK noteikumus Nr.87 ,,Gramatvedibas uzskaites
kartiba budzeta iestades”:

- €kam, biivém, zemes IpaSumiem — ne retak ka reizi gada;

- biblioteku fondiem — ne retak ka reizi 10 gados;

- meza inventarizacija - ne retak ka reizi 10 gados;

- citiem pamatlidzekliem, inventaram — ne retak ka reizi gada;

- nepabeigtiem kapitaliem remontiem, biivniecibai — ne retak ka reizi gada;

- ilgtermina nematerialiem ieguldijumiem - ne retak ka reizi gada;

- ilgtermina finanSu ieguldijumiem - ne retak ka reizi gada;

- materialiem, kurinamam, degvielai, rezerves dalam, preceém — ne retak ka reizi

gada;
- norekiniem ar debitoriem, kreditoriem — ne retak ka reizi gada;
- stingras uzskaites dokumentiem — precu pavadzimém-rékiniem, darjjumu
kvitim - reizi ceturksni;

- naudas lidzekliem, naudas dokumentiem — ne retak ka reizi ménest;

- partikas produktiem— ne retak ka reizi gada;

- medikamentiem - ne retak ka reizi gada.
Parskata gada sléguma inventarizacijas veic visiem bilances posteniem (arl
arpusbilances posteniem) péc stavokla uz 31.decembri vadoties péc inventarizaciju
veikSanas visparigas instrukcijas.
12.2. Par inventarizacijam pasvaldiba atbild pasvaldibas vaditajs, kur§ ar rikojumu
izveido inventarizacijas komisiju (personalo sastavu), nosaka inventariz€jamos
objektus, inventarizacijas uzsakSanas un pabeigSanas terminus. Inventarizacijas
izdaramas atbildigo personu klatbiitné. Inventarizacijas, iznemot naudas Iidzeklus,
1zdaramas péc stavokla uz ménesa 1.datumu.
12.3. Inventarizaciju veic, nosakot paSvaldibas pasuma vai lietojuma objektu apjomu
daba un salidzinot ar gramatvedibas uzskaites registriem (objekta numuru atbilstiba
daba faktiski un péc registriem). IpaSuma vai lietojuma objektu apjoma noteik$ana daba
ietver So objektu daudzuma, lietoSanas ilguma un pilnvertiguma (kvalitates, deriguma)
novertéSanu ar visparigi izmantojamiem panémieniem (apskatot, saskaitot, nosverot,
1zmerot) vai, ja nepiecieSams, ar specialiem panémieniem (veicot tehniskus aprekinus).
Min&to noveértéSanu pieméro pasuma, valdijuma, tur§juma vai glabajuma esosajam
kermeniskajam lietam.
12.4. Nematerialo ieguldijumu un citu bezkermenisko lietu, ka arT prasibu un paradu
summas inventariz€, to apjomu parbaudot saskana ar attiecigajiem dokumentiem.
12.5. Inventarizaciju veic materiali atbildigas personas klatbiitng (ja tada ir). Arkartas
gadijumos paSvaldibas vaditajs pienem lémumu par inventarizacijas veikSanu bez
atbildigas personas klatbitnes.
12.6. Pirms materiali lietisko vertibu faktiska stavokla parbaudes sakSanas, parbauda,
vai visas svérSanas un mérisanas ierices ir precizas un lietoSanas kartiba.
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12.7. Parbauda, vai visi dokumenti (arT pedgjie) ir registréti attiecigajos registros. Ja tas
nav izdarits, paredz laiku miné€to darbibu veikSanai un inventarizaciju sak tikai péc tam,
kad §1s darbibas veiktas.
12.8. Ja materiali lietisko vertibu inventarizacija nav pabeigta viena diena, telpas, kur
tas tiek glabatas, péc inventarizacijas komisijas darba pabeigSanas attiecigaja diena Sis
komisijas klatbuitn€ aizzimogo.
12.9. Inventarizacijas rezultatus ieraksta inventarizacijas sarakstos divos eksemplaros,
no kuriem viens paredzets atbildigai personai un otrs- pasvaldibas vaditajam, kuru tas
iesniedz gramatvediba kopa ar attiecigajiem skaidrojumiem, priekslikumiem un citiem
dokumentiem, kas iegtiti vai sagatavoti inventarizacijas gaita. Inventarizacijas sarakstus
sastada, ieverojot sadas prasibas:
- janorada sastadama dokumenta obligatie rekviziti,
- gada sléguma inventarizacijas sarakstus numuré hronologiski pirms cipara
liekot kodu, kas apzimé konkr&tu bilances posteni:
INTI ilgtermina nematerialie ieguldijumi;
IFI ilgtermina finanSu ieguldijumi;
PL pamatlidzekli;
INV inventars;
KR krajumi;
D debitori;
K kreditori;
N nauda.
- inventarizacijas sarakstus sastada skaidri un saprotami, izmantojot datoru vai
rokraksta;
- inventarizacijas sarakstus paraksta visi komisijas locekli un atbildiga persona;
- jainventarizacijas sarakstos ieraksti tiek laboti, jabtit redzamam to sakotn&jam
saturam, ka arT janorada, kas un kad labojis un kapéc labots;
- labojumi japaraksta visiem komisijas locekliem un atbildigai personai;
- inventarizacijas sarakstos nav pielaujams atstat neaizpilditas rindas, sarakstu
pedgjas lappuses neaizpilditas rindas parsvitro.
12.10. Inventarizacijas sarakstu obligatie rekviziti — paSvaldibas nosaukums, juridiska
adrese, registracijas Nr., struktlirvienibas nosaukums, dokumenta nosaukums un
numurs, sastadiSanas datums, pamatojums, zinas par personam, kuras piedalas
inventarizacija, materiali lietisko vértibu uzskaites vienibu nosaukums, daudzums un
summa.
12.11. Inventarizacijas sarakstus paraksta visi inventarizacijas komisijas locekli un
materiali atbildigas personas. Ja inventarizaciju veic sakara ar atbildigo personu mainu,
persona, kura pienem materiali lietiskas vertibas vai naudu, parakstas inventarizacijas
saraksta par to sanems$anu, bet persona, kura tas nodod, - par to nodosanu (iznemot
situacijas, kad inventarizacija tiek veikta arkartas gadijuma del).
12.12. Izdarot ierakstus ar roku inventarizacijas veidlapa, nedrikst atstat neaizpilditas
rindas. Inventarizacijas saraksta ped€ja lappuse neaizpilditas rindas parsvitro.
12.13. P&c attiecigo objektu inventarizacijas pabeigSanas inventarizacijas komisija
sagatavotos inventarizacijas sarakstus kopa ar attiecigajiem skaidrojumiem,
priekslikumiem un citiem dokumentiem, kas sagatavoti inventarizacijas gaita, iesniedz
pasvaldibas vaditajam.
12.14.Gramatvediba sagatavo salidzinaSanas sarakstus, kuros norada inventarizacija
konstatéto gramatvedibas uzskaites un inventarizacijas sarakstu datu starpibu, ja tada
ir, vai konstat€ abu datu sakritibu. Starpibas starp gramatvedibas datiem un datiem péc
inventarizacijas sarakstiem novertgjumos, vertibu parpalikumos, iztrikumos, zudumos
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jaatspogulo ar ierakstiem gramatvedibas kontos, pamatojoties uz pasvaldibas vaditaja
rikojumu.

Parskata gada sléguma inventarizacijas rezultatus iegramato ta, lai attiecigais
gramatvedibas ieraksts tiktu ietverts attieciga parskata gada finanSu parskatos
neatkarigi no inventarizacijas izdariSanas laika un tas rezultatu iegiiSanas.

12.15. Materialas vértibas, kas nav pasvaldibas ipaSuma, tas ir, pieder citiem
uznémumiem un uzradamas zembilanc€ (nomatie aktivi) - nomatas, pienemtas
atbildiga glabasana u.c., - inventariz§amas reiz€ ar paSu Ipasuma esoSajam
materialajam vértibam. Par §Tm vértibam sastada atseviSkus inventarizacijas sarakstus,
kuros tiek izdarita atsauce uz attiecigiem So materialo vértibu lietoSana vai glabasana
apliecinoSiem dokumentiem vai cita veida darbibam.

12.16.Nematerialo ieguldijumu inventarizacija.

12.16.1 . Nematerialos ieguldijumus gramatvediba uzrada ilgtermina

ieguldijumu 11. kontu grupa, inventarizé pec attiecigiem dokumentiem, parbaudot
uzradito summu pamatojumus nematerialo ieguldijumu posteniem:

- vai ir iekartota nematerialo aktivu analitiska uzskaite péc to veidiem un atseviskiem
objektiem;

- vai pedgja gada iegadato nematerialo ieguldijumu objektu sakotngja vértiba atbilst to
iegades un izveidoSanas izmaksam;

- vai nematerialo ieguldijumu sakotngja vertiba tiek norakstita sistematiski atbilstosi
speka esosajiem noteikumiem;

- vai nav pielauta nematerialo ieguldijumu iegades un izveidoSanas izdevumu
norakstiSana izmaksas tulit pec to iegades.

12.16.2.Nematerialo ieguldijumu inventarizacijas rezultati atspogulojami
inventarizacijas saraksta, kura jauzrada inventarizéto nematerialo ieguldijumu
-nosaukumi (p&c to veidiem un objektiem);

-kartinas Nr., kas ir identisks inventara Nr.;

-no kura laika tie ir iegramatoti (ekspluatacija);

-to dokumentala sakotng&ja vertiba (uzskaites vertiba);

-skaits pec gramatvedibas uzskaites datiem;

-skaits faktiski daba.

12.17.Pamatlidzeklu un ieguldijuma paSumu inventarizacija.

12.17.1. Pamatlidzeklus (ieguldijuma ipaSumu) gramatvediba uzrada ilgtermina
ieguldijumu 12. un 15. kontu grupu sastava. Izdarot pamatlidzeklu inventarizaciju ir:
-veicama pamatlidzeklu (ieguldijuma Ipasumu) objektu apskate daba;

-péc attiecigiem dokumentiem parbaudamas IpaSuma tiesibas,

-izveért€jama nolietojuma summas atbilstiba speka esoSajiem pamatlidzeklu uzskaites
noteikumiem;

Atsevisku veidu pamatlidzeklu (ieguldijuma ipasumu) datus pasvaldiba salidzina ar
valsts registru datiem —

- informaciju par nekustamo Tpasumu ar Valsts zemes dienesta datiem un
Zemesgramatu;

- informaciju par automasSinam ar Celu satiksmes drosibas direkcijas datiem;

- informaciju par traktoriem ar Valsts tehniskas uzraudzibas agentiiras datiem;

- informaciju par meZaudzeém ar Valsts meZa dienesta datiem.

12.17.2. Pirms inventarizacijas uzsakSanas nepiecieSams parliecinaties:
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- vai ir iekartoti pamatlidzeklu uzskaites registri un

- vai tajos ir izdarti visi nepiecieSamie ieraksti;

- vai ir iespgja iepazities ar pamatlidzeklu tehnisko dokumentaciju ( ja tada attiecigam
objektam ir nepiecieSama);

- vai iestades riciba ir dokumenti (Iigumi, rékini), kas pamato TpaSuma tiesibas uz
pamatlidzeklu objektiem.

12.17.3. Inventarizacijas rezultati jaatspogulo inventarizacijas sarakstos

atbilstosi pamatlidzeklu grupam

-zeme, ¢kas un biives;

-tehnologiskas iekartas un masinas;

-pargjie pamatlidzekli;

-biologiskie aktivi (tai skaita mezaudzes).

12.17.4. Ja inventarizacijas gaita tiek konstatéti objekti, par kuriem

uzskaites registros nav informacijas, par tiem sagatavo atseviskus inventarizacijas
sarakstus un veic So pamatlidzeklu IpaSuma, dokumentacijas un vertibas
noskaidroSanu.

12.17.5. Pamatlidzeklu un ieguldijuma Tpasumu inventarizacijas saraksti sagatavojami
atseviski, ka arf,

par talakai ekspluatacijai nederigiem pamatlidzeklu objektiem, uzradot arl
ekspluatacija nodoSanas terminus un iemeslus, kade] tie kluvusi nederigi — vai ta ir
fiziska noveco$anas, bojasanas, morala novecosanas, kad ekonomisku apsvérumu dél
talaka izmantoSana nav lietderiga u. tml..

12.17.6. Pamatlidzeklu (ieguldijuma Tpasumu) inventarizacijas sarakstos jaieraksta
-nosaukumi (p&c to veidiem un objektiem);

-kartinas Nr., kas ir identisks inventara Nr.;

-no kura laika tie ir iegramatoti (ekspluatacija);

-to dokumentala sakotng&ja vertiba (uzskaites vertiba);

-skaits pec gramatvedibas uzskaites datiem;

-skaits faktiski daba.

12.17.7. Inventarizacijas komisija, veicot inventarizaciju, noverte, vai nepastav
pazimes attieciba uz ilgtermina nefinansu aktiviem:

- vismaz par 90 procentiem samazinajies vai nepastav pieprasjjums péc pakalpojuma,
kuru sniedz budzeta iestade, lietojot attiecigo aktivu;

- pienemts valdibas vai paSvaldibas lémums, kas rada negativas izmainas budzeta
1estades darbiba;

- aktivs ir novecojis vai fiziski bojats;

- budZeta iestades darbiba notikuSas vai tuvakaja laika gaidamas ilgtermina izmainas,
kas negativi ietekmé aktiva paredzeto lietojumu;

- pienemts l[émums apturét aktiva izveidoSanu pirms ta pabeigSanas vai nodoSanas
lietoSana (ekspluatacija);

- citas pazimes, kas liecina par aktiva vertibas samazinasanos.

Lidzigi izverte §adas pazimes arT attieciba uz ieguldijuma IpaSumu un nematerialajiem
ieguldijumiem.

Pastavot vismaz vienai no iepriek§ 12.17.7. punkta minétajam pazimém,
inventarizacijas komisija, ja nepiecieSams, pieaicinot attiecigas jomas specialistus,
izverte, vai iesp&jams noteikt ilgtermina ieguldijuma patieso vértibu péc metodikas
13.02.2018. LR MK not.Nr.87 2.2.2.sadalas punktos 120.-127.

12.18.Finans$u ieguldijjumu inventarizacija.
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12.18.1. Sos postenus gramatvediba uzrada ilgtermina finansu ieguldijumu 13. konta
grupa un apgrozamo Iidzeklu sastava istermina finansu ieguldijumu 25. konta grupa.
Inventarizacijas laika parliecinas par finansu ieguldijumu apliecinoSo dokumentu
esamibu, tas ir, inventarizacijas laika salidzinot pasvaldibas datus ar LR Uznémumu
registra datiem.

12.18.2.Finansu ieguldijumu inventarizacijas rezultati jaatspogulo inventarizacijas
sarakstos pa ieguldijumu veidiem. Pasvaldiba ir ieguldijumi pargjo kapitalsabiedribu
kapitala, jo ir mazak ka 20,001 procenti balsstiesibu no akcionaru vai dalibnieku
balsstiesibam kapitalsabiedriba. Sads ieguldijums klasificgjams ka finan$u instruments
Inventarizacijas saraksta jauzrada:

- kapitalsabiedribu nosaukumi un adreses;

- akciju vai dalu skaits, to nominalvértiba katram veidam;

- kopsumma;

- Tpatsvars kapitalsabiedribu kapitala.

12.19. Krajumu inventarizacija.

12.19.1. Krajumus gramatvediba uzrada apgrozamo Iidzeklu 21.konta grupa.
Apgrozamo Iidzeklu sastava uzrada ari atsavinasanai paredz€tos ilgtermina
ieguldijumus un krajumus- konts 2132.

12.19.2. Inventarizacija aptver visus krajumus, arf tos, kas atrodas cela, parstrade u.tml.
Inventarizaciju veic, krajumus saskaitot, nosverot vai izmé&rot. Biitiska inventarizacijas
procesa sastavdala ir

- krajumu novertésana attieciba uz to pilnvertigumu: par krajumiem, kas zaud@jusi
kvalitati — bojati, vai ar kadiem defektiem, izbeidzies deriguma termins, NOVecojis
modelis, ka rezultata ir samazinajusies to sakotng&ja vertiba, inventarizacijas sarakstos
11dz ar to izdarams TpaSs Sos apstaklus raksturojoss ieraksts;

- krajumu 1dentificéSana un to 1paSnieka noteikSana.

12.19.3. Krajumu inventarizacijas rezultatus ieraksta inventarizacijas sarakstos, kur
uzrada inventarizacijas procesa

- parbaudito vértibu nosaukumus;

- mervienibu;

- faktisko daudzumu daba;

- daudzumu péc gramatvedibas uzskaites;

- vértibas summu.

12.19.4. Krajumus katra parskata gada beigas noverte zemakaja vertiba, salidzinot
iegades vertibu ar krajumu aizstaSanas vertibu. Katra gada beigas krajumiem nosaka
aizstaSanas izmaksas, t.i., izmaksas, kadas paSvaldibai rastos taja pasa datuma, aktivu
iegadajoties. Tas neattiecas uz krajumiem, kas nodoti lietosana. Krajumu noveértésanu
zemakaja vertiba gada inventarizacijas laika veic gramatvedibas darbinieks, kas ir
inventarizacijas komisijas sastava.

12.19.5. Krajumus (arT atsavinasanai paredz€tos krajumus) katra parskata gada beigas
izverte — vai tie nav bojati, pilnigi vai dal&ji novecojusi un nosaka to patieso vertibu. Ja
Sadu krajumu patiesa veértiba ir zemaka par to iegades vertibu, krajumus uzskaita
patiesaja vertiba, norakstot pargjos izdevumos starpibu, kas rodas starp iegades un
patieso vértibu un veido registru vértibas samazinajuma uzkraSanai. Krajumu
novertéSanu patiesaja vertiba gada inventarizacijas laika veic gramatvedibas
darbinieks, kas ir inventarizacijas komisijas sastava.
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12.20. Naudas Iidzeklu inventarizacija.

12.20.1. Naudas lidzeklus gramatvediba uzrada apgrozamo lidzeklu 26. konta grupa.
Vispargjas naudas lidzeklu inventarizacijas gaita parbauda skaidras naudas atlikumus
kasgs, kases aparatos, bezskaidras naudas atlikumus bankas kontos salidzina ar banku
datiem, ka arT naudas Iidzeklus cela.

12.20.2. Naudas lidzeklu atlikumus kontos banka inventarizé savstarpgji saskanojot
bezskaidras naudas atlikumus pa kontiem un valiitu nosaukumiem, par ko attiecigi ar
katru kreditiestadi sagatavo savstarpgjas salidzinasanas dokumentus.

Uz So dokumentu pamata sastada inventarizacijas sarakstus, kuros uzrada bankas
nosaukumu, konta numuru, valiitas nosaukumu un atlikumu.

12.20.3. Skaidras naudas atlikumu kas€ regulari parbauda inventarizacijas komisija
veicot inventarizaciju kasiera klatbuitné — parskaita visas banknotes un mongétas,
konstate skaidras naudas kopsummu, ka arT banknosu skaitu sadalijuma pa nominaliem,
ko norada inventarizacijas saraksta.

12.20.4. Skaidras naudas atlikums kas€ nedrikst parsniegt noteikto limitu (6000 EUR).
Kasierim ir tiesibas tr1s darbdienas glabat kas€ skaidro naudu, kuras summa parsniedz
noteikto limitu, ja tas nepiecieSams darba algu, darba algas avansu un pabalstu
izmaksali.

12.21. Nor€kinu inventarizacija.

12.21.1. Nor€kinu inventarizaciju veic saskanojot prasibu un saisttbu summas ar
debitoriem un kreditoriem. Prasibas un saistibas uzrada apgrozamo lidzeklu sastava
attiecigi 23., 24. un S.kontu grupa. Inventariz€jot norékinus, pec attiecigajiem
dokumentiem parbauda gramatvedibas kontos uzraditas summas. VeiktoS avansa
maksajumus uzrada 118., 128., 138., 218. kontos.

12.21.2. Norekinu inventarizacijas sarakstos jauzrada inventarizéto bilances prasibu
un saistibu partneru nosaukumi un uz to savstarp€jas saskanoSanas rezultatiem
pamatotas prasibu un paradu summas. Sagatavojot inventarizacijas sarakstus atseviski
norada prasibu un saistibu 1stermina un ilgtermina dalas. Visi Seit uzskaititie posteni
konkréta datuma saskanojami ar darfjumu partneriem (tai skaita ar VID par nodokliem).
Domstarpibu gadijuma noskaidro neatbilstibu iemeslus.

12.21.3. Norekinu salidzinaSanas dokuments jagatavo 2 eksemplaros, kuri janosita
darfjuma partnerim ierakstita veéstulé vai jaiegist cita veida parlieciba par norékina
salidzinasanas faktu. NepiecieSamibas gadijuma partnerim nosiita konta izrakstu kopa
ar vestuli, kura debitoru lidz pazinot, vai vin$ piekrit vai nepiekrit personigo kontu
izrakstu summam, vai arT atbildét vienigi nesaskanu gadijuma. Pasvaldibas
gramatvediba iekarto registru par debitoriem nosititajiem salidzinasanas aktiem.
12.21.4. Parbaudot kontu 542 — Uzkratas saistibas — par darbinieku neizmantotiem
atvalingjumiem, informaciju saskano ar lietvedi. Aprékinu par saisttbam pret
darbinieku, atzist neizmantotas atvalinajuma dienas uz parskata datumu un aprékinot
attiecigos darba dev&ja socialas apdrosinasanas maksajumus par katru darbinieku (to
veic gramatvedibas programma). Uzkratas saistibas norékiniem ar piegadatajiem un
darbu izpilditajiem atzist, ja saistibu lielums un apmaksas termini ir samera precizi
aprékinami vai péc noslégto ligumu informacijas. Tas iegramato parskata perioda
beigas.

12.22. Starp vispargjas valdibas sektora partneriem savstarp&jo darjjumu (prasibu un
saistibu) salidzinaSana notiek elektroniski Valsts kases eParskatu sistema.
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13. PIEVIENOTAS VERTIBAS NODOKLA PIEMEROSANA
PASVALDIBA

13.1. PaSvaldiba ar pievienotas vertibas nodokli (PVN) apliekamie darfjumi:

1) mantas atsavinasana par atlidzibu;

2) precu piegade (idens un siltumenergijas piegade);

3) precu realizacija (krajumu realizacija);

4) pakalpojumu sniegSana par atlidzibu:

- komunalas nodalas pakalpojumi, tai skaita, kanalizacijas pakalpojumi, sadzives
atkritumu apsaimnieko$anas pakalpojumi, u.c. veida pakalpojumi;

- transporta pakalpojumi;

- viesu izmitinasanas pakalpojums;

5) nekustama Tpasuma iznomasanas pakalpojumi, tai skaita, nedzivojamo telpu nomas
un zemes nomas pakalpojumi ka arT citi pakalpojumi.

6) precu imports no ES dalibvalstim;

7) biivniecibas pakalpojumiem, kurus sanem un izmanto valsts parvaldes funkciju
pildiSanai, no 2013.gada 1.janvara saskana ar Pievienotas vértibas nodokla likuma
pieméroSanas kartibu valsts un paSvaldibu iestades aprékina un maksa budzetam PVN;
8) malkas un citu kokmaterialu iegade, kad péc PVN likuma 141.panta nodokli aprékina
un maksa preces sanéme;js;

9) precu iegade pasvaldibas funkciju veikSanai, par kuram PVN maksa sanémgjs
saskana ar PVN likuma 142.,143.pantu — ipaSs nodokla piemé&roSanas rezims, ta
saucamie “R” dartjumi;

10) filmu demonstré$anas pakalpojums kulttiras nama.

Prec€u piegades un pakalpojumu sniegSanas darjjumos ar nodokli apliekama veértiba ir
piegadato preCu vai sniegto pakalpojumu veértiba naudas izteiksmé bez pievienotas
vertibas nodokla. Pakalpojuma vertiba ieklaujamas visas izmaksas, ka arT visi nodokli
un citi obligatie maksajumi, kas saistiti ar §a pakalpojuma sniegSanu, iznemot PVN.
Nomas darfjumos ar nodokli apliekama vértiba ir visi nomas liguma noteiktie
maksajumi.

13.2. Precu izsniegSanas vieta ir ta vieta, kur atrodas preces, kad tiek uzsakta to
nositiSana vai transportéSana.

Par pakalpojumu sniegSanas vietu uzskatama pakalpojumu sniedzg&ja juridiska adrese
vai vieta, kur tie tiek sniegti.

Ar nekustamo Tpasumu saistitu pakalpojumu sniegSanas vieta ir ta vieta, kur §is ipaSums
atrodas.

13.3. Pasvaldiba pieméro Pievienotas veértibas nodokla likuma 41.panta noteiktas
nodokla likmes.

Vispargja gadijuma pieméro standartlikmi 21% apmera.

Samazinato likmi 12% apm@ra pieméro siltumenergijas piegadei (tai skaita malkas vai
granulu iegadei paSvaldibas dzivojamo maju apkures vajadzibam) un viesu
izmitinaSanas pakalpojumam, ko sniedz Embiites tiirisma un informacijas centrs.

13.4. Ar PVN neapliekamie darjjumi Vainodes pasvaldiba

1) maksa par bérnu uzturéSanos pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestadg;

2) eédinaSanas pakalpojumi personalam pirmsskolas izglitibas iestade, vidusskola un
sociala atbalsta centra;

3) vecaku lidzfinans€jums, intereSu izglitibas pakalpojumam, ko sniedz pasvaldibas
miizikas (makslas) skola;

4) ieejas maksa pasvaldibas kulttiras nama rikotajos pasakumos;
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5) dzivojamo telpu 1re iedzivotajiem saskana ar noslégtiem ligumiem;

6) lietota nekustama Ipasuma atsavinasanai;

7) socialas aprupes pakalpojumi, ko sniedz sociala atbalsta centrs.

13.5. Nodokla aprekinasanas kartibu un nodokla rékinu par aplieckamiem darjjumiem
izrakstiSanas kartibu nosaka likuma 125.pants.

Nodokla taksacijas periods ir viens kalendarais ménesis.

13.6. PVN deklaracija ka priekSnodokli no budzeta maksajamas summas pasvaldiba
atskaita no citam aplieckamam personam sanemtajos nodokla rékinos noraditas PVN
summas par precém un pakalpojumiem savu ar nodokli aplieckamo darfjumu
nodroS$inasanai - tikai pasvaldibas komunalas nodalas saimnieciskai darbibai un tiem ir
atseviski nodalita uzskaite.

13.6.1. Nodokla rekinos noraditas PVN summas par sanemtajam precém vai
pakalpojumiem atskaitamas priekSnodoklt pé&c attieciga nodokla rekina un
precu/pakalpojuma sanemsanas vai péc rékina noraditas nodokla summas samaksas
avansa taja taksacijas perioda, kura nositita prece vai uzsakta pakalpojuma sniegSana.
13.6.2. Ka priekSnodokli atskaita tikai tos nodokla rekinus, kur pakalpojumi vai preces
izmantotas tikai komunalas nodalas (saimniecibas) ar PVN aplieckamu darjjumu
nodro§inasanai, tas ir, siltumenergijas un tdens piegadém, kanalizacijas un sadzives
atkritumu, dzivojamo €ku apsaimnickosanai, galdniecibas izstradajumu sagatavosanu
realizacijai u.c. pakalpojumiem ir nodalita atseviS$ka uzskaite $adu un tamlidzigu
darfjumu iegramatoSanai: Vainodes komunala nodala - struktiirvieniba 0666; 0637k;
0637u; 0637uv un Embites komunala saimnieciba - 0666e; 063ek; 063eu.

Rekinos PVN ka priekSnodokli pieméro un deklaracija uzrada

-ménesi, kad izrakstits rékins un sanemts pakalpojums (preces) par siltumpiegadi,
atkritumu apsaimniekoSanu un citos gadijumos, iznemot, par elektroenergijas
izlietojumu,

-ménesT, kad izrakstits un samaksats rékins par elektroenergijas izmantoSanu.
13.7.Taksacijas perioda deklaraciju aizpilda

41.,42.rinda- apliekamo darfjumu summa attiecigi ar 21% un 12% likmi;

41'.rinda- darfjumus, par kuriem nodokli maksa precu/pakalpojumu sanéméjs (PVN
maksatajs), pieméram, metalliZznu un malkas realizacija, kokmaterialu transportéSanas
pakalpojumi, cirsmu tiesibu izsoles darfjumi;

49.rinda- ar PVN neaplickamo darjjumu veértiba (iepriekS 13.4.punkta minétie
darfjumi);

40.rinda- kopg€ja darfjjumu vertiba;

50.rinda- no ES valstim sanemtas preces un pakalpojumi;

52.,53.rinda- aprekinatais PVN atseviSki 21% un 12% likmei

(52.rinda- art aprékinatais PVN visiem biivniecibas pakalpojumiem, malkas iegadei un
pargjiem darfjumiem pé&c Tpasa nodokla piemeroSanas rezima);

55.rinda- aprékinatais PVN no ES valstim iegadatam precém un pakalpojumiem;
60.rinda- priek$nodoklis par precém un pakalpojumiem komunalas nodalas
saimnieciskas darbibas nodrosinasanai, ka art tadu precu iegadei aprékinatais PVN péc
ipasa nodokla piemeéroSanas reZima un biivniecibas pakalpojumiem paSvaldibas
iestad@s, kuras nodroSina izpildvaras (pasvaldibas) funkciju veikSanu;

64.rinda- aprékinatais priekSnodoklis no ES wvalstim iegadatam prec€ém un
pakalpojumiem;

66.rinda- PVN summa, kas nav atskaitama ka priekSnodoklis — biivniecibas
pakalpojumiem, ta saucamie “R” darfjumi iegaddém iestad€s, kas veic pasvaldibas
funkcijas (PVN valsts budZeta jamaksa pakalpojuma sanémegjam);
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70.rinda- ja P (priek$nodoklis) > S (aprékinatais nodoklis)- no budzeta atmaksajama
nodokla summa;
80.rinda- ja P<S- budzeta maksajama nodokla summa.
13.7.1. Deklaracijas 62.rindas dati ir parskata PVN 1-1 “Nodokla summas par iek§zemé
iegadatajam prec€m un sanemtajiem pakalpojumiem”, kur rada atskaitama
priek$nodokla summas aplieckamo darjjumu nodro$inasanai, ka ar1 aprékinato PVN péc
1pasa nodokla piemé&roSanas rezima (“R” darfjumi);
13.7.2. Deklaracijas 50.,55.,64.rindas dati ir parskata PVN 1-II “Nodokla summas par
precém un pakalpojumiem, kas sanemti no ES dalibvalstim”.
13.7.3. Deklaracijas 41.,41.1.,42.rindas un 52., 53.rindas dati ir parskata PVN 1-11l
“Apréekinatais nodoklis par piegadatajam prec€m un sniegtajiem pakalpojumiem” .
13.8.Gramatvedibas uzskaites darbi pirms deklaracijas aizpildiSanas un tas parbaudes
process:
1) iegramato
-vecaku maksas par &dinasanas pakalpojumu bérniem pirmsskola;
-personala (darbinieku) maksas par &dinasanas pakalpojumu pirmsskola;
-personala (darbinieku) maksas par €dinasanas pakalpojumu sociala atbalsta centra;
-vecaku maksas par &dinasanas pakalpojumu skoléniem vidusskola;
-personala (darbinieku) maksas par €dinasanas pakalpojumu skoléniem vidusskola
-vecaku lidzfinans€jumu par miizikas (makslas) skolu;
-komunalo maksajumu aprékinu ar PVN neaplieckamiem un

aplieckamiem darfjumiem;
-zemes nomas maksas;
-socialas apriipes pakalpojuma aprékinato maksu.
2) parbauda vai iegramatoti visi realizacijas un apgades rékini;
3) parbauda ar PVN neaplieckamos darfjumus kontos:
611a, 611b, 611k, 611w, 611x, 611f, 611y, 85101,
4) parbauda kontu 618 un 57230 (PVN 21%), 615 un 57231 (PVN 12%) ménesa
apgrozijumu matematiski — vai konta 618 kredita apgrozibai atbilst konta 57230 kredita
apgroziba -21% apmera no 618 konta kredita ménesa kopsummas, attiecigi ar1 vai konta
615 kredita apgrozibai atbilst konta 57231 kredita apgroziba — 12% apmera;
5) sagatavo datus par priekSnodokla rékiniem parskatam par priekSnodokla summam,
kas ieklautas PVN deklaracija. Atseviski uzrada “R” darfjumus — par katru darfjjuma
partneri un katru attaisnojuma dokumentu (parskata PVN 1-1). Atseviski rada
darfjumus, kuros precu vai pakalpojumu vértiba bez nodokla ir virs 150 EUR (parskata
PVN 1-111);
6) PVN deklaracijas sagatavoSanai izmanto gramatvedibas programmu HORIZON un
veidlapas, kas izstradatas Excel formata (Veidlapas Nr.16; 17; 18 Pielikumos).
13.9.Realizacijas rékinus un ar PVN apliekamus saimnieciskos darfjumus registré
izrakstito rékinu registra — Rekini (aprekini) - veidlapa Nr.17. Priek$nodokla rékinus
registré Prieksnodokla rekinu registra - veidlapa Nr.18. Atsevisku darijumu apmaksas
notiek kas€, banka bez rekinu izrakstiSanas, piem&ram, par asenizacijas
pakalpojumiem, viesu izmitinasanu u.c. Sadu darfjumu uzskaitei kalpo kases orderu un
bankas maksajumu saraksts - veidlapa Nr.16.
13.10. PVN uzskaitg pielietoto kontu apraksts

D
(debets)
Konts vai Gramatojuma apraksts

K
(kredits)
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57230 K Aprekinatais PVN 21% realizacijai

57230 D Aprekinatais PVN 21% apliek.darjjumiem (priek$nodoklis)

572309 D/K | Aprékinats PVN malkai, biivniec. apliek.darfjumiem (reverss)

57230b K Aprekinats PVN biivniecibai-neapliek.darij.(no 01.01.13.)

57230e K Aprekinats PVN “R” darfjjumiem

57230m K Aprekinats PVN kokmaterialiem (malkai)-neapliek.darTj.

57231 K Aprekinatais PVN 12% realizacijai

57231 D Aprekinatais PVN 12% apliek.darfjumiem (priekSnodoklis)

572311 D /K | Aprékinats PVN 12% kokmaterialiem (malkai)-apliek.darfj.

57238 D Samaksatais PVN budzeta

5723es K Aprekinats PVN no ES dalibvalstim sanemtiem
pakalpojumiem un precém

13.11. Sadas metodikas pielietosana - PVN kontu analitiskas uzskaites veidosana Excel
formata - ir PVN darTjumu un kontu apgrozijuma parbaudes metode. Sagatavotos datus
salidzina ar programmas HORIZON generéto PVN deklaraciju.

leprieks aprakstita metodika piemérojama lidz nakamajai aktualizacijai, iznemot
gadijumus, kad izmainas ievieSamas un tds stdjas spéka péc normativajiem aktiem
(grozijumi pievienotas vertibas nodokla likuma un Ministru kabineta noteikumos, kas
attiecas uz PVN likuma piemeroSanas kartibu).

14. GRAMATVEDIBAS PROGRAMMAS
DATU DROSIBA UN AIZSARDZIBA

14.1. Iestades gramatvediba tiek kartota elektroniski ar licencétas gramatvedibas
programmas Horizon (licences numurs 201506) palidzibu, kura nodroSina
21.10.2003.MK noteikumos Nr.585 noteiktas prasibas, ka arT citas papildus iesp&jas:

- ierakstu registra (system log) informacijas saglabasanu par katru iegramatojumu vai
iegramatojuma labojumu, ta veidu, datumu un laiku, sistémas ieraksta numuru, ka ar1
iegramatojuma veicgju,

-gramatvedibas datu ierakstisanu formatos MS Word, MS Excel, PDF normativajos
aktos paredz€tas revizijas (audita) vai parbaudes veikSanai — lai biitu iesp&jams pec
dazadiem kritérijiem atlasit ierakstus un iegramatojumus, izsekot saimnieciskajiem
darfjumiem un parliecinaties par gramatvedibas sniegtas informacijas patiesumu;

-iesp&ju elektroniski sagatavotos attaisnojuma dokumentus un gramatvedibas registrus
atlastt ilgstoSai vai pastavigai glabasanai, ierakstit attiecigajos informacijas nes€jos un
uzglabat Elektronisko dokumentu likuma un citos normativajos aktos paredzétajos
elektronisko dokumentu glabasanas noteikumos noteiktaja kartiba, saglabajot to
satura autentiskumu un salasamibu likuma "Par gramatvedibu" noteiktaja glabasanas
laika;

-elektroniski sagatavota attaisnojuma dokumenta vai gramatvedibas registra datu
att€lu un izdruku;
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-elektroniski sagatavoto attaisnojuma dokumentu un gramatvedibas registru rezerves
kopésanu formata MS SQL katru darba dienu plkst. 13:15;

-gan automatisku, gan manualu rezerves kopiju saglabasanu, ka ar1, datu atjauno$anu
no rezerves kopijam;

-programmas aizsardzibu pret nesankcioné&tu lietoSanu, ka ar1 unikalu lietotajvardu un
dazadu pieejas Iimenu pieskirsanu dazadiem lietotajiem.

14.2. Gramatvedibas Programmas administrators SIA “PC Konsultants”
-pieskir lietotajvardu un paroli katram jaunam programmas lietotajam;

-veic lietotaju apmacibu gadijumos, kad programma (jauna versija) ir izdaritas
izmainas;

-veic citas darbibas, kuras ir atlautas tikai datorprogrammas administratoram.

Domes galvena gramatvede
-nosaka katra jauna lietotaja pieejas limeni (kadas darbibas un ar kadiem programmas
moduliem konkrétam lietotajam ir tiesibas darboties);

-regulari seko 11dzi lietotaju loka izmainam un liedz pieeju darbam ar sist€ému
darbiniekiem, kam tas nav nepiecieSams. Kategoriski aizliegts ar vienu lietotajvardu
un paroli stradat vairakiem lietotajiem;

-nosaka atbildigo personu datu bazes kopijas izveidoSanai un uzglabasanai vismaz
divos neatkarigos datu nes€jos (divi datori);

-nepiecieSamibas gadijuma veic manualu rezerves kopijas sagatavoSanu,

-kladas labosanu gramatvedibas datorprogramma var veikt divejadi (sikak par to
15.sadala):

* storngjot nepareizo ierakstu attiecigaja dokumenta,

* 5080 ierakstu un registru laboSanu programma veic péc Gramatvedibas izzinas
aizpildiSanas manuali;

-nodroSina iesp€jas iepazities ar iestades riciba esoSo izmantojamas gramatvedibas
datorprogrammas lietotaja dokumentaciju, ka art ar informaciju par kodiem,
salsinajumiem, apzim&jumiem vai citdm zime&m, kuras izmanto gramatvedibas
datorprogramma gramatvedibas registru kartosanai personai, kas veic normativajos
aktos paredzeto reviziju (auditu) vai parbaudi.

14.3. Programmas lietotajs:
-riipigi izpilda datorprogrammas administratora noradijumus;
-jebkuras kliidas laboSanu gramatvedibas datorprogramma veic 15.sadalas

15.3.4.punkta noteiktaja kartiba. Aizliegta esoSo ierakstu un registru labosana tos
dzesot;
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-rlip&jas par to, lai vinam pieskirta lietotaja parole netiktu zinama citam personam;
- péc programmas administratora pieprasijuma, nomaina savu lietotaja paroli;

-atstajot savu darba vietu pat uz neilgu laiku, nodroSina programmas nepieejamibu
citam personam (taustini: Windows logs un L);

-nodros$ina visu savu parolu (datora pieejas parole, gramatvedibas datorprogrammas
parole, citu programmu paroles) nepieejamibu citam personam;

-vienmer darba izmantot tikai savas paroles. Kategoriski aizliegts pieslégties sist€mai
ar citu darbinieku parolém, pat, ja tas kluvusas zinamas;

-izmanto tikai licenc€tas programmas, kas pieejamas uz konkréta datora. Kategoriski
aizliegts bez saskanoSanas ar pasSvaldibas datorspecialistu instalét uz datora
nepiederigas programmas;

-darba interneta vidé izmanto tikai tas majas lapas, kas nepiecieSamas darbam.
Lietotajs rupigi izverte iesp&jamos riskus pirms jebkadu failu lejupielades no interneta
vides;

-izmantojot elektronisko pastu, neatver aizdomigus sutijumus un elektronisko véstulu
pielikumus, ja nav pilnigas parliecibas par $1 sttljuma drosibu pret virusiem;

-jebkadu aizdomu gadijuma par datora vai datorprogrammu neparastu vai nepieredzétu
darbibu, zinot par to datorspecialistam.

14.4. Pasvaldiba izmantoto SIA ,,ZZ Dats” izstradato programmu lietotaju tiesibas un
to Iimenus nosaka administrators — SIA ,,ZZ Dats”. Tiesibu mainas nepiecieSamibu
apstiprina pasvaldibas vaditajs.

15. GRAMATVEDIBAS IEKSEJA KONTROLE

15.1. Gramatvedibas uzskaites kartiba — iestades iek$€jais normativais dokuments
(turpmak Kartiba), ir viens no pasvaldibas ieksgjas kontroles sisteémas sastavdalam.

Kartiba noteikti attiecigo saimniecisko darfjumu, faktu, notikumu un finansu parskata
postenu uzskaites, novertéSanas un atspogulosanas principi, metodes un noteikumi, ka
ar1 tas satur gramatvedibas kontu planu un izmantoto kodu un simbolu lietojuma
aprakstu.

Ar efektivam iek$€jam kontrolém papildinatas gramatvedibas organizacijas mérkis ir
dot vadibai zinamu droSibu, ka Iidzekli ir pasargati no neatlautas izlietoSanas un ka
finanSu informacijas sagatavos$ana uz ierakstiem gramatvedibas sist€ma var palauties.

15.2. Ieks€ja kontrole ir paredzeta, lai sasniegtu mérkus, ka:

- darfjumi tiek izpilditi saskana ar ikgad€ja budZeta planu, atseviskos gadijumos — ar
vadibas 1pasu atlauju;
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- visi darjjumi tiek precizi iegramatoti pareizas summas, attiecigos kontos un taja
parskata perioda, kad darfjums izpildits, lai finanSu informaciju varétu sagatavot
visparatzitas gramatvedibas politikas ietvaros, atbilsto§i normativajiem aktiem un
saglabatu lidzeklu pareizu uzskaiti;

- gramatvedibas uzskaites registru dati regulari tiek salidzinati ar daba esoSajiem
lidzekliem (inventarizacijas), un tiek veikta atbilstoSa riciba jebkuru atSkiribu
gadijumos.

15.3. Galvenie gramatvedibas ieksgjas kontroles veidi ir:

15.3.1. Pienakumu sadale — lai izslégtu to, ka viena un ta pati persona veic tadus
pienakumus, kas, ja sakombingéti kopa, lautu tai pilniba gramatot veselu darjjumu. Ar
pienakumu noskirSanu ir samazinata apzinatas manipulacijas vai kliidas iespgjamiba un
palielinata parbaudes elementa klatbiitne. Pienakumi, kas ir noskirti: apstiprinasana,
tiesa izpilde (aprékinasana, izmaksa, parskaitiSana), uzglabasana un materiala atbildiba,
gramatosana.

15.3.2. Autorizacija/apstiprinasana — visiem darfjumiem nepiecieSams atbildigas
personas apstiprinajums (akcepts), pirms tie tiek veikti. Piem&ram, rékinu apmaksas,
darba algu izmaksas sarakstu (u.c. maksajumu izmaksas sarakstu), materialu
norakstiSanas aktu akcepts no pasvaldibas vadibas.

15.3.3. Fiziska kontrole — ir saistita, galvenokart, ar lidzeklu saglabasanu,
inventarizacijam un ieklauj sevi pasakumus, kam janodrosina tas, ka Iidzekli ir pieejami
tikai apstiprinatam personalam - gan tieSu (fizisku) pieeju, gan netieSu — ar
gramatosanu.

15.3.4. Aritmetiska un gramatvedibas kontrole — §is ir kontroles procediiras saistiba ar
pasSu gramatoSanas funkciju, kas nosaka, vai darjjumi, kas jagramato vai jaapstrada, ir
apstiprinati, vai visi darjjumi ir savlaicigi iegramatoti un vai tie ir pareizi un akurati
apstradati.

o [cks€jais vai ar€jais dokuments darfjumu iegramatoSanai jasagatavo atbilstoSi
01.01.1993. likumam “Par gramatvedibu” un 21.10.2003. LR MK noteikumu Nr.585
,,Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju’’ prasibam par attaisnojuma
dokumentiem.

e [cksgjos attaisnojuma dokumentus par atskaites ménesi sagatavo un iegramato
saskana ar Gramatvedibas dokumentu aprites apraksta noteiktiem terminiem, bet ne
velak ka lidz nakosa ménesa 20.datumam, ja atraku dokumentu sagatavoSanas terminu
nenosaka argjais normativais akts. Piemé&ram, nodokla rékinus Pievienotas vértibas
nodokla likuma izpratn€, sagatavo lidz atskaites ménesim sekojoSa meéneSa
15.datumam. Uz iek§gjiem attaisnojuma dokumentiem raksta gramatojumu. [znémums
ir kases orderi un maksajuma uzdevumi, uz kuriem neraksta gramatojumus, jo katra
dokumenta gramatojums redzams Kases slégumos (par kases dokumentiem) un Bankas
dokumentu gramatojumu registra (par maksajuma uzdevumiem). Kases slegumus un
Bankas dokumentu gramatojumu registrus paraksta gramatvedis, kas atbildigs par
darfjumu gramatojumu iepriek§ min€tajos dokumentos.

e Kliidas labosanu gramatvedibas datorprogramma var veikt divejadi -

* lietojot negativu skaitlu ierakstu attiecigaja dokumenta (stornésana),

* 5080 ierakstu un registru labosanu programma veic péc Gramatvedibas izzinas
aizpildiSanas papira forma, kura norada: labojama dokumenta hronologiskas
registracijas numurs sisttma, dokumenta veids (kases orderis — KO; maksajuma
uzdevums — MU, rékins — REK, gramatvedibas izzina — GI), ta numurs un datums,
laboSanas datums, labojamais ieraksts (attiecigas rindas gramatojumam) un izlabotais
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ieraksts, labojuma iemesls, darbinieka paraksts, kur§ veic labojumu. Papira veida
dokumentu Gramatvedibas izzina glaba mapé “Attaisnojosic dokumenti” ta ménesa
nodalijuma, kura izdarits labojums.

e P&c kontu apgrozibas parbaudes lidz atskaites m&nesim sekojosa meénesa 25.datumam
par katru kontu atbildigais gramatvedis no gramatvedibas programmas izdruka “Kontu
apgrozijumu” par atskaites ménesi un ievieto mapé “Virsgramata”. Eso$a izdruka ir
apliecinajums, ka katra gramatveza parzina eso$ie uzskaites darfjumi ir iegramatoti un
atbilstoSais kontu apgrozijums analitiskaja uzskait€ ir parbaudits.

15.3.5. Persondla kontrole — procedira, kas nodrosina parliecibu par to, ka personala
sp&jas ir atbilstosas, lai tie sp&tu izpildit tiem uztic€tos pienakumus, jo jebkuras
sistémas pienaciga funkciongsana ir atkariga no to cilvéku kompetences un godiguma,
kas ar to strada. Vismaz reizi gada (obligati, ja mainijusies ar&jie normativie akti, kas
reguleé gramatvedibas un nodoklu uzskaiti) katram gramatvedibas darbiniekam
jaapmekl€é macibu seminars/vebinars par vina pienakumos esoSo gramatvedibas
uzskaites darba t€mu savu profesionalo zinasanu papildinasanai.

15.3.6. Organizatoriska kontrole — gramatvedibas dokumentu aprites apraksts nosaka
un sadala pienakumus un norada dokumentu un atskaiSu plusmas visos tas darbibas
aspektos (izpilde — parbaude — gramatoSana), tai skaita, vai darjjuma attaisnojuma
dokuments sagatavots atbilstoSi iekS$€jam un ar§am normativajam prasibam.
Piemé&ram, galvenajai gramatvedei parakstot Kases orderus un izejoSos rékinus, tiek
Istenota kontroles procediira par So dokumentu pareizu sagatavoSanu.
15.3.7.Uzraudziba —procediiras, kad atbildigie darbinieki uzrauga ikdienas darijumus
un to gramatoSanu, ka ar1 datu salidzinasanu ar citam lietojumprogrammam, piemeram,
,»NINO” par nekustama 1paSuma nodokla administréSanu, ,,G-Vedis” par ires un
komunalo maksajumu uzskaiti, ,,Rausitis” par partikas produktu un &dinasanas
pakalpojuma uzskaiti, internetbankas par bezskaidras naudas darfjumiem u.C.
proceduras.

15.4. Pasakumi (darbibas) ieks€jas kontroles nodrosinasanai:

- Katram gramatvedibas darbiniekam un kasierei ir izstradats darba pienakumu apraksts
un par ta ieveéroSanu kontroli nodroSina galvena gramatvede. Darbinieku darba
pienakumi pievienoti Gramatvedibas uzskaites kartibas pielikumos. Darbinieku
pienakumi ir sadaliti ta, lai katra saimnieciskd darfjuma norisi kontrolétu vismaz 2
darbinieki.

- Gramatvedibas darba organizacija ir ieverots nosacijums, ka visos gadijumos, kad
nepiecieSams rikoties citadi, neka darba organizacijas dokumentos noradits, darbiba
jasaskano ar paSvaldibas vadibu.

- Uzskaites funkcija ir atdalita no paréjam saimnieciskas darbibas funkcijam.

- Jebkura saimnieciska darfjuma uzskaite gramatvediba notiek atbilstosi ta butibai un
gramatvedibas uzskaites noteikumiem.

- Gramatvedibas uzskaite organiz€ta elektroniski ar gramatvedibas programmu
“HORIZON* (licence 201506). Gramatvedibas datorprogramma nodroSina:

« ierakstu registra informacijas saglabasanu par katru iegramatojumu vai iegramatojuma
labojumu, ta veidu, datumu un laiku, sistémas ieraksta numuru, ka arT iegramatojuma
veicgju;

+ gramatvedibas (gramatvedibas informacijas datorsistému) datu ierakstiSanu formata
MS SQL,
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* iesp&ju elektroniski sagatavotos attaisnojuma dokumentus un gramatvedibas registrus
atlasit ilgstoSai vai pastavigai glabasanai formata ierakstit attiecigajos informacijas
nes€jos un uzglabat Elektronisko dokumentu likuma un citos normativajos aktos
paredzétajos elektronisko dokumentu glabasanas noteikumos noteiktaja kartiba,
saglabajot to satura autentiskumu un salasamibu likuma “Par gramatvedibu” noteiktaja
glabasanas laika;

+ elektroniski sagatavota attaisnojuma dokumenta vai gramatvedibas registra datu
attelu un izdruku, ka ari elektroniski sagatavoto attaisnojuma dokumentu un
gramatvedibas registru rezerves kopésanu.

- DarTjumi tiek gramatoti p&c kontu plana, kas izstradats ilglaicigai lietosanai, vadoties
péc vienotas kontu plana shémas, kas apstiprinata ar 13.02.2018. LR MK not.Nr.87
“Gramatvedibas uzskaites kartiba budzeta iestadés”, detaliz§jot to atbilstosi
paSvaldibas saimnieciskas darbibas Tpatnibam, ka ar paredzot iesp&ju to papildinat ar
papildus kontiem. Kontu plans pievienots gramatvedibas Kartibai pielikumos.

- Dokumentu apgroziba gramatvediba atspogulota ,,Gramatvedibas dokumentu aprites
shéma” (gramatvedibas Kartibai pielikumos).

- Kontrole par bilances posteniem ir pamatota ar inventarizacijas rezultatiem.
Inventarizacijas veic ne retak ka reizi gada saskana ar inventarizacijas instrukcijam,
nosakot iestades ipaSuma vai lietojuma objektu apjomu daba un salidzinot ar debitoriem
un kreditoriem prasijumu un saistibu summas. Skaidras naudas lidzeklu inventarizacijas
domes kas€ notiek ne retak ka reizi ménesi.

- Ir apstiprinatas gramatvedibas uzskaite, arpus gramatvedibas datorprogrammas
generétam veidlapam, izmantojamo dokumentu vienota parauga veidlapas.
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16. GRAMATVEDIBAS UZSKAITES UN KONTROLES
PROCEDURAS IESAISTITIE DARBINIEKI

Ar Vainodes novada pasvaldibas Gramatvedibas uzskaites kartibu

Galv.gramatvede
Sandra lkarte ...l

Galv.gramatvedes
vietniece
Gunta Pupaine ...

Algu gramatvede
Aina Svarca ...

Gramatvedis
Ingus Silnieks ...

Gramatvede
Santa Kandere —  ....................

Gramatvede
Agnese
Barakauska ...

Kasiere
Gunita Kronkalna ....................
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Kasiere-
uzskaitvede
Indra Pavila o e e,
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